
最新工作总结最后写名字日期吗(模板5
篇)

当工作或学习进行到一定阶段或告一段落时，需要回过头来
对所做的工作认真地分析研究一下，肯定成绩，找出问题，
归纳出经验教训，提高认识，明确方向，以便进一步做好工
作，并把这些用文字表述出来，就叫做总结。总结书写有哪
些要求呢？我们怎样才能写好一篇总结呢？那么下面我就给
大家讲一讲总结怎么写才比较好，我们一起来看一看吧。

工作总结最后写名字日期吗篇一

20xx年柳背桥社区居委会在石桥铺街道事务科的指导下，认
真开展低保调查审核以及低保人员的管理服务工作。

社区建立健全了各项制度；低保评议制度、评议小组成员名
单、低保分类管理工作名册，社区居委会按不同人员实施了
分类管理及参加公益劳动管理制度；搞好长效管理，我们社
区，分每周一、三、五、上午10：00至11：00时，有劳动能
力的低保人员到社区签到，由低保居干和社区管卫生的居干
一起带队，打扫居民活动场地、绿化带等。一方面安排有劳
动力的低保人员在门岗值班，参加社区巡逻队巡逻，加强社
区治安防范；劳动不到位者严格按低保管理条例处理。

（1）柳背桥社区到20xx年11月份低保发放表止，享受低保户
数35户，总人数59人，其中a类人员21户、b类人员9户、c类人
员5户；从20xx年12底至20xx年11月止，新增低保户16户；
调增低保金3户，停止低保户18户，其中2户迁离本辖区、12
户办理超龄养老保险、2户不原意参加社区公益活动取消、4
户社区干部推荐其就业、已走上就业岗位。

（2）我社区坚持按街道统一的工作程序办事，坚持户主申请、
入户调查、张榜公布、群众评议，将低保政策落到实处。社



区对申请享受低保的人员坚持认真调查、严格审核、规范材
料，确保低保对象不错、不漏、不误。每月对三类人员进行
审核、二类人员按季审、一类人员半年审核一次；为了让上
级部门及时掌握各种数据，我社区均能在规定时间上报各种
统计报表，并做到真实、正确。

工作总结最后写名字日期吗篇二

二、开展一次活动。为丰富党员的七一生活，社区将与市河
管办联合组织党员开展一次“爱我中华，知我绍兴”游艺活
动，活动内容有知识竞赛，唱革命歌曲，绍兴名人知多少大
家谈等，以此来提高广大党员热爱祖国，热爱家乡绍兴的热
情。

三、观看一场电影。我们将按照省委组织部、省委宣传部、
省文化厅和省广播电视局联合下发了党代会做好影片〈公
仆〉、〈小巷总理〉、〈村支书郑九万〉组织观看工作的通
知要求，在“七一”前后组织广大党员干部观看这三部影片，
影片观看后，召开座谈会、组织生活会等方式，引导广大党
员干部对照模范人物先进事迹，查找差距与不足，进一步增
强党性、改进作风，始终保持^v^员的先进性。

四、奉献一份力量。为让党旗飘扬在社区，党员奉献在社区，
我们将在七一期间组织党员开展“我为社区出份力，党员奉
献在社区”的活动，主要是组织党员开展一次义务劳动。

五、进行一次评议。为让广大党员能更好地为二个文明建设
服务，我们将召开一次党员组织生活会，在组织学习《党章》
同时，每个党员要对照党员先进性的标准，剖析思想，查找
不足，分析原因，明确努力的方向，并开展好批评与自我批
评。在评议的基础上进行一次民主评议。

六、做好一次慰问。我们将在七一前，对社区中的老党员、
困难党员进行一次慰问活动。给他们送上党的温暖和关怀。



七、进行一次宣誓。我们将对近年入党的^v^员组织宣传街
道进行的入党宣誓，面向党旗，每位^v^员将庄严承诺，对
党忠诚，积极工作，为共产主义奋斗终身。

总之，我们罗门社区在七一期间一定以上级的要求为指导，
认真组织好党员开展好各项活动，让广大的党员们过一个有
意义的节日。

工作总结最后写名字日期吗篇三

在过去的一年里在不断改善工作方式方法的同时，顺利完成
如下工作：

一、开学期间日常工作：

1、与银行相关部门联系，井然有序地完成了职工工资发放工
作。

2、清理客户欠费名单，并与各个相关部门通力合作，共同完
成欠费的催收工作。

3、核对保险名单，与保险公司办理好交接手续，完成对我公
司职工的意外伤害险的投保工作。

4、做好20__年度的作业总结如下：

在政治思维方面，一直坚持一心一意为公民服务的主导思维，
坚持变革、开展和前进，不断前进自己的政治理论水平。积
极参加各项政治活动、遵守领导组织、联合同志、作业勤勤
恳恳，具有杰出的职业道德和敬业精神。

近一年来，我一直坚持严格要求自己，勤奋尽力，在自己一
般而一般的作业岗位上，尽力做好本职作业，从不把心情带
到作业中。在思维上、学习上、作业上取得了新的前进。但



我也认识到自己开拓立异认识不强等缺乏，在新的一年里，
我将尽心尽责、竭尽全力地把作业做好!尽力作业，高兴日
子!

工作总结最后写名字日期吗篇四

一是继续加大乡道下放力度，将条件成熟的进村公路直接下
放到村委会管养，与他们签订联养协议，框定养护里程和养
护经费、确定养护标准，并对下放的公路进行定期和不定期
检查验收，促使受益群众自觉爱护和管养好与自己密切相关
的^v^致富路^v^，至今年12月中旬共下放进村公路达到多公
里。

三是针对养护站制定严格的考评制度和工资分配制度，实行
工资与工作实绩挂勾，每月下达养护任务，并进行不定期抽
查，对完成任务好的站除全额发给当月工资外另对养护工人
以货币形式进行奖励，对不能按要求完成任务的除停发奖金
外扣除相应不完成任务部份的工资。通过以上措施的落实，
使广大养护工人明确了自己的工作职责，增强了工作的积极
性和自觉性，能够做到以站为家以路为业，安心做好本职工
作，如期按质按量完成各项工作任务。共铺路面*方米，打填
路肩*方米，清挖排水沟米，县道好路率达63%，全县公路晴
雨通车里程率达97%。

（一）加强公路周边绿化工作

按照上级部门的有关要求，我所于年初制定了切实可行的公
路绿化计划，抓好春季有利的绿化时机，组织全所干部职工
不畏艰苦，全力投入到公路绿化工作中，累计共投入资金元，
种植速生桉幼苗株，新增公路绿化里程公里，补种绿化里程
公里，完成了大*至万利、那隆至簕菜、里村至礼回等公路的
绿化工作。

（二）积极防护雨季损毁公路



每年雨季，农村公路毁坏情况都十分严重，严重影响了农民
群众日常生活、生产，在很大程度上阻碍了交通运输的安全
畅通。今年在雨季到来之前，我所根据往年工作经验，制定
了周密的公路水毁抢修方案，全体干部职工加班加点，放弃
节假日双休日，全力投入到公路水毁抢修工作中去。上半年
累计投入资金7万元，机械143台班、人力1021人次、清理边
坡塌方8700立方米、抢修桥梁涵洞10座。

（三）加强路政执法工作

在县交通主管部门和市路政科的正确领导下，今年以来，围
绕上级下达的工作任务和年初的工作目标，积极开展路政管
理工作，认真贯彻执行上级的指示精神，充分运用公路法律
法规，保护路产路权，加强公路建筑控制区的管理，狠抓超
限运输的现场管理和源头管理，完善公路交通标志标线，积
极创建文明样板路，加大力度整治公路沿线非法增设道*动。

工作总结最后写名字日期吗篇五

个人工作总结模板（标题黑体二号加粗）

由于各个时期的工作不同，我只写了接下来的模板。

（空一行）

一、个人主要负责工作（宋体标题加粗三号）

包括正常工作交接（宋体标题四号）

1、小标题用宋体标题小四

类似这种格式分类，行距为（正文用宋体正文小四）若前段
时间无这部分内容,便不需写入总结中。



（每一大类之后空一行，如下）

二、个人工作具体情况（包括工作中出现的问题以及解决方
案；与往年工作情况相对比；以及对未来工作的展望）。正
文宋体小四（格式和行距同上）

（一）问题一:

解决方案：

反思：（自身对总结方案的评价，若消极评价占主要成分可
在此给出改进方案）

（二）问题二：（呈现问题个数没有强制性，总结时可以根
据实际情况加减）

解决方案：

反思：（内容规范同上）

（三）工作情况的变化：（说明变化及变化的主、客观原因。
外派同事可在此简要说明外派单位合作上的变化）

（四）展望：（包括岗位上后期工作的规划，个人新的想法，
可涉及个人职业期待及自我提升计划）

三、中心工作：(包括工作反思及展望)包含中心大型活动，
例如“###”、“###”等主题活动的宣传，中心整体架构、
工作安排、团队协作、制度完善等方面。正文宋体小四（格
式和行距同上）如果同事有“宋体（标题）”和“宋体（正
文）”之分的字体，就标题用“宋体（标题）”，正文
用“宋体（正文）”，没有的话，就用宋体就好。

时间（靠右）(宋体正文小四)



部门、署名（靠右）（宋体正文小四）


