
本周工作计划英文翻译(通用5篇)
计划在我们的生活中扮演着重要的角色，无论是个人生活还
是工作领域。计划书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇计划呢？下面是小编为大家带来的计划书优秀范文，希望
大家可以喜欢。

本周工作计划英文翻译篇一

我们干工程讲究的就是雷厉风行，从项目下来到着手开干不
容我们有太多犹豫的时间，几乎是几天就能看出一些变化。
正因为我们的工作节奏快所以得有高效的规划，也就是讲究
具体简要，并且计划的时间也不能太长，否则就显得不够细
致，容易出现纰漏。那么如今就是我们开工的第一周，为了
尽快干出一点规模出来，我们早就把本周工作计划给做好了，
只是现在还有些不够完善。但是这个雏形就足够我们用来做
施工参考了，并且只要认真依据计划来行事，就肯定能有好
的效果，不过要是在落实的`时候发现跟情况不符希望大家能
及时上报。

现在我们主要有两个比较大的问题，一个就是对现有的建筑
做拆除，因为结构比较特殊，都是非常坚固的材料做成的，
可是又不能用污染太严重的方式完成。另外要是交叉作业的
化，人的安全又保证不了，所以要用其他办法来攻破一下这
两重阻力。

要在一周内把施工范围里的现有的建筑全部夷平，总共有60
多栋老楼和车库以及门面房，建筑类型比较复杂。好在已经
把人都给迁走了，那么我们就可以放心的施展方案，要把我
们最强硬的拆除工具给用上。另外还要严格保证另一项指标
不出闪失，那就是人不能受伤。

经过勘测还有摸查，现在我们的统计显示这些建筑虽然数量



庞大，可是结构都属于底层的框架，有比较坚固的骨架，但
是墙体都是比较容易拆除的材料。所以要搞平面交叉作业，
从顶部开始向下采用人工机械复合作业。人负责一些细节的
轻体力劳动，并观察好机械工具的周围环境，做好安全秩序
的维护，然后把破拆机械运至顶楼开始作业。
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1、岗位标准

大专以上或相当于大专学历；

年以上相关行业工作经验，1年以上超市采购管理；

熟悉当地商品流通渠道及谈判技巧，具有干货商品知识及较
强的问题分

析能力；

具有良好的沟通协调及管理能力；

熟悉电脑操作；

具备良好的工作作风及职业道德。

2、岗位职责

在超市部经理的领导下，全面负责干货商品采购工作；

负责实施年度、月度工作计划，完成干货商品的销售指标及
毛利指标及

营业外收入；

负责新品引进及滞销品淘汰，优化商品结构；



负责确定正常销售及促销期间商品进售价；

负责干货商品的促销谈判并实施；

根据促销计划负责汇总干货类快讯商品明细并进行快讯样品
准备；

维护公司形象，完善供应商管理，建立良好合作关系；

负责处理突发事件，协调相关部门间关系；

负责进行本组业务统计资料的分析工作，定期向超市部经理
汇报统计分

析结果；

负责本组商品的进货、退货、缺货及滞销品处理工作；

负责干货组业务资料档案、供应商档案资料的管理保存及其
它文件、资

料的收发管理工作；

定期进行店访及市场调查及时掌握市场动态；

完成超市部经理交办的其他工作。
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根据《湖南省民政厅关于印发〈20__年国际社工日主题宣传
周活动实施方案〉的通知》(湘民函〔20__〕20号)文件要求，
结合我市社会工作和志愿服务实际，制定本方案。

一、活动主题



20__年度__市国际社工日主题宣传活动定为“社工引领义工、
创新社会治理、建设完美社区、共筑幸福__”，结合3月“学
雷锋活动月”和3月17日的“国际社工日”开展社工引领，促
进志愿者和相关组织团队联动服务的系列宣传活动。

二、集中活动时间

20__年3月20日上午9:00至下午5:30，集中宣传一天。

三、集中宣传地点

__商业步行街

四、宣传目的

五、活动内容和形式

以社会工作集中宣传一条街的形式，由市民政局机关、团市
委、市文明办、市直属民政单位、社区等单位开展联合宣传，
通过街头展示宣传展板、发放宣传资料、现场服务咨询等形
式，普及社会工作和志愿服务知识，展示社会工作和志愿服
务成果，营造社会工作和志愿服务健康快速发展的良好氛围。

市民政局局机关：社会工作基础知识及慈善救助主题，

展板6块，易拉宝8块。

市文明办：学雷锋、志愿服务主题，展板4块。

团市委：大型公益活动主题，展板2块 。

市救助站和恒德服务中心：流浪未成年人救助和社工项目主
题，展板8块

市社会福利院：社会养老和社工服务主题，展板6块。



市康复医院：脑瘫儿童医疗救助主题，展板6块。

__民生社会工作服务中心：心理健康咨询与诊治主题，展
板10块。

市级社会组织：社会组织联合服务主题，展板4块。

体育东路社区、方家巷社区、紫桥社区：合计3块。

共计：57块。

六、活动要求

1.各单位要高度重视此次主题宣传活动，将其作为加强社会
工作专业人才队伍建设的重要举措和志愿服务队伍建设、发
展社会工作和志愿服务事业的重要举措抓紧抓好。严格按照
中央“八项规定”、省委“九项规定”、市委“十项规定”
要求，坚持勤俭节约、简朴大方、注重实效的原则。

2.各宣传展板负责单位要以此次国际社工日活动宣传为主题，
充分结合自身宣传重点，制作出高质量的宣传展板(展板规格
为：)，既要主题突出、内容集中、特色鲜明，又要简明扼要、
通俗易懂、普及性强，要通过此次集中宣传，增进社工、志
愿者和市民之间的沟通交流，促进成果共享。

2.各展出单位在3月20日上午8:30之前，自行将展板和宣传资
料运送到武陵区步行街指定位置布置好，要安排专门的工作
人员或志愿者发放本单位的宣传资料，搞好咨询答疑和现场
服务。下午5:30之前，再将各自的宣传资料撤回本单位。
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星期一查对常备、急救药品数量并记录。



星期二整理办公室卫生。

星期三整理医嘱单、注射单、护理单。

星期四补充护理办公室用品。

星期五液体总数总结。

星期一：落实本周工作重点，总结上周工作，带领全科护士
查房（病房管理。基础护理。重患护理）

星期二：检查办公室护士。治疗室工作。参加医嘱核对。督
促基础护理（称体重）

星期四：深入病房检查责任护士工作情况，督促检查护理员
工作。

星期五：检查各班执行医嘱情况，做到及时。准确无误，组
织全科人员护理业务查房。

星期一：五种表格、医嘱管理、填写各种记录、查对制度执
行检查

星期二：院内感染、消毒隔离、费用管理

星期三：抢救器械、仪器设备、查对制度执行检查

星期四：病房管理、基础护理、管道护理

星期五：抢救药品、药品及仓库的管理、药品应用、查对制
度执行检查

星期六：护理安全

周一查；各种记录书写情况总结。上周存在的问题，解决办



法，注意事项，完善落实安排下周的工作。周二早会提出下
周工作目标。三点开办公会，记录，第二天早会传达。

周二查；医属单；护理项目填写，绘制情况，16点护士培训

周三查；责任护士对健康教育指导，入院须知，基础护理，
落实情况，查病人满意度，有记录。16点护士长会议。

周四查；护理质量，核对病人总数，七对照，治疗室制度职
责是否落实，有改进有记录。查抢救药品及器材更新，补充，
使用良好。

周五；统计办公用品，医疗用品缺项，各种记录是否完整，
统计工作量，卫生大扫除。

周六；报考勤，工作量。领物品；排班。
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周总要求：能围绕暑假生活，新教室、新老师等内容，与同
伴或老师用联贯的语言积极主动地进行交换，乐意表达真实
的情感。

1、让幼儿能及时以愉快的心情适应假期到新学期的过度;

6、熟悉班上的标志，有小脚丫的地方不可以乱跑，并学习班
上的规章制度;7、能清楚地口述10之内的排列顺序，知道顺
数与倒数。

二、集体活动

谈话活动：快乐暑假语言活动：我们的新教室社会活动：值
日生分工音乐活动：值日生歌数学活(动：顺数、倒数)



户外活动：温习列队，要求整齐迅速能对基本口令作出及时
反映(立正、稍息、左右转)

三、其他工作

1、环境布置:布置新教室环境

2、平常生活：带领幼儿熟悉自己的茶杯格，熟习新安排的床
位与坐位。

3、常规教育：继续对幼儿进行“三轻”教育，即轻轻走路、
轻轻说话、轻轻拿放东西。

4、家长工作：

(1)预备幼儿的生活用品。如更换衣服、小毛巾

(2)预备幼儿的学习用品。如水彩笔，课外书、图画书、本子
等。

(3)进进大班培养孩子良好的学习习惯和生活习惯。

(4)与家长沟通坚持送幼儿来园


