
申请设备请示报告(实用20篇)
通过写竞聘报告可以加深我们对自己职业发展的认识和思考。
为了帮助大家正确理解和运用报告范文的要素，我们为大家
准备了一些具体实例，供大家参考借鉴。

申请设备请示报告篇一

区政府采购管理办公室：

我局一级电站运行发电已达10年，变送电部份设备陈旧，老
化严重、技术落后。20__年一级电站自动化改造时，由于资
金短缺，升压站变送电设备和保护装置未列入此次技改项目。
根据国家电网对变送电设备规范及省电力公司对接入电网变
送电设备考核要求和台州电业局多次要求，为了电网系统的
稳定，确保本单位的安全生产，我局决定在汛期(4月15日)前，
对一级电站高压设备进行更新改造。根据台州电业局要求我
局更新改造时选择的设备型号、生产厂家与他们管辖的变电
所设备的'型号、厂家统一，便于他们检修测试。因我局自身
无检修资质，必须由台州电业局检修。为此请区采购办批准
购置六氟化硫高压开关1台，型号：3ap1fg，厂家：西门子(杭
州)高压断路器有限公司。

特此请示

二0__年x月二日

申请设备请示报告篇二

xx市科技局:

生产力促进中心系县级建制的全额拨款事业单位，下设综合
管理部、信息工程部、技术开发部、咨询培训部、评估推介



部五个部门，编制29人，现有25人。主要从事科技成果转化、
信息服务、咨询培训、项目受理、快速成型设计等科技服务
工作。根据工作需求每人需配备一台计算机，财务集中支付
系统专用一台，共需26台台式计算机，现有24台，其中有6台
系x年以前购置，已严重老化亟待更新，故此次共采购8台台
式机。另据工作需要配置一批办公自动化设备，预算经费9.8
万元。

会议室多媒体设备11000(付清单)

台式电脑8台5870=46960

笔记本电脑2台9975=19950

打印机4台1500=6000

一体机2台2495=4990

扫描仪1台20xx

碎纸机1台600

移动硬盘5800=4000

8g优盘25个100=2500

妥否，请批示!

xxx

xx年xx月xx日



申请设备请示报告篇三

市南区政府:

为适应现代化办公的需要，改善办公条件，提高工作效率，
经区政府批准，我局办公地点由龙江路迁往武胜关路21号，
因新换办公地址，需购买空调、办公桌椅、会议室桌椅、文
件橱等价值约21万元，特恳请区领导予以解决。

以上请示当否，请批示。

附:各种办公设备明细表

x年十一月四日

申请设备请示报告篇四

市安全生产监督管理局：

xx年9月我市四城区行政区划调整后，我局安全生产监督管理
的范围和监管的`各类生产经营单位大幅度增加，加上实行属
地化监管，我局担负的安全生产监管任务更加繁重，安全生
产监察工作大幅度增加，各类事故也呈上升态势，对安全生
产监察设备使用增加，但我局现仅有一部相机和三台台式电
脑，现有的安全生产监察设备已不能满足工作的需要。

为此，我局向市安全生产监督管理局申请拨款7万元，用以购
买电脑及其它相关的安全生产监察设备。

当否，请批示。

xxx

20xx年xx月xx日



申请设备请示报告篇五

区人民政府:

近年来，随着东胜区经济社会各项事业的快速发展，我院受
理的案件数量也逐年上升，从立案、保全、送达、审理到案
件的.执行都需要一定的办案经费，以保证各个环节顺利进行，
及时维护当事人合法权益。同时由于新考录的干警数量的不
断增加，需要购买电脑、打印机、桌椅、档案柜等办公用品，
一些旧的办公设备也需要维护或更换。由于我院办案、办公
等费用支出大，经费特别困难，为了进一步加强物质保障工
作，保证审判执行工作顺利进行，为东胜经济发展和社会和
谐稳定提供更加有力的司法保障，现申请拨付办案、办公经
费80万元，请予批准。

申请单位:xxxx

申请日期:xx年x月x日

以上共计：5795元。

特此申请，妥否，望批示！

申请设备请示报告篇六

xxx市南区政府:

为适应现代化办公的需要，改善办公条件，提高工作效率，
经区政府批准，我局办公地点由龙江路迁往武胜关路21号，
因新换办公地址，需购买空调、办公桌椅、会议室桌椅、文
件橱等价值约21万元，特恳请区领导予以解决。申请购买办
公设备的`请示报告由本站提供!

以上请示当否，请批示。



附:各种办公设备明细表

申请设备请示报告篇七

尊敬的局领导:

由于电子信息化技术的'不断发展，现我科一批电脑设备过于
陈旧及欠缺相关的办公设备，不利于日常工作顺利开展，为
了更好的开展各项工作，提高工作效率，现申请购置如下物
品:

一、台式电脑三台:我科现有工作人员xx人，台式电脑共5台，
其中xx人长期使用手提电脑。台式电脑中有台电脑为x年初购
置，其余3台电脑为及x年购置，该3台电脑配置非常低，不能
满足工作需要且经常出现死机象。现申请购买台台式电脑，
主机型号:，显示器型号:，每台预算x元，三台共约x元。

二、相机一部:由于我科经常到各医疗机构督导、检查，需保
留相关影像资料，现申请购买一部相机，型号:，预算价格
为x元。

三、打印机一台:我科四间办公室只有两台打印机用于日常文
档打印，不能满足工作需要，现申请购买一台打印机，型号:，
预算价格为x元。

四、传真机一台:我科现有的传真机质量较差，需经常修理，
且我科经常需传真各种文件，严重影响工作效率，现申请购
买质量较好的传真机一台，型号:，预算价格为x元。购置以
上各项办公用品共需x元整。

以上请示妥否，请批示。

xx



日期：

申请设备请示报告篇八

委领导：

哈高新区和哈经开区管理机构分设后，哈高新区和哈经开区
一直共用原复印机、速印机(速印机为哈经开区于两区分设后
购买)和传真机。根据两区设备划分意见，复印机和传真机都
已留给了哈经开区(复印机使用年限较长，已累计复印总量达
一百三十万张，早已超过使用寿命;传真机由于购买年限较长，
使用频繁，机身已出现不同程度的.老化)。为保证哈高新区
搬入新办公楼后机关复印、速印和传真等日常办公的需要，
特此申请购买复印机、速印机和传真机各一台。经挑选并初
步询价，共需资金约6.4万元。按照政府采购有关要求，拟请
相关部门执行政府采购程序进行购置。

当否，请批示。

办公室

二〇xx年八月十八日

申请设备请示报告篇九

处长：

近期，因用于网络连接的路由器和网络交换机频繁出现故障，
造成我段与上级部门网络联系经常中断，严重影响日常工作，
经过反复试验分析，并与负责网络的局电子所和铁通公司沟
通，查出主要原因为：段主要网络设备即主路由器和主交换
机均已使用5年以上，由于没有备用设备替换和机房条件等因
素影响，导致设备老化，稳定性能降低，经常出现网段不通
或整体网络中断等情况，另因为是这些设备是前沈阳车务段



转留的设备，无任何技术资料和售后服务，造成无法调试和
维护。为畅通网络，避免因网络状态中断影响生产及信息传
递，因此申请购置主路由器及主交换机各一台，约需资金壹
万伍仟元。

托否，请批示。

信息技术科

xx年8月7日

申请设备请示报告篇十

xxx市南区政府:

为适应现代化办公的需要，改善办公条件，提高工作效率，
经区政府批准，我局办公地点由龙江路迁往武胜关路21号，
因新换办公地址，需购买空调、办公桌椅、会议室桌椅、文
件橱等价值约21万元，特恳请区领导予以解决。申请购买办
公设备的'请示报告由本站提供!

以上请示当否，请批示。

附:各种办公设备明细表

申请设备请示报告篇十一

处长：

近期，因用于网络连接的`路由器和网络交换机频繁出现故障，
造成我段与上级部门网络联系经常中断，严重影响日常工作，
经过反复试验分析，并与负责网络的局电子所和铁通公司沟
通，查出主要原因为：段主要网络设备即主路由器和主交换
机均已使用5年以上，由于没有备用设备替换和机房条件等因



素影响，导致设备老化，稳定性能降低，经常出现网段不通
或整体网络中断等情况，另因为是这些设备是前沈阳车务段
转留的设备，无任何技术资料和售后服务，造成无法调试和
维护。为畅通网络，避免因网络状态中断影响生产及信息传
递，因此申请购置主路由器及主交换机各一台，约需资金壹
万伍仟元。

托否，请批示。

信息技术科

x年8月7日

申请设备请示报告篇十二

xxx市南区政府:

为适应现代化办公的'需要，改善办公条件，提高工作效率，
经区政府批准，我局办公地点由龙江路迁往武胜关路21号，
因新换办公地址，需购买空调、办公桌椅、会议室桌椅、文
件橱等价值约21万元，特恳请区领导予以解决。申请购买办
公设备的请示报告由本站提供!

以上请示当否，请批示。

附:各种办公设备明细表

申请设备请示报告篇十三

xxx市南区政府:

为适应现代化办公的需要，改善办公条件，提高工作效率，
经区政府批准，我局办公地点由龙江路迁往武胜关路21号，
因新换办公地址，需购买空调、办公桌椅、会议室桌椅、文



件橱等价值约21万元，特恳请区领导予以解决。

以上请示当否，请批示。

附:各种办公设备明细表

申请设备请示报告篇十四

xx镇政府办公室:

xx镇文印室自上次购买办公设备以来，已经经过近5年的使用
期。近些年，因中心工作和各种迎检较多，文印室办公设备
使用频率较高，使用量较大，加上文印室地板较潮湿，使用
人员专业保养知识缺乏，造成打印机和复印机时常故障，修
理费用已经花费了不少。有的'主要零部件已经到了使用寿命
年限，如果修理后继续使用，过很短一段时间，就又会出现
新的故障。如此再继续使用下去，必定会影响机关工作的正
常运转。为了使本年度的文印室工作尽快走上正轨，特拟如
下工作请求，望领导批准。

1、联想打印机硒鼓更换，需资金约200元;

2、东芝复印机更换打印、复印一体机(能打印、复印a3.8k纸
张，方便印制文件)，需资金约5500元(具体资金待议)。

由于文印室仅仅安排1位工作人员，而打印材料、印制文件是
文印室工作的重点，故工作人员以打印材料、印制文件为首
要工作任务;在此前提下，再去努力完成各位领导送交的其他
打印任务;如遇材料、文件印制任务繁重，又恰逢需打印的资
料较多，而实在无法按时完成打印，还望各位领导予以宽容、
理解。

以上请求报告望领导批准!



xx镇文印室

申请设备请示报告篇十五

尊敬的局领导：

由于电子信息化技术的不断发展，现我校一批电脑设备过于
陈旧及欠缺相关的.办公设备，不利于日常工作顺利开展，为
了更好的开展各项工作，提高工作效率，现申请购置如下物
品：

一、台式电脑三台：我校现有工作人员xx人，台式电脑共5台，
其中xx人长期使用手提电脑。台式电脑中有台电脑为x年初购
置，其余3台电脑为20xx及20xx年购置，该3台电脑配置非常
低，不能满足工作需要且经常出现死机象。现申请购买台台
式电脑，主机型号：，显示器型号：，每台预算x元，三台共
约x元。

二、相机一部：由于我校经常到各医疗机构督导、检查，需
保留相关影像资料，现申请购买一部相机，型号:xx，预算价
格为x元。

三、打印机一台：我校四间办公室只有两台打印机用于日常
文档打印，不能满足工作需要，现申请购买一台打印机，型
号：xx，预算价格为x元。

四、传真机一台：我校现有的传真机质量较差，需经常修理，
且我校经常需传真各种文件，严重影响工作效率，现申请购
买质量较好的传真机一台，型号：，预算价格为x元。

购置以上各项办公用品共需x元整。

以上请示妥否，请批示。



xx

××××年×月×日

申请设备请示报告篇十六

市南区政府：

为适应现代化办公的需要，改善办公条件，提高工作效率，
经区政府批准，我局办公地点由龙江路迁往武胜关路21号，
因新换办公地址，需购买空调、办公桌椅、会议室桌椅、文
件橱等价值约21万元，特恳请区领导予以解决。

以上请示当否，请批示。

附：各种办公设备明细表

xx年xx月xx日

申请设备请示报告篇十七

市安全生产监督管理局：

xx年9月我市四城区行政区划调整后，我局安全生产监督管理
的范围和监管的各类生产经营单位大幅度增加，加上实行属
地化监管，我局担负的安全生产监管任务更加繁重，安全生
产监察工作大幅度增加，各类事故也呈上升态势，对安全生
产监察设备使用增加，但我局现仅有一部相机和三台台式电
脑，现有的安全生产监察设备已不能满足工作的需要。

为此，我局向市安全生产监督管理局申请拨款7万元，用以购
买电脑及其它相关的.安全生产监察设备。

当否，请批示。



xxx

20xx年xx月xx日

申请设备请示报告篇十八

市南区政府：

为适应现代化办公的需要，改善办公条件，提高工作效率，
经区政府批准，我局办公地点由龙江路迁往武胜关路21号，
因新换办公地址，需购买空调、办公桌椅、会议室桌椅、文
件橱等价值约21万元，特恳请区领导予以解决。

以上请示当否，请批示。

xx办公室

20xx年xx月xx日

申请设备请示报告篇十九

市安全生产监督管理局：

xx年9月我市四城区行政区划调整后，我局安全生产监督管理
的范围和监管的'各类生产经营单位大幅度增加，加上实行属
地化监管，我局担负的安全生产监管任务更加繁重，安全生
产监察工作大幅度增加，各类事故也呈上升态势，对安全生
产监察设备使用增加，但我局现仅有一部相机和三台台式电
脑，现有的安全生产监察设备已不能满足工作的需要。

为此，我局向市安全生产监督管理局申请拨款7万元，用以购
买电脑及其它相关的安全生产监察设备。

当否，请批示。



xxx

20xx年xx月xx日

申请设备请示报告篇二十

处长：

近期，因用于网络连接的'路由器和网络交换机频繁出现故障，
造成我段与上级部门网络联系经常中断，严重影响日常工作，
经过反复试验分析，并与负责网络的局电子所和铁通公司沟
通，查出主要原因为：段主要网络设备即主路由器和主交换
机均已使用5年以上，由于没有备用设备替换和机房条件等因
素影响，导致设备老化，稳定性能降低，经常出现网段不通
或整体网络中断等情况，另因为是这些设备是前沈阳车务段
转留的设备，无任何技术资料和售后服务，造成无法调试和
维护。为畅通网络，避免因网络状态中断影响生产及信息传
递，因此申请购置主路由器及主交换机各一台，约需资金壹
万伍仟元。

托否，请批示。

信息技术科

x年8月7日


