
最新公园保洁绿化工作计划表 物业绿化
保洁年工作计划(模板5篇)

计划是人们为了实现特定目标而制定的一系列行动步骤和时
间安排。我们该怎么拟定计划呢？以下是小编收集整理的工
作计划书范文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

公园保洁绿化工作计划表篇一

以实施“春秋”季战役为重要契机，以建设“城市森林工
程”为主要抓手。全面完成年各项建设任务，高水平、高质
量打造绿化靓点工程，全面提升我区绿化建设水平和档次。

二、实施计划

一）城市森林工程

春季战役实施完成12个，城市森林工程绿化项目今年计划完
成23个项目。秋季战役实施完成11个。重点抓好六大工程：

1．形成城市绿色骨架。城市干道绿化工程2个。即九龙园区
拓展区b3区道路景观绿化、石坪桥至水碾道路景观绿化。全
面提升我区主城区的城市干道绿化景观质量。

2．城市生态林建设工程2个。即民主村生态林、五台山立交
生态林。

3．突出立体绿化特色。立体绿化工程2个。即袁茄路荒沟护
坡、五台山立交桥立体绿化。对市重点项目新建的堡坎护坡
进行全部绿化。

4．新建设一批社区公园，社区公园6个。即思畅园（二期）
荒沟社区公园、民主村社区公园、文化村社区公园、劳动村



社区公园、五一新村社区公园。结合拆违建绿工作。让老百
姓出门500米见绿，充分体现城市森林工程让老百姓得到实惠
的宗旨。

5．城市公园5个。即彩云湖城市湿地公园（二期）人和场公
园、九龙园区c区中央公园（一期）尖刀山郊野公园和白塔坪
郊野公园。

6．消落带示范段及其它项目6个。

三、工作要求

一）组织领导

1．落实责任。为了全面完成各项任务，加强领导。区级各责
任部门要加强领导、认真抓好落实。要“早谋划、早安排、
早启动”要把今年城市森林工程各项目（春、秋季战役）任
务作为重要工作来抓，主要领导亲自督促，分管领导具体抓，
承办部门全面落实，按期按计划高质量完成任务。

2．全力推进。打造一批精品亮点工程。要做到部门之间既要
分工，加强协调。又要全力协调配合，各责任单位既要突出
森林建设特点，又要加快项目的进度。做到全区一盘棋，全
面完成目标任务。

3．充分准备。各责任单位要根据城市森林工程项目的整体安
排及园林绿化的要求制订具体实施方案，提前谋划。做好经
费预算，精心策划、组织开展工程前期的各项工作，现场查
看和确定设计方案、项目招投标、精选苗木、场地处理、土
壤改造等都必须在栽树季节前做完准备工作，确保植物栽植
工作及时启动和按要求完成。

4．促进创建。各责任单位要利用新闻媒体进行广泛宣传，做
好宣传。把城市森林工程建设中的先进典型和“全社会参与



情况及时报道出来，营造氛围，以促进工作，同时激发广大
市民、社会单位积极参与建设城市森林工程的热情和行动。

5．严格督查。区政府督查室、区市政园林局，加强指导。要
加大城市森林工程各项目的进展情况的督导，区市政园林局
要加强对新栽植物的技术指导，保证新栽植物成活。对已经
完成的园林绿化项目，必须强化管理。

二）时间安排

尽早开展“春、秋季战役”相关工作。时间安排如下：各责
任单位要抓紧今年春秋两季有利时机。

1．准备阶段

完成项目实施方案。落实项目地块、现场查看、审查报批、
落实资金、方案论证、苗木准备、落实人员、宣传发动等前
期准备工作。3月20日前。

2．实施阶段

按“五个”建设要求实施城市森林工程项目。

3．园林绿化项目建设及要求

主要道路、广场、立交节点、城市公园、社区游园、单位、
立体绿化等，为了达到最好的绿化面貌和景观效果。各类型
绿地总体上应达到协调大方、配置合理，绿量充足、整洁大
气，特点突出，功能完善，生态美观，绿化面貌优良，管护
到位。

特色明显栽植有序无断点；树冠丰满，道路绿化：行道树规
格合理。林冠整齐；枝下高合理；无残株、缺株、死株，无
明显病虫害，无牵绳挂物；花坛布置精美，植被丰满；绿带



整齐、丰满、无残缺。

整形植物修剪规范；地被丰满；小品体量适当，广场、立交
节点绿化：地形处理得当；植物生长茂盛。造型美观与环境
协调；铺地规范美观；水池体量适当，线性美观；绿地植物
配置合理；休憩设施完善，维护良好，无明显虫害；绿地内
清洁卫生。

地形处理得当；植物种类、形态、色彩、立体层次配置合理，
社区公园绿化：因地制宜。生长茂盛，地被丰满；整形植物
修剪规范；无明显虫害；休憩设施完善，维护良好；绿地内
清洁卫生，专人保洁。

要能充分体现公园生态、景观、休闲、文化及防灾避灾功能；
公园内各项设施完善、景观优美、特色鲜明、文化内涵丰富、
植物种类多样、乔、灌、草搭配科学合理，4公园（郊野）按照
《公园设计规范》要求高标准设计、高质量建设。充分利用
地形地貌和使用乡土材料，提倡节约型公园的建设；公园出
入口明显，管理规范。

管护好，园林式单位、社区绿化：绿地达标。以植物造景为
主，植物种植面积占单位绿地面积80％以上，水体清洁，无
污染，设施完善，路面平整清洁卫生，管理佳、绿化面貌好。

黄土不露天，立体绿化：护坡、堡坎绿化地被丰满。墙体绿
化覆盖率60％以上，特殊明显，灌溉及管护措施到位，绿化
面貌好。

必须进行土壤的整治，7所有绿化新建设项目中。保证所栽树
木对土壤的厚度和良好的土质要求，新栽的苗木必须是健康
树，保护好原有的绿化成果，严禁以树换树。

4．资料要求



包括数据说明和文字介绍，各相关责任单位应做好绿化项目
的情况介绍。如绿地指标、建设规模、主要植物、景观特色、
功能特点、基础实施等内容说明，于4月25日前将电子文件报
送区市政委园林局。

五、保障机制

一）资金保障

各责任单位积极争取上级部门给予适当经费补助，城市森林
工程项目建设资金以区级资金投入为主。并动员社会单位参
与。

公园保洁绿化工作计划表篇二

  20xx年即将成为过去，我们将迎来崭新的一年，在过去
的一年里，在公司各级领导的指导、在各部门的大力协助配
合、在全体保洁员工的共同努力下，保部按照公司的要求完
成了商场内外的保洁各项工作任务。现将保洁部的一年整体
工作情况汇报如下：

  本年度为规范保洁员工言行、提高工作效率，对《保洁
岗位职责》《保洁行为规范》《保洁日常考核细则标准》
《保洁流程标准》《绩效考核条例》等相关管理制度进行了
重新修定，并新制定了《保洁安全操作管理条例》《客流量
高峰期保洁要求》《突发事件的应急预案》《离岗签到规范》
等管理制度，使员工的日常工作都有章可循、有制可约，各
项制度的实施对提高员工工作积极性、主动性和自律性等方
面起到了实效性作用，让员工自动自发地履行各自的岗位职
责。使商场内外的保洁工作在原来的基础上有了大的改善和
提高，使各区域的卫生质量都达到公司规定的标准。

  贯彻公司节能降耗的精神，本着节约就是为公司省钱的
思想，加强了保洁节约意识的引导，号召员工本着从自我做



起，从细节做起，杜绝一切浪费现象。

  其一，卫生间的水不用时及时关闭，减少洗尘推、拖拍
的次数，清理垃圾时，在袋子里的垃圾不到三分之二的情况
下，把几个袋子的垃圾折合在一个袋子里。

  其二，对甩干机的使用进行了实际操作培训，制定相关
管理制度，减少使用频率，延长了 甩干机的使用寿命。

  其三，对保洁日常工具及设施设备的使用进行严格的掌
控，深入了解工具及设施设备的使用情况，工具按照计划用
量合理领用；设施设备定期进行维护，并协同行政部门进行
物料、设施配件更换的质量及价格把关，把保洁费用支出合
理地控制在预算范围内，真正做到了开源节流。

  员工的素质是公司形象的重要组成部分，为了提高保洁
员工的整体素质，对保洁员工进行了管理规范流程、保洁礼
仪礼貌、服务安全意识的多次培训及考核，取得一定的成效，
使员工在安全意识、服务意识、整体形象上有了很大的提高；
明白自身的素质及保洁服务质量好坏和公司的形象息息相关，
全年度有六名员工拾到顾客的手机、钱包、物品上交后归还
顾客，受到顾客好评。没有发现一例顾客及商户投拆员工服
务不到位的现象，为商户、顾客营造一个舒适整洁的经营、
购物环境打下一个坚实的基础。

  其一，商场日常保洁工作

  1，对外包单位蓝天保洁进行了有效的监督，使外围襄棉
路段、人民路段、长虹路段的地面保洁工作基本达到我司的
要求。

  4，完成商场绿植及五楼绿植的日常管理工作；

  其二、年度保洁工作



公园保洁绿化工作计划表篇三

自改建以来，始终重视绿化及品味建设，尤其对绿化管理工
作高度重视，由总务主任负责指导检查工作，加强管理。切
实保障绿化工作扎实有效地开展，力求绿化尽善尽美。

改建时就进行了绿化布局，地面有草坪、绿化带、长廊有紫
藤，使春有碧草、夏有鲜花、秋有硕果、冬有绿叶，三季有
花，四季常绿，今年还将调整绿化布局，查漏补缺，增添花
草树木，充满勃勃生机，处处春意盎然!

1、x-x月对小区现有的花草树木进行一次修剪，剔除病、死、
枯、树枝，把死了的花草树木补栽上。

2、x月把基建牵设到的花草树木移栽好，并给所有的花草树木
施一次肥。

3、x-x月对小区所有的花草树木进行一次病虫害防治。

4、x-x月对小区所有花草树木进行正常的维护和养护，并在x
月份对所有花草树木进行第二次病虫害防治。

5、x月再对小区所有的花草树木施一次肥。

6、x月对小区所有花草树木进行剪枝修整，做好花草树木的安
全越冬工作。

公园保洁绿化工作计划表篇四

参照上海等地的园林绿化管理标准和相关标准，分离本实际
情况和园林任务者的任务经历，制定和施行《园林绿化管养
标准》，使日常的养护任务如除草、松土、培土、淋水、施
肥、修剪、整形、防病、除虫、补种、移植、防寒、防台风、
卫生、安全保护等具体内容和成效有一个指导性的衡量标准



或衡量标准，让园艺工人更能专业化、标准化和量化地进行
绿化保护。

对大叶油草草坪施行活期修剪，保持高度统一，边缘整齐，
四季常绿。绿篱及经常剪常新，保持明晰的轮廓，部分绿篱
增加立面上的层次和比照，请求高度一致，无断层缺失，整
齐划一，棱角分明，生长饱满。公园内的垂榕大部分均没有
进行野生造型，未充分表现原设想意念，宜对核心台周边和
公交站场的垂叶榕辨别进行几何体造型，创造较好的有艺术
性的动物群落景观。

制造、悬挂和摆放必需的树木简介牌、安全警示牌等，可起
到宣扬和普及动物学学问的作用，减少游人对草地和花木的
践踏、毁坏，保持园容园貌的优良，加强安全防备认识，减
少误会和纠葛，培养游人的优良社会私德，创造至佳的社会
效益，可直接进步公园品味和社会出名度。

由于多种缘由，如今大叶油草中搀杂着生有矮小杂草，部分
甚至比较严重。公园将加大野生肃清杂草的力度，争取除了，
除早，除小，对杂草严重的.草坪施用选择性除草剂进行杀灭。
对严重生长不良和光秃的地块进行换土、更新或补铺，力图
没有明显生长的野草，大叶油草生长优良，纯度大，覆盖率
高。

公园部分绿篱、草坪和花木由于游人的过度践踏，或恶性杂
草过多，或立地条件差，生长不良，已造成出生或缺失，加
上部分已补种但被台风刮倒扶正后出生，或蛀干式害虫毁坏
的尖叶杜英等乔木，很大程度上影响了绿地的完好和美观。
公园将在春季多渠道筹措资金，补铺、补种或补植出生或缺
失、无更新价值的草坪、花灌木和乔木，争取在上半年全部
绿地完好，生长势优良。

公园种植的大乔木数量比较多，移植时截枝后伤口多，造成
天牛、木蠹蛾等钻蛀枝干式害虫的幼虫损害较普遍，如红刺



林投、黄槐、尖叶杜英、人面仔等，另有白蚁损害细叶榕等
大树和老树，建议采用野生防治和药物防治等办法加大分析
防治力度。部分花木如蜘蛛兰、龙舌兰等的叶斑病害也比较
多，平常多留意，防止为主，及时采取药物防治。由于公园
部分地方土质差，砂石土多，保水保肥力差，一些花木生长
不良，晴天和干旱天气宜加大灌溉量，生临时追施速效复合
肥料或叶面肥料，休眠期时施够长效农家肥，保持花草树木
四季常青，适时有花，活力勃勃。

八、做好防台风、防酷寒等防护措施，及时处理突发事情。

在台风降临的夏春季节之前，对根系较浅和树冠高大，重心
不稳的乔木，剪掉部分树枝树叶，留意建立木桩护树，台风
当时对被台风保护、折断的树木及时修剪扶正，肃清积水和
其它安全隐患。在严冬到来之前，对剑麻、紫苏等寒带不耐
寒动物采取相应保温措施，一切乔木离地—1米以下刷白约1：
10的石灰水，可起防冻寒、病虫、美观的作用。

经常对园艺工人进行组织纪律教育和技术业务进修，条件答
应时到别处观赏进修，建立一支能严格恪守相关规章制度，
熟悉技术操作和业务任务，能独立展开园林绿化养护管理任
务的队伍。同时留意培养技术业务主干和管理人员，保持员
工队伍的绝对稳定，使各项任务步入有方案、有手段、有步
骤的正常形态。

建立完好的动物养护技术档案，内容包括绿地内花草树木的
编号、来源、树种、规格、栽种年月、生长势、日常养护措
施、管护成效和自然条件、单项技术材料、统计报表、调查
情况、总结演讲等。、及时搜集、积累、拾掇、分析和总结
经历，分类拾掇，装订成册，编好目录，分类归档。

公园保洁绿化工作计划表篇五

  1、一年来本着对部门员工同等公平、公正、公开的原则，



加强部门员工沟通、交流，培养部门员工的团队意识和集体
凝聚力，使部门员工以主人翁责任感投入工作，工作从消极
被动转为积极主动，并大大的减少了人员流动。

  2、部门员工培训工作

  部门员工培训工作作为日常工作的指标任务(因大部分是
新部门员工，皆是生手或根本未做过清洁工作)，利用中午休
息时间每周一次，每次2小时的集中培训，培训内容包括：
《清洁基本技能》、《岗位职责》、《操作安全》、《清洁
剂的性能和使用》、《机器设备的使用》等，并根据实际情
况制定了各岗位的《岗位操作规程》及《检查规程》、《培
训规程》、《语言行为规范》及相关的工作技巧，同时在日
常工作中不间断的指导和培训，培训工作贯穿整个上半年度，
经考核，部门员工实操考核100%合格，理论考核95%及格。另
外对两组领班进行了基层管理能力培训，使基层管理不断加
强和提高。

  3、对两班组部门员工日常的仪容仪表、礼貌礼节、考勤
纪律、上下班列队、统一工鞋(部门员工自购)等严格要求，
并运用到日常工作中，清洁绿化部门员工的整体形象及素质
得到很大提高。

  4、日常保洁工作

  加强一期的`日常保洁管理，尤其是会所地面晶面处理、
玻璃清洗、地毯清洗、油烟机清洗等工作都按计划完成，并
按周计划、月计划定期完成对各个卫生死角清理、天湖、仙
子湖落叶清理、溪水源头泥沙清理、喷泉清洗、下水道清捞
及山路清扫等各项机动工作，同时加大力度对外围及草坪落
叶清扫，垃圾收集，卫生质量有了很大的改进和提高、垃圾
收集清运实行日产日清。

  5、工具物料管理



  为控制成本，杜绝物料浪费，清洁绿化物料实行专人专
管，严格领、发登记，并按计划用量领用。常用工具实行以
旧换新，工具实行自我保管，谁丢失谁赔偿，在确保质量情
况下，能省的一定省该用的就用，同时协同采购进行物料质
量的把关，物料单价的市场调查，采用质量可靠、合理的价
格的物料，清洁物料消耗在数量、价格上都下降很多，真正
做到开源节流。同时做好各种机械设备的使用、保管养护工
作，以提高机械设备的使用寿命。

  在确保日常保洁工作同时，二期收楼单元清洁开荒、及
由于渗漏水维修后清洁、又一城售楼部、样板房开放工作摆
在所有工作之首位，根据实际情况，科学合理调动部门员工，
进行合理安排清洁开荒、地板打蜡和绿化植物摆设等工作，
在全体部门员工的共同努力下，圆满完成并安排员……来年
计划同样可以根据部门职责来说，具体到这些职责采用何种
方法方案落实实施，进度及控制方案，并对今年的不足采取
改善方案及预防措施，同时结合公司的发展规划，调整工作
的方向及重点，做到事前计划，事中控制，事后总结，使部
门工作融入公司的发展大计中。


