
最新求职信加简历(精选5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望
可以帮助到有需要的朋友。

求职信加简历篇一

理工科毕业生求职信怎样呢?以下是文书帮小编为大家推荐下
面这编理工科专业求职信写作阅读参考。

尊敬的领导：

为了实现自己的目标，在学习上，我不甘人后，刻苦努力，
积极思考，连年获得奖学金;在课外时间上，我积极参加各种
有益的文化活动和社会实践活动。例如：文艺演出、“三下
乡”活动、演讲比赛、家教、推销等都是自己经常参加的活
动，由于自己在各方面都表现得比较突出，因此多次受到了
学院的表彰!

通过近四年扎实的大学生活，我觉得自己在各方面都得到了
很好的锻炼，具备了一定的能力。在基础课方面，由于自己
特别重视英语和计算机的学习，因此在英语和计算机方面具
有较高的水平，具有较强的英语口语能力和理解能力，学会
了多种软件操作和计算机语言。

在专业课方面，通过对主干学科和主要课程的学习以及大量
社会实践活动，我认为自己已经基本具备了以下能力：掌握
汽车运用方面的'现代测试、故障诊断、维修、技术管理方面
的基本理论和技能;具有运输专用车车辆和装卸机械设计的初



步知识和能力;具有运用现代科学方法进行运输系统规划设计
与组织管理的初步能力;具有汽车保险与理赔，营销等方面的
能力。

我的人生格言是：自信+100%的付出+机遇=成功，愿加入一个
富于积极向上、团结协作、拼搏进取精神的集体。恳请贵公司
(单位)给我一个实现自我人生价值的机会，我将用自己的智
慧和汗水为集体创造出最大的效益!

此致

敬礼!

求职人：

xxxx年xx月xx日

求职信加简历篇二

尊敬的贵公司领导：

您好!

据悉贵公司正在招聘工作人员(如果已经知道工作岗位，最好
加上)，特冒昧写信自荐。

我是一名即将于xxxx年x月毕业的大学本科毕业生，所在学校
是西华师范大学、所学专业是信息与计算科学。平凡的院校，
平凡的我却拥有一颗不甘于平凡的心。

目前我的专业课程已基本完成，成绩良好异，有极强的自学
能力，曾获x次奖学金。我已xx分得成绩通过国家大学英语四
级考试，并正备考六级。已获国家级计算机三级等级证书。



在校期间，我参加过数次社会实践。丰富的实践经历培养了
我较强的团队协作能力与适应能力。我为人诚信、稳重踏实，
对待工作有韧劲，做事注重高效。我思维敏捷，悟性较好。
我的专业基础扎实，且实践创新能力强，对数字逻辑电路
和vc++程序设计有浓厚兴趣，有一定的电路设计和程序编写
能力。

我坚信：有实力，才有能力。欣闻贵公司正在招聘工作人员，
这对于我来说是个非常好的机遇与挑战。我愿意接受贵公司
的挑选。如我有幸被录用，相信凭我的专业能力和激情，定
会竭力为贵公司作贡献。

最后，感谢您在百忙之中看完这封信。如蒙约期面谈，请惠
告时间、地点，我自当准时拜见。

热忱期待您的回复!

衷心祝愿贵公司发展蒸蒸日上!

此致

敬礼!

求职人：xxx

xxx年x月x日

求职信加简历篇三

贵公司的负责人：

你好!

为了实现自己的目标，在学习上，我不甘人后，刻苦努力，



积极思考，连年获得奖学金;在课外时间上，我积极参加各种
有益的文化活动和社会实践活动。例如：文艺演出、“三下
乡”活动、演讲比赛、家教、推销等都是自己经常参加的`活
动，由于自己在各方面都表现得比较突出，因此多次受到了
学院的表彰!

通过近四年扎实的大学生活，我觉得自己在各方面都得到了
很好的锻炼，具备了一定的能力。在基础课方面，由于自己
特别重视英语和计算机的学习，因此在英语和计算机方面具
有较高的水平，具有较强的英语口语能力和理解能力，学会
了多种软件操作和计算机语言;在专业课方面，通过对主干学
科和主要课程的学习以及大量社会实践活动，我认为自己已
经基本具备了以下能力：掌握汽车运用方面的现代测试、故
障诊断、维修、技术管理方面的基本理论和技能;具有运输专
用车车辆和装卸机械设计的初步知识和能力;具有运用现代科
学方法进行运输系统规划设计与组织管理的初步能力;具有汽
车保险与理赔，营销等方面的能力。

我的人生格言是：自信+100%的付出+机遇=成功，愿加入一个
富于积极向上、团结协作、拼搏进取精神的集体。恳请贵公司
(单位)给我一个实现自我人生价值的机会，我将用自己的智
慧和汗水为集体创造出最大的效益!

xxx

xxxx年xx

求职信加简历篇四

尊敬的领导：

你好！

为了实现自己的目标，在学习上，我不甘人后，刻苦努力，



积极思考，连年获得奖学金；在课外时间上，我积极参加各
种有益的文化活动和社会实践活动。例如：文艺演出、演讲
比赛、家教、推销等都是自己经常参加的活动，由于自己在
各方面都表现得比较突出，因此多次受到了学院的表彰！

通过近四年扎实的大学生活，我觉得自己在各方面都得到了
很好的锻炼，具备了一定的能力。在基础课方面，由于自己
特别重视英语和计算机的学习，因此在英语和计算机方面具
有较高的水平，具有较强的`英语口语能力和理解能力，学会
了多种软件操作和计算机语言；在专业课方面，通过对主干
学科和主要课程的学习以及大量社会实践活动，我认为自己
已经基本具备了以下能力：掌握汽车运用方面的现代测试、
故障诊断、维修、技术管理方面的基本理论和技能；具有运
输专用车车辆和装卸机械设计的初步知识和能力；具有运用
现代科学方法进行运输系统规划设计与组织管理的初步能力；
具有汽车保险与理赔，营销等方面的能力。

我的人生格言是：自信+百分之一百的付出+机遇=成功，愿加
入一个富于积极向上、团结协作、拼搏进取精神的集体。恳
请贵公司(单位)给我一个实现自我人生价值的机会，我将用
自己的智慧和汗水为集体创造出最大的效益！

此致

敬礼！

求职人：

xxxx年xx月xx日

求职信加简历篇五

尊敬的领导：



您好，我叫xxx，男，学习的是经济管理系工商管理专业人力
资源管理方向。

四年来，在师友的严格教育和帮助，再加上个人的努力下，
我具备了扎实的专业基础知识，系统的掌握了薪酬与福利管
理、员工培训与开发、员工招聘、管理沟通、市场预测与决
策、管理学、统计学等有关理论。同时利用课余时间涉猎了
大量书籍，不但充实了自己也培养了自己多方面的能力，对
证券业有了一定的了解。

曾于大一大二两年担任班长职务，通过组织班级活动，培养
了较好的组织管理能力和人际沟通能力，富有责任心，集体
荣誉感强，具有良好的团队合作能力。大三，和一些志同道
合的同学一起创办了“福建工程学院青年创业者协会”，并
担任创业部部长。更是很好的培养了自己的能力，明白了团
队的力量和团队建设的重要性。此外，三年的学生组织工作，
让我对办公软件有了深刻的了解和运用。精
通word、excel、ppt等办公软件，对图像编辑ps也有一定的了
解。

在社会实践方面三年暑假我都有去实习，先后在养生宝典酒
店、辉记食品有限公司和瑞芯微电子公司从事实习。暑假期
间，有从事一线工作也有一定的办公室工作经验。工作期间，
认真积极，能理论联系实践将学习到的知识和工作联系起来，
使得理论知识能得到较好的升华。也让我学会了如何更好的
进行团队合作，深刻的认识到了责任感的重要性。在日常上
课期间也经常兼职，曾经在中国移动通信、金锣企业等公司
的活动中参加兼职，获得了公司领导和员工的良好评价。

大学四年，我深深地感受到，与优秀学生共事，使我在互助
竞争中获益；向实际困难挑战，让我在挫折中成长。四年里
我培养了自己多方面的技能。更重要的是，严谨的学风和端
正的学习态度塑造了我朴实、稳重、热情的性格特点。积极
工作，抓住每一次机会，珍惜每一次机会，锻炼自己培养自



己。我热爱贵单位所从事的事业，殷切地期望能够在您的领
导下，为这一光荣的事业添砖加瓦；并且在实践中不断学习、
进步。

最后，真诚的希望能收到您的回复，如有不足之处，恳切的
希望您指出。

收笔之际，希望您能够接受我诚恳的谢意！祝愿贵单位事业
蒸蒸日上！

此致

敬礼

求职人：xxx

日期：xxxxxxx
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