
2023年单位委托员工的委托书(大全8篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

单位委托员工的委托书篇一

___:

本人(姓名)是(公司名称)的法定代表人，现授权(姓名)我公
司作为我公司的代理人。我们承认代理人签署的所有文件以
及与此相关的所有事务。

代理人无权委托。特此委托。

代理人基本信息:

姓名:_________________性别:_________________年
龄:_________________。

公司:____________________

单位委托员工的委托书篇二

现委托x在我单位与x因x纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

代理人x的代理权限为：__________。

代理人x的`代理权限为：__________。

委托单位：__________（盖章）



法定代表人：__________（签名）

20xx年x月x日

单位委托员工的委托书篇三

______银行____支行：

我单位法定代理人________，身份证号码
为________________，因故不能到场，现委托我单位财务人
员________，身份证号码为________________，前来办理账
户开户事宜。

委托人：____________

受托人：____________

单位盖章：____________

____年____月____日

单位委托员工的委托书篇四

委托代理人须写明代理权限，特别授权的，应写明授权的具
体范围：代为起诉，陈述事实，参加辩论和调解，代为提出、
承认、放弃、变更诉讼请求，提出反诉、进行和解、撤诉、
上诉、签收法律文书。

认真落实公司20xx年年度安全工作计划书，结合部门的安全
生产特点，制订并落实部门年度安全工作计划，计划中有明
确的安全工作目标和重点，同时落实公司日常的安全管理要
求。

本人作为xx公司法定代表人，在此授权xx先生(女士)作为我



公司正式合法的代理人，以我公司名义并代表我公司全权处
理以下事宜：

委托事项：代表委托人出庭参加诉讼。

授权受托人代理委托人根据《中关村证券股份有限公司债权
登记公告》的规定办理向中关村证券清理组申报登记债权的
其他事宜。

委托权限：参与调解和签署和解协议;参加法庭开庭;调查、
提交有关证据;代书和代收法律文书;代为承认和放弃诉讼请
求;代为变更诉讼请求、撤诉、提起反诉等。

委托人：

20xx年xx月xx日

单位委托员工的委托书篇五

_________________________ ：

因______________________________ 需要，委托贵公司招
聘________________________ 岗位(工
种)__________________名，具体要求如下：

1.文化程度：

2.持有相关证书：

3.性别：

4.年龄：

5.相关工作经验：



6.其他：

聘用后工资待遇为：__________________________

请按委托要求于______月________日前完成。

_____年__月__日

单位委托员工的委托书篇六

_________________________：

因______________________________需要，委托贵公司招
聘________________________岗位(工
种)__________________名，具体要求如下：

1.文化程度：

2.持有相关证书：

3.性别：

4.年龄：

5.相关工作经验：

6.其他：

聘用后工资待遇为：__________________________

请按委托要求于______月________日前完成。

_____年__月__日



单位委托员工的委托书篇七

(受理单位名称)：

现授权我司员工性别：____身份证号码：____授权其办理以
下权限：

授权日期：____年____月____日____授权有效期至：____
年____月____日。请贵处(司)接洽!

___________

_____年____月____日

单位委托员工的委托书篇八

统一社会统一信用代码:______________

住所地:___________________________

联系电话:_________________________

法定代表人：_______________________

职务：该公司董事长。

受委托人：___________________

身份证号_____________,系_____________员工。

委托人_____________与_____________关于________纠纷一
案,现委托______________为委托代理人。

代理权限：特别授权。



有权代为提起诉讼、承认放弃、变更诉讼请求，进行和解、
调解、提起反诉或者上诉、收受法律文书等。

代理权限即日起至一审终结时止。

委托人（签署）：___________

受托人（盖章）：___________

_______年_______月_______日


