
2023年公司委托个人办加油卡委托书(实
用5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面我给
大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起
来看一看吧。

公司委托个人办加油卡委托书篇一

中国石油化工股份有限公司山东青岛分公司：

现授权我公司__，身份证号：______，持现金到贵公司办理
购买加油卡业务，授权日期：__年__月__日，我公司承诺该
项经济业务真实有效，请予以办理。

____公司

__年__月__日

公司委托个人办加油卡委托书篇二

石油公司：

我公司在你处办理加油卡充值业务（现已消费完毕）或购润
滑油，合计金额：________，需开具增值税专用发票，现委
托我公司员工________，（身份证号：________）前去办理
开具增值票业务，请予以办理。

__公司

2__年__月__日



公司委托个人办加油卡委托书篇三

(适用于增值税发票——一次一委托)

中国石油化工股份有限公司：

兹有我单位员工 同志前去你单位办理购油(加油卡)业务，身
份证号码为 ，我单位授权该同志通过银联卡(或现金)与你公
司进行货款结算，持卡人姓名 ，卡号 ，根据实际购油(实际
加油卡卡消费)数量及金额开具增值税专用发票。由此产生的
一切经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。授
权委托书有效期为3天，一次有效。

我单位开具增值税专用发票信息如下：

名称：

纳税人识别号：

地址、电话：

开户行及账号：

被授权人签字：

(授权单位公章) 年 月 日

公司委托个人办加油卡委托书篇四

委托方：

受托方：

我单位因经营需要，现委托你站代为管理以下昆仑加油卡，



卡号为：。

委托期间，你站可按以下约定方式管理上述卡片： 1．依据
我司来款向卡内充值；

禁止使用代管卡片进行以下操作：

1．未经授权，使用代管卡片为非我司车辆结算； 2．未经授
权，在我司主卡下增加司机卡。

本委托书有效期自落款之日起，至2018年12月31日止。期间
委托事项如有变动，我方将提供书面变更手续。

委托人：

联系电话：

2018年月 5 日

公司委托个人办加油卡委托书篇五

甲方：中石化河南石油分公司开封第十加油站

乙方：河南开通高速公路发展有限公司

中国石化加油卡是中国石化发行的取代货币形式的电子邮票，
具有储值、加油的功能，乙方办理了中国石化加油卡，根据
乙方要求，加油卡由甲方代为管理，为明确双方的责任，特
制定本协议：

一、加油方式由乙方开具填写相关信息，甲方审核确定无误
后加油，凭证留

存备查。



二、代为管理的加油卡，甲方承担保管及按乙方出示的加油
凭证为乙方指定

车辆加油的义务，不承担其他义务。

三、乙方通过现金或支票方式充值，主卡账户余额低于一定
金额时，甲方应

提前三天通知乙方转款，如乙方未及时转款造成卡余额不足
时，甲方应停止供油。

四、加油卡在使用过程中因磨损造成卡坏，换卡费用由乙方
负担。

五、如因非人为等不可抗拒的因素使本协议不能正常履行，
本协议自行终止。

六、甲乙双方必须自觉遵守中国石化加油卡章程的所有条款。

七、在乙方未授权情况下，乙方加油卡只能用于车辆加油业
务。

八、本协议需要修改时，由双方共同协商签订补充协议，双
方签字生效。（单

位用户需加盖单位公章）

九、本协议一式两份，甲乙双方各执一份；协议有效期一年，
自签定之日起

执行。

甲方（盖章）：乙方（盖章）：

年月日年月日


