
最新办公用房情况自查报告(优质8篇)
随着社会不断地进步，报告使用的频率越来越高，报告具有
语言陈述性的特点。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质
的报告吗？下面是小编为大家带来的报告优秀范文，希望大
家可以喜欢。

办公用房情况自查报告篇一

根据中办、国办《关于党政机关停止新建楼堂馆所和清理办
公用房的通知（中办发[20xx]17号）精神要求，按照上级的
安排部署，我校积极组织学习，并开展办公用房清理整顿工
作。现将我校开展办公用房清理工作汇报如下：

一、强化领导，提高认识。我们学校对这次清查活动高度重
视，首先召开校委会，认真学习有关的文件精神，其次召开
全体教师会，集思广益，安排部署此项工作。

二、自查阶段采取的主要做法：

精心组织，认真排查。除了全体体教师共同排查外，成立了
以蔺德文校长为组长的领导小组。抽调专人，由南永谦，赵
荣二位同志做具体测量，确保落实上级精神，自查自纠不走
过场。另外由办公室承担绘制图纸的工作。

三、自查情况

1）学校的基本情况

我校位于称钩驿镇镇政府所在地，目前核编教职工人数为30
人，实有教职工38人，现有教学班8个，现有学生人数230人，
其中有103名学生住校就读。

2）办公用房的使用情况



筑的使用情况是：

01号综合教学楼，砖混结构，三层，建筑面积1173平方米，
共有三间教室，一间音乐教室，一间电教室，10间办公室，
有10位教师在上面办公并兼宿舍。

02号教学楼，砖混，总建筑面积422平方米。一层为商品房，
已出售，二楼有二间白板多媒体教室，一间学生兴趣小组活
动室；一间是党员活动室和一间学生广播室。

03号宿舍楼框架结构1273平方米，三层，全部住校学生宿舍。
04满江楼（砖混结构184平方米2f）：二层，14间房，共28位教
师在上面办公并兼宿舍。

05教学楼（框架结构2112平方米4f），4间教室，一间多功能室，
一间学生体操室，三间仪器室，三间实验室，一间图书室，
一间阅览室，三间储藏室。

3）我校总建筑面积为3991平方米，其中大部分为教室，多功
能室，学生活动室等，教师的办公面积为544.2平方米。

4）存在的问题：

我校的编制人数和实际人数不相符，如果按照编制人数30人
算，则办公用房面积是超标的，但如果按照实际人数38人算，
则没有超标。

五、清理效果

经过我们对学校办公用房的清理和整顿工作，学校的办公用
房得到了规范和整齐。学校的工作面貌有了新的改观。我们
认识到，办公用房不仅仅是简单的作风问题，更是一个学校
工作面貌的集中体现，没有良好的工作作风，就没有良好的
工作成绩。只有把办公用房清理工作做好，把学校的工作面



貌搞好，我们的工作才能取得更大的进步。

称钩初级中学

20xx年11月19日

办公用房情况自查报告篇二

为认真贯彻落实中央、省、市关于党政机关停止新建楼堂馆
所和清理办公用房精神，根据《甘州区党政机关办公用房专
项清理工作领导小组关于开展全区党政机关办公用房专项清
理工作的通知》（区清房办[20xx]1号）要求，我局积极组织
学习，及时行动起来，对办公用房开展清理整顿工作。截至
目前，局机关办公用房面积已全部达到了文件要求。现将开
展办公用房清理工作汇报如下：

为了确保此次清理工作顺利完成，成立工作领导小组，对自
查自纠工作进行监督指导。努力做到思想认识到位，措施落
实到位，制度建设到位。

张掖市国土资源局甘州区分局位于甘州区南大街220号，因区
政府拆迁，20xx年3月8日借用甘州区广播电视局10层、11层办
公，原使用建筑面积1586。66平方米，现使用建筑面
积879。04平方米，清退建筑面积707。62平方米，现使用总
间数13间，清退10间，实有人数56人，单位人员编制数49人
（其中领导干部职数14人，干部职工35人，临时人员7人、人
均面积15。69平方米。按照要求没有超标使用办公用房面积
的情况。

1、不擅自装修和兴建办公用房，维持办公房普通、简单现状；

2、严格依据办公用房标准，本着节约从简原则，进一步规范
好正常办公行为；



3、建立长效机制，巩固好清理整治成果，确保良好的办公秩
序。

办公用房情况自查报告篇三

根据中共中央办公厅、国务院办公厅《关于党政机关停止新
建楼堂馆所和清理办公用房的通知》精神，按照发改投资
【20xx】2674号文件的要求，我镇认真开展办公用房清理整顿
工作。现将我镇开展办公用房清理工作报告如下:

党政机关停止新建楼堂馆所和清理办公用房是加强党风廉政
建设的重要内容，是密切党群干群关系、维护党和政府形象
的客观要求。为做好党政机关停止新建楼堂馆所和清理办公
用房有关工作，xx镇党委、政府认真落实文件精神，严格落实
责任制，确保将通知精神落到实处。现将我镇清理办公用房
情况报告如下：

办公用房情况自查报告篇四

根据县检查小组的工作安排和时限要求，我局对楼堂馆所和
办公用房进行了全面的清查，现将有关情况汇总如下：

（一）我局领导干部办公用房使用情况。我局科级领导4名，
共使用办公室4间，办公室使用面积共105.1平方米。

（二）我局办公用房使用情况。全局定编人数30人，其中科
级4人、科级以下26人；实有在编人数23人，其中科级4人、
科级以下13人、工勤人员6人。所有办公用房面积共计629.87
平方米，其中办公室用房270.1平方米、公共服务用房119.87
平方米、附属用房239.9平方米、设备用房及其他特殊业务用
房都为0平方米。定编人员的人均使用面积9平方米。

（三）我局无办公用房出借及在建楼堂馆所。



办公用房情况自查报告篇五

为认真贯彻落实中央、省、市关于党政机关停止新建楼堂馆
所和清理办公用房精神，按照中国共产党开江县委办公室开
江县人民政府办公室《关于规范县级机关办公用房管理的意见
（开委办发[20xx]2号）要求，我局积极组织学习，及时行动，
对办公用房进行了清理。经自查，我局机关办公用房符合文
件规定。现将我局开展办公用房清理工作报告如下：

（一）人员情况：

1。县编办核定：交通运输局机17人、开江县交通战备办公
室3人、开江县交通规划勘测设计所10人、开江县地方海事
处6人。其中科级领导干部12人，科级以下24人。

2。企业性质：开江众望交通投资有限公司人员6人。

（二）办公用房使用情况：县交运局办公用房系借用原县稽
征所办公楼，位于开江县城普大道老年公寓旁，建筑面积747
平方米，其中：办公室用房304。95平方米，公共服务用
房443。05平方米（含会议室121。28平方米，档案室42。14
平方米，驾驶员休息室10。31平方米，（）走廊、楼梯、阳
台、卫生间等269。32平方米）。由于资产（该资产权属达州
市交通运输局）系借用，所以我局并无产权。

经自查，我局不存在新建楼堂馆所、改扩建楼堂馆所情况；
不存在办公用房的购建、租赁、转让等活动；也不存在领导
干部超标准占有、使用办公用房的情况。

（一）加强组织领导。成立了由局党组书记、局长阮德章任
组长，局党组成员、副局长古雪云任副组长，办公室雷挺、
胡永红、徐丽、黄子均为成员的交运局办公用房清理工作领
导小组。



（二）积极开展登记自查活动。我局对楼堂馆所和办公用房
使用情况进行全面登记，填报《开江县党政机关办公用房基
本情况表》、《开江县领导干部办公用房情况表》，并将登
记情况在全局范围内进行公示，登记自查面达到100%。

（三）建立完善办公用房管理制度。全面落实国有资产管理
规定，科学编制规划，细化预算约束。认真组织学习《党政
机关办公用房建设标准》和“三定”规定，从严核定办公用
房面积，严格办公用房使用管理，建立健全办公用房集中统
一调配、登记相关制度，加强经常性督查检查，从根本上杜
绝违规建设楼堂馆所和办公用房现象的发生。

办公用房情况自查报告篇六

我乡共有编制数24人，实际在编人数23人，共有工作人员25
人。其中，正科职领导3人，副科职领导6人（下设党政办、
民政办、计生办、国土村建所、农业服务中心、劳动服务保
障中心、宣传文化中心、财政所等9个办事机构，办公用房及
会议室（含便民服务中心集中办公室）14间，总共使用面积
为310平方米。

办公用房情况自查报告篇七

1、加强领导，明确责任。严格按照市、县有关要求，由局主
要领导亲自负责，各干部职工密切配合，切实加强对我局党
政机关停止新建楼堂馆所和清理办公用房工作的领导。要求
办公室工作人员充分认识此项工作的重要性和紧迫性，明确
负责人和工作人员，严格落实责任分工，确保清理工作落到
实处。

2、强化措施、狠抓落实。根据国家党政机关办公用房建设标
准有关规定和市县工作要求，迅速在全局范围内开展自查工
作，进一步明确了自查和统计上报的工作要求，确保各项数
据真实有效。并按照文件要求，积极进行办公人员调整。



3、严明纪律，加强督查。要求办公室严格按照市县要求，认
真自查自纠，坚决杜塞管理和工作上的漏洞，对自查和上报
工作进行“回头看”，杜绝错报、漏报等现象。

办公用房情况自查报告篇八

经统计，我局处级领导共7名，每位领导办公用房使用面积均
符合标准，未超过18平方米。但科级领导办公用房由于房型
设计因素，确实存在部分面积超标问题。

针对超标情况，我局立即责成局属各党支部对办公人员进行
调整，以功能性科室为单位、以便于工作为原则，采取多人
共用办公室的方式分配使用。经过整改，我局全体科级领
导49人，办公用房均在9平方米以下，符合标准，不存在超标
准使用办公用房规定的行为。

经过清理排查整改，局机关以及下设8个基层事业单位，各级
工作人员办公室使用面积均符合标准，不存在安置无人办公
的桌椅应付检查、占有多处办公用房打“游击战”规避检查、
明一“套”暗一“套”或设置暗门暗室对抗检查以及其他严
重违反使用办公用房规定的等行为。


