
2023年中建机电经理工作总结 机电经理
工作总结必备(通用5篇)

总结是对过去一定时期的工作、学习或思想情况进行回顾、
分析，并做出客观评价的书面材料，它有助于我们寻找工作
和事物发展的规律，从而掌握并运用这些规律，是时候写一
份总结了。那么，我们该怎么写总结呢？下面是小编整理的
个人今后的总结范文，欢迎阅读分享，希望对大家有所帮助。

中建机电经理工作总结篇一

一、遵纪守法，遵守公司的规章制度。

一年来，本人遵守国家法律、法规和公司的各项规章制度，
贯彻执行上级及公司的有关指示精神，按照总经理及分管副
总经理的部署，完成好本职工作。同时认真学习业务线条的
有关文件，提高自身的业务知识和工作能力。

二、以人为本，充分调动员工的积极性和主动性。

在过去的一年里，本人严格按照《高速公路营运管理试行规
范》的要求，根据公司的统一部署，加强对本部人员、隧道
管理所及监控中心员工的管理。按照现有人员配置，完善岗
位设置，有力保证了机电管理工作程序化、制度化、规范化。

1、为完善会议、学习制度，积极创建学习型企业，切实提高
部门人员的整体素质，本人结合机电管理部的实际，通过组
织部门人员定期召开会议，以集中学习的形式提高部门人员
的业务水平和理论知识。在此基础上，要求业务线条的隧道
管理所、监控中心贯彻执行部门会议、学习制度。一年来，
收到了较为良好的效果，促进了工作的发展，营造了良好的
工作氛围。



2、加强部门员工的思想工作，提高员工对公司的认同感、集
体感，倡导部门员工爱岗敬业的热情。

三、完善、优化了公司机电软硬件系统，保障全线设备、设
施稳定运行。

20，是xx高速全面营运的开局之年。年初，公司的收费、通
信、监控系统还不是很稳定，各项软硬设施也还不是很完善。
一年来，本人在公司总经理的正确领导下，在分管领导的指
导下，优化、完善了公司的机电软硬件系统，保障全线设备
设施稳定运行。

1、根据合同的要求，督促跟进建设方对公司机电工程的收尾
和完善工作，督促承包商对一些存在缺陷的工程进行改造、
完善。

3、根据管理的需要，今年7月―10月，本人组织对汤坑隧道
监控工程、隧道群备用高压线路工程、备用电源系统工程的
完善。同时，组织对公司管理中心环境监控工程、xx收费站防
雷系统工程及其它一些收费站车道系统工程的改造工作。

4、按照公司的部署，今年4月―6月，本人组织部门人员完成
了公司oa系统的建设，协助路产管理部完成了路政信息管理
系统的建设。

5、一年来，本人要求部门员工强化服务意识，及时解决公司
机电设备设施日常出现的问题。为保障全线设备设施的稳定
运行，机电管理部除定期对全线的机电设备设施进行巡检外，
还积极与相关业务部联系沟通，建立机电设施故障快速反应
机制。及时对损坏的设备设施进行修复、更换、调试。

中建机电经理工作总结篇二

20xx年，本人在公司领导的正确领导下，认真贯彻省交通集团



《高速公路营运管理试行规范》的要求，紧紧围绕公司“优
质、高效、规范、创新”的工作方针。强化管理，开拓进取，
较为出色地完成了各项工作任务，现将本人一年来的主要工
作总结如下：

一、遵纪守法，遵守公司的规章制度。

一年来，本人遵守国家法律、法规和公司的各项规章制度，
贯彻执行上级及公司的有关指示精神，按照总经理及分管副
总经理的部署，完成好本职工作。同时认真学习业务线条的
有关文件，提高自身的业务知识和工作能力。

二、以人为本，充分调动员工的积极性和主动性。

在过去的一年里，本人严格按照《高速公路营运管理试行规
范》的要求，根据公司的统一部署，加强对本部人员、隧道
管理所及监控中心员工的管理。按照现有人员配置，完善岗
位设置，有力保证了机电管理工作程序化、制度化、规范化。

1、为完善会议、学习制度，积极创建学习型企业，切实提高
部门人员的整体素质，本人结合机电管理部的实际，通过组
织部门人员定期召开会议，以集中学习的形式提高部门人员
的业务水平和理论知识。在此基础上，要求业务线条的隧道
管理所、监控中心贯彻执行部门会议、学习制度。一年来，
收到了较为良好的效果，促进了工作的发展，营造了良好的
工作氛围。

2、加强部门员工的思想工作，提高员工对公司的认同感、集
体感，倡导部门员工爱岗敬业的热情。

三、完善、优化了公司机电软硬件系统，保障全线设备、设
施稳定运行。

20xx年，是xx高速全面营运的开局之年。年初，公司的收费、



通信、监控系统还不是很稳定，各项软硬设施也还不是很完
善。一年来，本人在公司总经理的正确领导下，在分管领导
的指导下，优化、完善了公司的机电软硬件系统，保障全线
设备设施稳定运行。

1、根据合同的要求，督促跟进建设方对公司机电工程的收尾
和完善工作，督促承包商对一些存在缺陷的工程进行改造、
完善。

2、全面深入对公司设备设施的普查工作，建立了公司设备设
施基本档案。针对原有在用的一些设备设施技术资料不完善
的情况。本人组织部门人员做好公司机电系统的相关资料的
管理工作。根据行业惯例和合同要求，要求承包商追加相关
技术资料。督促承包商完善有关工程的技术图纸。通过近一
年的努力，建立了xx高速公路基本的设备设施档案，为今后
长期搞好机电系统的运行管理和维护打下了坚实的基础。

3、根据管理的需要，今年7月—10月，本人组织对汤坑隧道
监控工程、隧道群备用高压线路工程、备用电源系统工程的
完善。同时，组织对公司管理中心环境监控工程、xx收费站防
雷系统工程及其它一些收费站车道系统工程的改造工作。

4、按照公司的部署，今年4月—6月，本人组织部门人员完成
了公司oa系统的建设，协助路产管理部完成了路政信息管理
系统的建设。

5、一年来，本人要求部门员工强化服务意识，及时解决公司
机电设备设施日常出现的问题。为保障全线设备设施的稳定
运行，机电管理部除定期对全线的机电设备设施进行巡检外，
还积极与相关业务部联系沟通，建立机电设施故障快速反应
机制。及时对损坏的设备设施进行修复、更换、调试。



中建机电经理工作总结篇三

婚姻状况：已婚

贯：浙江义乌

政治面貌：群众

目前所在地：义乌

求职意向

期望职位：副总、总监、经理

职位类型：全职

工作地点：浙江省

工资待遇：面议

住房要求：自行解决

工作经验

工作经验：

工作经历：5

月至12月

义乌市永信通讯有限公司

办公室主任、管理部经理

12月至现在



浙江永信数码科技有限公司

行政总监

教育背景

最高学历：大专

毕业院校：杭商院

所学专业：企业管理

中建机电经理工作总结篇四

我于x年参加工作，五年来，在各级领导的支持和培养下，使
我不论在思想上还是在工作方法上都有了很大的进步。工作
期间通过了质检员、施工员、统计员、二级建造师考试，被
评为优秀团员，工作先进个人。工作x年先后经历x工程，在
各项目中担当不同是岗位，取得了一定的成绩，得到了领导
的一致认可。

1、x年x月——x年x月，xx工程担任技术员，负责施工测量、
放线，尽管当时施工环境恶劣，条件有限，但从施工开始到
完工未出现一次测量错误，作为一个刚毕业的学生，能在一
个工程中不出一次测量错误，得到领导和监理的一致好评。

4、x年x月——x年x月，x工程担任质检员，该工程为市重点工
程，工程规模大，施工用的材料复杂，各种试验多，需要做
的资料比较繁琐，施工过程及时请教监理，查阅规范，从而
确保工程质量和资料的完整，最后顺利通过质检站和档案馆
的检验。

五年的收获是丰盛的，同时通过五年的经历也发现自己存在
不足之处：



1、工作中还不够大胆，做事不够果断

2、由于学习不够经验不足，工作中有时会感觉力不从心

3、掌握的知识还不是很全面，需要提高的地方还很多

针对这些不足之处，我将在今后的工作中努力加以改进提高，
与时俱进，勤奋工作，重实际，讲实效，创造性地开展工作，
为市政事业做出新的贡献！

中建机电经理工作总结篇五

一个月以来，机电管理部秉承公司“创新、务实、高效、敬
业”精神，紧紧围绕煤矿安全生产总体工作目标，以抓好安
全治理整顿项目为实施重点，遵循“检查监督、指导帮助、
关爱理解、和谐沟通”工作原则开展工作，并且通过做好安
全质量标准化基础工作，强化机电设备维修，狠抓各项工作
落实，确保机电设备安全运转，主要做法如下：

一、常抓不懈的搞好机电安全工作

机电管理部组织了四次设备完好检查和两次隐患排查，共查
出隐患和不完好问题221个，发现的问题现场能够处理的及时
进行了处理，不能现场处理的以三联单的形式通知了相关单
位，限期解决，。按照该单位所计划的处理时间，机电办又
组织了复查，并对三联单上的问题进行了跟踪落实。

二、坚持计划检修努力保证设备正常运转

（二）搞好机电设备的`计划检修工作，坚持计划检修与日常
维护相结合，努力提高机电设备的检修质量。5月份车间共检
修机电设备112台件，其中电气设备52台，机械设备60台，调
直工钢3337根。积极做好设备的检修及调配工作，5月份上下
井共收发各种设备及配件132台件。



三、加强机电管理，做好节支降耗工作

根据用电指标和配件消耗定额指标的规定，继续加大对各单
位用电、配件消耗，设备损坏等项目的考核力度，为矿井节
支降耗，降低成本起到了较好的作用。

严格控制材料配件的消耗，强化材料配件的审批制度，按照
矿下达的材料配件指标进行审批和发放，使材料配件的发放
既满足生产的需要，又不造成浪费。

四、雨季三防工作开展

为加强我公司的供电管理工作，认真落实“安全第一、预防
为主”的方针，确保矿井供电的安全可靠，避免事故的发生，
雨季三防工作已全面展开并在有条不紊的进行。

（一）雨季三防试验，地面保护接地极已测完、避雷器试完。

（二）井下中配电缆已测试完，35kv许太线路检修工段母线，
检修35kv保护稳定、3#主变保护。更换压风机1#动变绝缘套
管1个、619增接地极一组、井下保护除（511、527）外已全
部试完。

(三）511、527电缆遥测中配母线检修、开关柜保护试
验、641出线加跌落保险、井下南三变电所高开检修及保护整
定。

(四）认真搞好井下供电管理工作，修改井下低压供电系统图
四次,并根据用电情况的变化对其线路进行了整定值的计算;
对接地电阻值进行了摇测,测得的接地电阻均符合要求.

五、搞好修旧利废工作，节支降耗，充分利用废旧物资制作
生产所需的工具和配件



机运区：修三用阀158个、开关架子17个、开关接触器4个补
焊机尾轴5根、焊矿车一辆、修机车弓子6个、逆变器3台、罐
轱辘11套、副井滚动罐儿5个、主井滚动罐儿5个、主井皮带
架6个、阻车器油缸3个、闭锁门油缸3个4月份修旧利废为公
司节约资金共计44886元，其中采掘区21656元，机运区23230
元。


