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在当下这个社会中，报告的使用成为日常生活的常态，报告
具有成文事后性的特点。通过报告，人们可以获取最新的信
息，深入分析问题，并采取相应的行动。这里我整理了一些
优秀的报告范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解
一下吧。

驾驶员士官个人述职报告篇一

尊敬的各位领导、同事们：

您好！

在过去的一年中，我结合岗位实际，树立为领导服务，为公
司服务，为义乌小商品批发市场项目服务的思想，完成了组
织交给自己的各项工作。下面我就下面我就个人一年来的工
作情况向大家做以汇报：

1，认真完成公司领导交办的事情。

2，学习提高业务知识，协助项目部工地材料交验和安全检查，
元月份参加安全员培训。

3，安全驾驶。特别是售楼部前台下班及晚间值班安全和保障
公司财务及客户来往银行等，做到随叫随到。

4，遵守公司各项管理制度。

交流欠广泛，有时有点情绪化。

在今后的.工作中我会一如既往的把工作做好，尽量克服自己



的不足，提高自己。

此致

敬礼！

述职人：xxx

20xx年x月x日

驾驶员士官个人述职报告篇二

本人所做主要工作如下：

（一）立足本职，做好司机工作

1、安全驾驶。以高度的责任感和安全感主动做好本职工作。
熟练掌握自己所驾车辆的性能，在开车途中精力保持高度集
中，树立安全第一的思想，精心操作，谨慎驾驶，并严格遵
守交通规则，保证安全行车。

3、做好服务。时刻保持车辆干净整洁，为乘车者营造舒适亲
切的乘车环境。保证领导用车，始终做到随叫随到从；领导
不用车时，服从办公室调动，从未私自出车；随时做好准备，
接到任务立即出发，决不让人等车。

（二）、服从部门管理，积极主动工作

们的需要，争取为大家多提供一份服务，为领导多分担一些
工作。在无出车任务时，坚决服从领导的分配并认真努力去
完成。

工作热情有余，工作能力不足。



作为一名司机，我热爱我的岗位，我要做一名让领导和同事
们都放心满意的优秀司机。大家都一人多岗，我也不能让自
己只局限于司机工作，我希望能为同事们多做一些服务，能
为领导多分担一些工作，能为煤炭税收多做一些贡献，要实
现上述工作目标，我必须不断提高我的工作能力。明年我要
在以下几方面不断提高：

1、本职工作方面：认真学习车辆修理技能、掌握交通法律法
规和有关政策、及时知晓哈市及周边道路限行及解禁的相关
通知，提高工作效率，更及时更安全地为大家提供服务。

2、对外提高自己的办事能力，争取能独立处理一些事务，单
独执行一些任务，从而提高自己的工作价值，减轻领导和同
事的.一些工作压力。

3、对内多学习办公环境管理和企业组织活动的一些相关知识，
争取在这些方面能为大家多做一点事。

4、增强文化修养，多学习多思考，注意言谈举止、待人接物
的细节，树立龙电企业的良好形象。

，我要牢记自己的责任，在本职工作方面对自己高标准、严
要求，提高工作质量，并争取在其他方面取得一些进步。总
之，在今后的工作中，我将更加努力地做好工作，为煤炭税
收的发展贡献微薄之力。

述职人签名：

8月25日

驾驶员士官个人述职报告篇三

尊敬的各位领导，同志们：



一年来，在各位领导的亲切关心下，在同志们的热心帮助下，
本人坚持努力学习，认真履职尽责，严守工作纪律，较好地
完成了各项工作任务。现具体汇报如下，不妥之处，请领导
和同志们批评指正。

不学习就会落伍。强化学习是提高素质、做好工作的重要途
径。本人坚持自学与集体学习相结合，通过向领导学、向同
事学、向书本学、向网络学等多种途径和方式，认真学习奥
迪的相关知识，不断提高自己的政治素质和大局意识，坚持
增强自己工作的积极性、主动性和责任感。认真学习交通法
规、汽车驾驶技术和维护保养等业务知识，并坚持理论学习
与工作实践相结合，不断增强效劳意识和业务能力，勤于思
考，敢于钻研，及时发现和解决工作中遇到的各种新问题、
新困难。认真学习局里的各项规章制度和各科室的职能职责，
严格遵守规章制度，坚持按制度办事，自觉维护制度的严肃
性和权威性。

作为一名驾驶员，做好效劳工作是本职。本人坚持个人利益
服从全局利益，不断增强增强效劳意识和时间观念，不断提
高驾驶技术和效劳水平，服从领导安排和单位调用，对领导
交办的工作坚持做到事事有回应，件件有着落。坚守工作岗
位，坚持随叫随到，任劳任怨，不计个人得失，从无怨言，
努力克服各种困难，牺牲节假日也无怨无悔。对效劳工作耐
心、细致、周到，认真完成各项工作任务。坚持“平安第一、
文明驾驶〞的'原那么，坚持勤检查、勤保养、勤擦洗车辆，
做到了车内整洁、车身光洁，文明驾驶，礼让三先，不开霸
王车，不酒后驾车，不私自驾车出外，不出人情车，确保了
平安行车无事故，确保了不因车辆耽误工作。

严格遵守职业道德和工作纪律，是一名司机必须具备的根本
素质。本人坚持原那么，严守工作纪律和秘密，一贯坚持不
该听的不听，不该说的不说，不探听和传播小道消息，不在
领导和同事之间挑拨是非，不说有损单位形象的话，不做对
不起单位的事，真心尊敬每一位领导，真诚团结每一位同志。



在接待工作中，严格按照领导要求办事，从不走样。

总结回忆过去，虽然经过了不懈的努力，做了大量的工作，
取得了一点成绩，但也存在许多缺点和缺乏：学习还不够深
入系统，对工作还不够熟悉，业务水平还需要进一步提高。
在今后的工作中，我将进一步强化学习意识、大局意识、效
劳意识和效率意识，多学习，多思考，不断提高业务知识和
效劳水平，努力做好各项工作。

以上述职敬请领导和各位同仁审议。

驾驶员士官个人述职报告篇四

尊敬的领导：

20xx年的工作即将告一段落，回顾这一年来的工作，本人在
车队的领导下，认真按照条令条例和规章制度去严格要求自
己，认真落实上级的指示精神，一年来，不管在工作、生活、
学习上，还是在训练管理上都取得较大的进步，下面我就一
年来的工作、学习、生活、管理等情况作以下述职：

一年来，本人在思想上牢固树立以部队为家的思想，保持高
度的稳定，积极协助班长搞好全班人员的思想工作。一年来，
我协助班长带领全班积极参加车队的政治教育和政治教育理
论学习。全班人员的思想基本上保持稳定，没有任何事故的
苗头，真正做到了车队所提出的要求，本人也能够从思想上
提高认识，把握住人员的思想状况，了解本班战士想什么，
做什么，在哪里，需要什么，也起到了良好的促进作用。

这一年以来，我们车队保障了各项施工任务，为了考虑驾驶
员疲劳驾驶的原因，工程车辆是人停车不停的原则；每天早
晨xx点工地上就已经能听到发动机的轰鸣声，夏天的气温能
达到xx度，车里的温度能有xx多度，这也是考验我们驾驶员
队伍，在条件艰苦的情况下是否能够完成任务。我们全班同



志能够发扬连续作战，不怕苦不怕累的思想，完成任务。仓
库改建，绿化库区，植树种草，浇水拔草等一系列的工作。
同志们还是能够战胜一切的困难完成上级交给的任务。这一
点，我觉得全班同志是做得非常好的，工作上可以说是叫得
响的，在参加车队去挖树坑中，我班同志能够积极涌跃的参
加，并且完成任务圆满。

本人在担任副班长以来，能够严格要求自己，认真履行好自
己的职责，立足本职，干好工作。在仓库施工以来，工作任
务重，我本人没有被这大项的任务所压倒，而是在内心默默
的化艰巨为力量，尽职尽责的干好工作。对车队交给的每项
工作，及时顺利圆满的完成。并力求高标准，高质量。

我本人自任副班长以来，管理能力一直是我工作的难题，虽
说本班在各个方面比其它班好，但在管理的力度是缺乏经常。
一年来，我在管理上能够按照条例条令和规章制度以及自己
的职责去要求自己，堵塞了自身在服从管理上的漏洞，保证
了管理的正规化。通过近一年的'管理情况来看，确实也反映
出自身的能力有待于进一步的加强，全班人员在服从管理上
也是摆在我面前的现实问题，在全班人员的管理上引发了我
个人的思考，针对人员思想消极悲观，干好干坏一个样，干
与不干一个样的现象，我认为，我应该协助班长，要确实的
把全班人员的积极性，创造性调动起来，使之更好的为仓库
服务。

1、思想上有放松现象，在大项任务面前，有畏维情绪。

2、履行职责上缺乏雷厉风行的工作作风，存在老一套的思想。

3、在学习理论上，只求表面的学习，而没有深入的探索，没
有真正达到学以致用的目的。

4、工作积极性有待于加强。



5、对全班人员的管理上在漏洞，没有真正深入战士中去。以
上的我一年来的工作述职，取得的成绩只能代表过去，在明
年的工作中，我将吸取经验教训，争取把各项工作完成得更
圆满、更彻底。

此致

敬礼！

xx

20xx年xx月xx日

驾驶员士官个人述职报告篇五

尊敬的各位领导：

在这一年来，在各位领导的亲切关怀下，在同事的热心帮助
下，认真履职尽责，严守工作纪律完成各项工作任务。

积极参加公司组织的各项政治教育学习，努力提高思想觉悟，
努力学习专业知识，提高自身的'驾驶技术。

严格按照各项规章制度，在工作中始终保持清醒的头脑，但
要有很强的责任心。行驶中不得半点马虎，必须集中精力按
章操作。自己能够时刻把“安全”二字放在心间。不开英雄
车，不酒后驾车，不私自驾车外出确保安全行车，文明驾
驶“礼让三先”遵守交通规则。

给机组提供优质服务。平时注意保持车辆整洁、卫生、干净、
让每一位机组都有一种舒适感和亲切感。每天上下班都坚持
先检查车况，在确认车辆良好情况下才出车。

回想以前的工作情况，我还存在一些不足，我将不断加强学



习，努力提高自己的素质，服务好每一位机组成员，把安全
落到实处，较好地完成自己的本职工作，争取在以后工作中
取的更好的成绩。
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