
最新个人工作保证书给领导 个人工作保
证书(优秀9篇)

在座的各位都是非常有才华和经验丰富的人，我对今天的活
动充满期待。揭示一个是非问题，引发争议性讨论。接下来
是一些优秀的总结范文，大家可以从中学习到好的写作技巧
和风格。

个人工作保证书给领导篇一

为加强自我约束与管理，切实履行岗位职责，服务单位中心
工作，本人慎重作出如下承诺：

一、服从单位调度。认真执行工作交办第一职责制，不以任
何理由推拒单位工作安排；个人事务与单位工作安排相冲突
时，无条件服从单位安排。如有违反，理解单位500元次的处
罚，直至离岗、停职及开除处理。

二、严格执行请销假规定。严格执行值守纪律，绝不脱岗。
凡因私外出或离开城区，均提前请示单位领导同意。严格按
规定履行请假手续，凡属病假，出具门诊诊断记录和相关材
料；凡属事假，详细说明请假事由和起止时间。杜绝编造虚
假理由请假，杜绝事务交办时的临时请假，杜绝未经批准擅
自起假。如有违反，理解单位200元次的处罚，直至离岗、停
职及开除处理。

三、确保车辆安全。自觉搞好车辆维护，保障车辆安全运转。
严守交通法规，行车停车礼貌规范，不私自外借车辆。如有
违反，理解单位200元次的处罚，由此而导致的损失和职责，
由我本人承担。

四、确保通信畅通。保证每一天24小时通讯畅通，凡因个人
原因导致通讯不畅而影响工作的，理解单位200元次的罚款处



理。

五、维护单位形象。自觉维护单位形象，讲团结，顾大局，
不做有损单位形象之事。如有违反，理解单位200元次的处罚，
直至离岗、停职处理。

保证人：

个人工作保证书给领导篇二

尊敬的领导：

我深刻地认识到了在工作中的不负职责，给公司和自身以后
的发展造成的严重影响。我怀着万分忏悔的情绪向你递交这
份保证书，在与您的交谈和教诲中。在听完您的教诲后，想
到的唯一一句话就是“知错能改善莫大焉”。也感谢领导给
我一个改过自新，并重新认识自己的机会。

岁末年尾。在即将过去的一年当中，我在公司领导和同事的
教诲和帮忙下，我在不断的成长，也在不段的犯错误。在公
司以一位老员工并没有起来带头作用，我深感惭愧。所以感
谢大家对我在即将过去一年之中屡屡犯下的错误和给工作带
来的不便给予我的包容。在包容中，我也看到了一个公司一
个群众在发展过程中团结的重要性。真的很谢谢大家。

在xx年即将到来工作又将重新开始的时候，我保证必须会改
掉以往对工作的懒散和不负责，尽心尽力做好自己的本职工
作。必须外树形象，内树素质，不断开拓创新，让大家看到
一个不一样的自己。在新的一年工作当中，恳请领导和同志
们给予监督。如果在外有犯影响公司形象，在公司违犯公司
规章制度的行为。敬请公司严厉处分，绝无怨言。

这是我第一次写保证，我也坚信这是最后一次。



个人工作保证书给领导篇三

作为被征收人我承诺：

房屋位置：

评估单：

协议编号：

上所列房屋为我个人所有，所提供的房地权证，规划许可证，
土地使用证均真实合法有效，没有抵押、转让、留置、租赁
等纠纷存在，所提供户口本、低保证、房产信息、等手续合
法有效，符合《征收补偿方案》要求，否则，由我本人承担
一切法律责任，并退回全部补偿安置金。

承诺人：

个人工作保证书给领导篇四

单位领导：

您好!

谢谢您能在百忙之中抽空看我写的.保证书!

由于我擅自离开岗位旷工，虽然跟领导已说出旷工的理由，
但是我觉得此刻说理由，都只是托词，我不想再为自己的错
误找任何借口，那只能让我更加惭愧。我此刻怀着十二万分
的愧疚给您写下这份检讨保证书，以向您表示我对旷工这种
恶劣行为的深痛恶绝及打死也不再旷工的决心。早在我刚踏
进公司大门的时候，您就已经三令五申，一再强调，不得迟
到，不得旷工。其时，领导反复教导言犹在耳，严肃认真的
表情犹在眼前，我深为震撼，也已经深刻认识到此事的重要



性，于是我一再告诉自己要把此事当成头等大事来抓，不能
辜负领导和管理组对我的一片苦心。自己并没有好好的去思
考我此刻的职责，造成了此刻的错误。对于我旷工的事情，
所造成的严重后果如下：

1、在同事中间造成了不良的影响。由于我一个人的旷工，有
可能造成别人的效仿，影响单位的纪律性。

2、影响个人综合水平的提高，使自身在本能提高的条件下未
能得到提高，使得自己一向都在迷茫状态!

3、如今，大错既成，我深深懊悔不已。深刻检讨，认为深藏
在本人思想中的致命错误有以下几点：思想觉悟不高，对重
要事项重视严重不足。就算是有认识，也没能在行动上真正
实行起来。思想觉悟不高的根本原因是因为本人对他人尊重
不足。对待工作的思想观念不够深刻，不够正确，没有认识
到此刻的一份适宜工作的机会是多么的难得和重要。

所以我决定有如下个人整改措施：

写保证书一份!对自己思想上的错误根源进行深挖细找的整理，
并认清其可能造成的严重后果。认真克服生活懒散、粗心大
意的缺点，努力将工作做好，以优秀的表现来弥补我的过错。
经常和管理组加强沟通。保证不再出现上述错误。

短短几百个文字，不能表述我对我自己的谴责，更多的责骂，
深在我的心理。我错了，我不该旷工的。我期望领导能给我
改过重新的机会。如果公司仍能给我改过的机会，我会化悔
恨为力量，我绝不在同一地方摔倒，做事要有始有终，工作
也一样，不能半途而废，所以，我要感谢领导让我写了这份
检查，是领导让我认识到自己的错误，给了我改过的的机会，
使我离成功更进了一部，我会努力的工作，说真心话，在矿
上班认识很多同仁真的很开心很愉悦!我已经把这个工作当成
我生活的一部分了!请领导继续关心监督、帮忙我改正缺点，



取得更大的进步和成功。

在20xx年即将到来工作又将重新开始的时候，我保证必须会
改掉以往对工作的懒散和不负责，尽心尽力做好自己的本职
工作。必须外树形象，内树素质，不断开拓创新，让大家看
到一个不一样的自己。在新的工作当中，恳请领导和同志们
给予监督。如果在外有犯影响公司形象，再违犯公司规章制
度的行为或擅自离岗，我将自愿离职旷工，敬请公司罚完扣
完我工资，绝无怨言。

保证人：xx

20xx年x月x日

个人工作保证书给领导篇五

本人工作岗位： 本人所在部门：

一、本人在履行岗位职责前，向学校和所在部门郑重保证如
下：

1、本人能认真学习了国家有关安全的法律、法规，电力集团
公司《安全生产工作规定》和《安全生产工作奖惩规定》。

2、本人能认真学习学校制定的《省电力技工学校安全生产工
作奖惩细则》、《省电力技工学校习惯性违章处罚考核管理
办法》、《省电力技工学校安全生产工作细则》、《省电力
技工学校交通运输及交通安全管理制度》等相关安全制度并
熟悉学校的安全生产目标。

3、本人能清楚并掌握本岗位职责范围内的办公设备、办公室
门窗、办公区域防护设施、消防设施的安全要求，工作人员
的安全要求。



4、本人原意遵守学校制定安全制度实施细则，自觉接受学校
相关安全制度、实施细则的约束。

5、本人力争做到“我不伤害自己，我不伤害他人，我不被他
人伤害，我保护他人不受伤害”和“在我身边无事故，我在
岗位无差错”。

二、如违反相关安全制度、实施细则，给学校造成经济损失
或信誉损害的，愿按学校管理制度接受处置。

三、以上保证请所在部门和学校监督。

保证人： 保证人所在部门(盖章)

工作岗位：

(签字)： 部门领导(签字)：

x年x月x日 x年x月x日

尊敬的领导:

我怀着万分忏悔的心情向你递交这份保证书，在与您的交谈
和教诲中，我深刻地认识到了在工作中的不负责任，给公司
和自身以后的发展造成的严重影响。在听完您的教诲后，想
到的唯一一句话就是“知错能改 善莫大焉”。也感谢领导给
我一个改过自新，并重新认识自己的机会。

岁末年尾。在即将过去的一年当中，我在公司领导和同事的.
教诲和帮助下，我在不断的成长，也在不段的犯错误。在公
司以一位老员工并没有起来带头作用，我深感惭愧。所以感
谢大家对我在即将过去一年之中屡屡犯下的错误和给工作带
来的不便给予我的包容。在包容中，我也看到了一个公司一
个集体在发展过程中团结的重要性。真的很谢谢大家。



接下来的日子里，我保证一定会改掉以往对工作的懒散和不
负责，尽心尽力做好自己的本职工作。一定外树形象，内树
素质，不断开拓创新，让大家看到一个不一样的自己。在新
的一年工作当中，恳请领导和同志们给予监督。如果在外有
犯影响公司形象，在公司违犯公司规章制度的行为。敬请公
司严厉处分，绝无怨言。

这是我第一次写合保证，我也坚信这是最后一次。

为加强党风廉政建设和作风建设，做到廉洁自律、勤政为民，
进一步规范自己的从政行为，便于组织和同志们对我的监督，
本人作以下承诺：

一、坚持立党为公、执政为民、忠于执守、爱岗敬业、秉公
办事、遵纪守法、严于律已，保持一个党员干部应该具备的
良好形象。

二、不利用职权谋私利，不收受与行使职权有关的礼金、有
价证券和支付凭证，不接受可能对公正执行公务有影响的宴
请。

三、不参加任何形式的赌博、封建迷信和邪教组织，不违反
规定驾驶公车，不隐瞒个人重大事项，坚持重要事项报告制
度。

四、不在工作日饮酒，不在工作时间上网炒股、打牌、下棋
等娱乐活动，下基层公务活动时，不接受基层单位在经营性
饭店的招待。

五、要多深入基层调查研究，倾听群众意见，帮助基层站解
决实际问题，要按照实事求是，科学论证、应地制宜、节约
成本的原则，推进广电事业的发展。

六、要严格财务制度，实行财务公开，精打细算节约开支，



认真负责地管好财、理好财、用好财。

七、认真落实党风廉政责任制的要求，切实抓好分管线的党
风廉政建设，加强教育、完善制度、强化监督，做到警钟长
鸣。

单位：广播电视台

承诺人：***

***x年***xx日

个人工作保证书给领导篇六

尊敬的领导：

我怀着万分忏悔的'心情向你递交这份保证书，在与您的交谈
和教诲中，我深刻地认识到了在工作中的不负责任，给公司
和自身以后的发展造成的严重影响。在听完您的教诲后，想
到的唯一一句话就是“知错能改善莫大焉”。也感谢领导给
我一个改过自新，并重新认识自己的机会。

岁末年尾。在即将过去的一年当中，我在公司领导和同事的
教诲和帮助下，我在不断的成长，也在不段的犯错误。在公
司以一位老员工并没有起来带头作用，我深感惭愧。所以感
谢大家对我在即将过去一年之中屡屡犯下的错误和给工作带
来的不便给予我的包容。在包容中，我也看到了一个公司一
个集体在发展过程中团结的重要性。真的很谢谢大家。

接下来的日子里，我保证一定会改掉以往对工作的懒散和不
负责，尽心尽力做好自己的本职工作。一定外树形象，内树
素质，不断开拓创新，让大家看到一个不一样的自己。在新
的一年工作当中，恳请领导和同志们给予监督。如果在外有



犯影响公司形象，在公司违犯公司规章制度的行为。敬请公
司严厉处分，绝无怨言。

这是我第一次写合保证，我也坚信这是最后一次。

保证人：xxx

个人工作保证书给领导篇七

尊敬的总经理：

为认真贯彻落实酒店试营业期间主要工作任务总体要求，我
代表部全体员工，保证做到：

1、提高认识，统一思想，对员工进行发动动员，充分认识到
工作的重要性和时间的紧迫性，严密组织，坚决完成酒店的
当前工作任务，扎实有效，科学合理安排人员和时间，责任
到人，克服困难，做到服务和工作两不误，推动部门全面工
作。

2、针对部门承担的职责和任务，层层分解，对每个班组、岗
位制定出部门工作进度配档表，对部门的组织机构框架、人
员岗位职责、任职要求、工作范围内容、工作流程和标准以
及相关管理制度细致起草编写，按时间要求编写出符合部门
实际的相关文本，并做好内部评审准备。

3、部门对各设备实施进行全面盘查检查，不放过一个故障点，
查处存在问题和隐患，保证所有设备实施处于无故障正常运
行状态，并建立起设备实施台账和档案。

4、组织员工进行标准等内容的培训学习，掌握了解星标要求，
提高意识和标准意识，积极开展岗位练兵，熟练掌握各岗位
人员服务技能和技巧，不断提高管理和服务水平，做好每项
服务接待工作。



5、在部门掀起争优创先活动，开展形式多样、内容丰富多彩
的主题活动，比谁的服务好、意识强、工作主动、标准高，
争先、创先、率先，促进工作顺利进行，打造一支一流的员
工队伍，创造一流的工作业绩，争取在酒店内部门工作走早
最前列，为酒店的发展做出拥有贡献，迎接酒店的正式开业。

以上是部全体人员的保证，请总经理和全体员工监督。

保证人：xxx

20xx年xx月xx日

个人工作保证书给领导篇八

您好，这一段时间，我没有按照公司的规定每一天准时的来
公司上班，我的行为已经严重违反了公司的各项规章制度，
造成了十分严重的后果。除了所谓的一些客观原因，就连新
年报道的时候我也没有去值班，也不按时抵达，会议也没有
参加，就连我工作的区域也没有做好管理，卫生工作也没有
做好。我个人认为，这只能证明了我的工作态度十分不认真，
严重缺乏岗位职责感，没有做自我的分内工作。

1：无论多么繁忙的业务，无论手头工作多么重要，我们必须
坚持以微笑服务。

2：客户是多种多样的，素质有高有低，但我始终要耐心向顾
客解释，说话讲究技巧。

3：我们必须始终不渝地坚持以顾客就是上帝的理念，竭尽本
事为顾客服务。

此致

敬礼



保证人：

日期：

个人工作保证书给领导篇九

尊敬的社领导及同事朋友：

今天在这里，我要做一次深刻的'检讨：关于8月20日至9月30
日这一个月零十天我离开深圳后的所作所为，在此向各位同
仁解释并恳请社领导认真处理。

6月24日，我收到了由"xx世界摄影家眼中的宁夏"组委会寄发
的邀请函件，邀请我赴宁夏参加这项大型的拍摄活动，之后
我提请金总批准，金总本着支持员工事业向上的态度同意我
去宁夏，本来事情至此是圆满和顺利的，但8月10日因为一个
电话改变了我的行程计划，错误也就从此开始：那是一个我
从未谋面的杭州网友(女，22岁，网名是楼兰淑女)她在此之
前也曾经和我通过一回电话，这次我谈到将去宁夏拍摄的事
宜，她说为我高兴，我也戏称要绕路去杭州看她，谁知她真
的邀请我去杭州了，于是我于8月20日直飞杭州，但那个衰人
在我真的到达杭州后突然反悔，她在电话里只说了一句："你
不觉得这样是很荒唐的吗?"就挂了，被扔在那里的我完全丈
二和尚摸不着头脑，我不明白她的心理如果认定这是一件荒
唐的事情为什么不早告诉我?而一定要等我已经到达了杭州机
场才说，我感觉自己被人耍了，有点恼羞成怒。

我不能接受一个在电话里活生生的女人楞不相信我这活生生
的男人存在的现实，我也不能理解她们在网上耗费了大量的
时间其目的究竟是为了什么的原因?一气之下，我就地上网，
希望能够找回心理上失去的平衡，苍天不负，我去新浪的"城
市联盟"里用了四个多小时又结识了一位杭州姑娘她的热情与
真诚实在令我感动。晚上我们一起去吃西湖醋鱼这次经历让
我不得不重新去理解"网友"这个称呼，同样是一个人谈吐和



一个人见识的流露，但有的人就认定是件"很荒唐"的事，而
有的人会欣然请我去共享西湖佳肴，同样是在用网络做为工
具，为什么结果如此不同，从上网的第一天开始我就不只一
回的听到"小心啊!网上的骗子太多!""网上无真情"之类等等
等等的劝言，至今也不绝于耳，但在之后的经历中，我越来
越多的感觉到：其实网上真正的骗子就是那些喋喋不休劝导
别人的"好心人"，大家都在诅咒着网上的"虚假"，但同时每
一个又积极的能与着这种虚假，形成了一种新型意识形态上
的"心理悖记"。

大家你吹我鼓，好像人人都已识破了网上的虚情，但实际上
恰恰又是人人助纣为虐，推进着这种虚假晕环的不断扩大网
络只不过是一个工具，而关健是看在谁的手里用，至此，我
突发奇想：既然这次来杭州是"荒唐"之举，那我为什么不能"
荒唐"到底呢?很快我决定了一个城市挨着一个城市的流窜，
就利用现成的网络直接和这些城市里的绝对居民交朋友，就
这样，我从杭州开始，一口气走完了，上海、苏州、无锡、
南京、北京、哈尔滨、牡丹江、沈阳、银川、延安、咸阳、
兰州、西宁、格尔木、拉萨、成都、昆胆、贵阳、重庆、宜
昌、长沙、桂林、南宁等25座城市，让每一座城市在我的记
忆中变得具体起来。沿途基本上是由各地刚刚认识的网友带
领着直接进入她们的城市，这一个多月里我几乎是乐昏了头，
每天在这些城市里踽踽穿行，并时时陶醉在各个城市朋友的
真情接待之中，在此期间我甚至一度对深圳产生了强烈的厌
恶情绪(请领导恕我直言)，我觉得深圳就象一座巨大的甩干
机，我们所有在这里工作和生活的人每天都被高速而且重复
的旋转机械地掏空了时间、精力、热情，在旅行中每一天所
感受到的(心理周期)是深圳一周的体验，过去在深圳时时感
受到的那种麻木与迟钝现在荡然无存了!

我觉得自己的生命被延长--有效的延长了，在这种状态下，
我已经派生出了极端的利已主义思想状态，当时的心理说粗
点就是：只要不破坏不中断这趟旅程的感受，"管他妈妈嫁给
谁!"我一路关机，只顾自己的感官享受，而把组织、集体、



工作的概念完全抛到了九宵云外，我甚至在给金总的短信息
里恳请他不要告诉我的家人我到了哪里现在回想起来，我时
时都能从自己投射到墙壁上的丑陋身影中看到"自私"两个大
字，我不仅自私、而且丝毫不懂得尊重别人，在一个集体环
境中缺乏一种起码的合作精神，我觉得这都是和自己长期不
注意提高公德意识与公民义务感有关，连最起码的尊重他人
的意识都不完全具备，认真思考，我意识到我涣散的集体意
识给领导及同事们带来了多大的麻烦。


