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在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来
看看吧。

员工开会发言讲话开场白说篇一

尊敬的xxxxx，各位领导、同志们：

大家下午好！

今天，我们有幸迎来xxx市绩效考评专项督查组的各位领导到
我县检查指导工作。首先，我代表xxxx县委、县政府对各位
领导的到来，表示最热烈的欢迎和衷心的感谢！

下面，我先介绍参加今天汇报会的市、县领导，他们
是：xxxxxx，参加会议的`还有县绩效办、县委、政府督查室，
绩效考评成员单位的各位领导。

今天汇报会主要有三项议程，一是县委副书记某某某同志汇
报我县绩效考评工作情况；二是各部门提意见和建议；三是
市督查组领导作重要讲话。

下面逐项进行。

首先，请xxxx副书记对我县绩效考评工作作汇报。大家鼓掌
欢迎！

尊敬的各位学员：



大家下午好！

欢迎大家加盟xx科技，有人说：成功不是一种机会，而是一
种选择！恭喜你们选择，请各位为自已成功的选择致以最热
烈的掌声！

好，谢谢大家，首先向大家做一下简单的自我介绍，我叫xxx，
现在负责公司的培训工作，希望大家多多支持。

接下来我把本次培训的目的，考核要求及课堂纪律向大家简
单的介绍下：

本次培训目的是帮助新员工学习并掌握公司的相关制度，文
化以及发展历史，实现新同事快速融入团队，融入xxx大家庭。
本次培训共两个小时，培训期间请各位学员认真听讲，务必
做好课堂笔记，并及时复习，下个星期我们会进行一次笔试
考核，笔试成绩将作为个人入职转正的必备条件，我要提醒
各位的是：笔试合格分数线是xx分哦。

好啦，马上进入我们今天的课程，为了让我们有个良好的学
习环境，请各位将您的手机调为静音或关机状态，假如您的.
手机在课堂上突然响起是要接受惩罚的哟。

调整好了吗？调整好了的话，请用我们最热烈。最整齐的掌
声欢迎我们的老师，人力资源总监x老师带来今天的精彩内容。
有请x老师！

各位政府职能部门的领导、经销商朋友以及新闻媒介的朋友
们：

大家晚上好！

首先，我代表xx所有人员对各位嘉宾的光临表示最诚挚的感
谢和最热烈的欢迎！



感谢大家在百忙中抽出宝贵的时间前来参加此次我公司联合
各合作伙伴举办的“诚信经营杜绝假酒”承诺仪式。xx的发展
与壮大离不开各位多年来一如既往的支持与厚爱，对于大家
的帮助和关怀，我们xx人从来没有忘记过，为此，我代表xx
借着今天的大好时机，向在座的每一位嘉宾表示最崇高的敬
意和最衷心的感谢。

员工开会发言讲话开场白说篇二

女：亲爱的同学们：

合：大家好!

男：炎炎日，就砾石流金，绿树成荫、荷香蝶影说夏景。在
这充满团结、奋进、和谐氛围的美好时刻，由xx共同举办
的“关爱明天、普法先行”青少年法律知识竞赛马上就要开
始了。

女：举办这次活动，是提高广大青少年学生法制观念，增强
青少年学生学法、懂法、守法、用法的法律意识的需要，更
是加快素质教育、全面提高青少年一代整体素质需要。我
是xxx，我很荣幸能担任今天比赛的主持人。(介绍嘉宾、评委、
选手)

男：首先，请允许我介绍一下出席今天比赛现场的各位领导
和嘉宾，他们是xxx让我们以最热烈的掌声向各位领导和嘉宾
的到来表示热烈的欢迎!

女：同时他们讲兼任此次知识竞赛的评委，让我们再次以最
热烈的掌声向他们的积极参与和大力支持表示衷心的感谢!

男：在正式比赛开始之前，首先为大家介绍一下参加法律知



识竞赛的代表队。今天共有8支代表队参加本次法律知识竞赛，
他们是：xxx。让我们用热烈的掌声预祝他们在今天的决赛中不
负重望，有更加突出的表现!

女：本次竞赛设个人必答题、抢答题、风险题三种题型。我
们将严格按照竞赛规则进行，在竞赛过程中，如出现争议，
由主持人提交评审组进行仲裁，以主持人宣布的意见为最后
结论。

男：另外，选手回到错误的抢答题，由现场的观众进行抢答，
答对的观众将现场发给一定的奖品，以示鼓励。

女：下面，请xxx致词并宣布比赛开始，大家欢迎!

男：好，正式比赛马上就要开始了，请各代表队做好准备，
同时也请现场的各位观众将手机关闭或打到震动状态，保持
赛场的安静。

员工开会发言讲话开场白说篇三

根据大会议程安排，现在召开xx公司第二届职工代表大会，
今天出席大会应到正式代表34名，请假名，实到正式代表名，
超过应到代表三分之二，符合法定人数，可以开会。

这次会议得到了xx集团总公司领导的高度重视，集团总公司
工会主席xxx同志应邀前来参加我们的大会，让我们以热烈的
掌声对xxx主席的到来，表示热烈的欢迎和衷心的感谢!现在
我宣布：公司第二届职工代表大会开幕。

根据《aaa关于召开基层单位职工(会员)代表会议的通
知》(20xx8号)的相关规定，今天我们召开aaa分厂第一届三次
职工暨aaa分工会第一届二次会员代表大会。现在我宣布本次
大会正式开始。



参加本次会议的有总厂工会，让我们以热烈的掌声欢迎她们
的到来。参会人员还有分厂职工代表、会员代表和列席人员。

根据《中华人民共和国工会法》、《江苏省民主管理条例》
的有关规定并报告区总工会同意，现在召开xx镇xx行业二次
职工代表大会。本次会议是专题职代会，议题是审议通过《xx
区xx行业工资专项集体合同》。

各位代表应当认真传达贯彻会议精神，带领广大职工积极落
实职代会决议，全面履行工资专项集体合同。各企业单位也
要从经济发展大局出发，在努力促进企业经济发展的同时，
积极维护职工合法权益，实现职工与企业“互利共赢”。

员工开会发言讲话开场白说篇四

各位政府职能部门的领导、经销商朋友以及新闻媒介的朋友
们：

大家晚上好！

首先，我代表**所有人员对各位嘉宾的光临表示最诚挚的感
谢和最热烈的欢迎！

感谢大家在百忙中抽出宝贵的时间前来参加此次我公司联合
各合作伙伴举办的“诚信经营杜绝假酒”承诺仪式。**的发
展与壮大离不开各位多年来一如既往的支持与厚爱，对于大
家的帮助和关怀，我们**人从来没有忘记过，为此，我代
表**借着今天的大好时机，向在座的每一位嘉宾表示最崇高
的敬意和最衷心的感谢。

员工开会发言讲话开场白说篇五

尊敬的各位学员：



大家下午好！

欢迎大家加盟**科技，有人说：成功不是一种机会，而是一
种选择！恭喜你们选择，请各位为自已成功的选择致以最热
烈的掌声！

好，谢谢大家，首先向大家做一下简单的

自我介绍

，我叫**x，现在负责公司的培训工作，希望大家多多支持。

接下来我把本次培训的目的，考核要求及课堂纪律向大家简
单的介绍下：

本次培训目的是帮助新员工学习并掌握公司的相关制度，文
化以及发展历史，实现新同事快速融入团队，融入**x大家庭。
本次培训共两个小时，培训期间请各位学员认真听讲，务必
做好课堂笔记，并及时复习，下个星期我们会进行一次笔试
考核，笔试成绩将作为个人入职转正的必备条件，我要提醒
各位的是：笔试合格分数线是**分哦。

好啦，马上进入我们今天的课程，为了让我们有个良好的学
习环境，请各位将您的手机调为静音或关机状态，假如您的.
手机在课堂上突然响起是要接受惩罚的哟。

调整好了吗？调整好了的话，请用我们最热烈。最整齐的掌
声欢迎我们的老师，人力资源总监x老师带来今天的精彩内容。
有请x老师！
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