
2023年领取介绍信委托书(优秀14篇)
人生是一段旅途，总结是为了更好地规划和调整方向。如何
建立良好的人际关系，增强人生的社交力，是每个人必须面
对的问题。以下是一些名人名言中的人生总结，能够给我们
以启发和鼓舞。

领取介绍信委托书篇一

xx市人事考试中心：

兹有我部门(单位)____________同志，身份证
号____________前往你处办理领取以下____________名同
志xx年度全国经济初级(中级)专业技术资格证书事宜，请予
接洽为盼。

1、姓名，身份证号,证书编号：

2、姓名，身份证号,证书编号：

3、姓名，身份证号,证书编号：

4、姓名，身份证号,证书编号：

5、姓名，身份证号,证书编号：…………

注：以上人员排列顺序为按证书编号从小到大排列。

(盖章)年月日

领取介绍信委托书篇二

威海市人事考试中心：



兹有我部门（单位）同志，身份证号前往你处办理领取以下
名同志（年度+考试名称）证书事宜，请予接洽为盼。

1、姓名，身份证号。

2、姓名，身份证号。

3、姓名，身份证号。

4、姓名，身份证号。

5、姓名，身份证号。

6、姓名，身份证号。

7、姓名，身份证号。

8、姓名，身份证号。

9、姓名，身份证号。

xx

20xx年x月x日

领取介绍信委托书篇三

兹有我部门（单位）同志，身份证号 前往你处办理领取以下
名同志20xx年度全国经济初级（中级）专业技术资格证书事
宜，请予接洽为盼。

1、姓名 ，身份证号 , 证书编号：

2、姓名 ，身份证号 , 证书编号：



3、姓名 ，身份证号 , 证书编号：

4、姓名 ，身份证号 , 证书编号：

5、姓名 ，身份证号 , 证书编号：…………

（盖章） 年月日

领取介绍信委托书篇四

_________市人力资源考试中心：

兹有我部门（单位）同志______，身份证号_________前往你
中心办理领取以下名同志_________年经济师资格证，请予接
洽为盼。

公司单位：（盖章）

___年___月___日
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领取介绍信委托书篇五

成都建筑工程集团总公司：

兹有我单位同志，(身份证号)前往您处办理领取：1、初始注
册第2批二级建造师信息卡，持证人***(身份证号：****)，
证书号：***，专业：建筑。

请予以接洽。

*****有限公司

201x年3月6日

领取介绍信委托书篇六

上海市宝山区人才服务中心：

领取工作居住证单位介绍信兹介绍我公司员工_________，身
份证号_____________________，前往贵单位办理工作居住证
领取事宜，请贵单位协助办理为盼。

姓名_________

工作居住证编号____________

业务类型____________

姓名_________

工作居住证编号____________

业务类型____________



备注：

1、业务类型指新办、续签、补办、注销、变更等。

2、如果同时领取多个人，可以复制多行信息。

此致！

单位名称（盖章）

_______年___月___日

领取介绍信委托书篇七

xx市人事考试中心：

兹有我部门(单位) ____________同志，身份证号
____________前往你处办理领取以下 ____________名同志xx
年度全国经济初级(中级)专业技术资格证书事宜，请予接洽
为盼。

1、姓名 ，身份证号 , 证书编号：

2、姓名 ，身份证号 , 证书编号：

3、姓名 ，身份证号 , 证书编号：

4、姓名 ，身份证号 , 证书编号：

5、姓名 ，身份证号 , 证书编号： …………

…………

…………



注：以上人员排列顺序为按证书编号从小到大排列。

(盖章) 年 月 日

单位名称(盖章)

年 月 日

领取介绍信委托书篇八

为了配合我区社会保障卡发放工作，让全区广大参保职工真
正享受到社会保障卡带来的.方便和高效，把区人力资源和社
会保障局为民办实事的目标落到实处，我单位与区人力资源
和社会保障局特签订领取和发放社会保障卡的工作责任书：
（单位）委派 同志，携带单位的书面证明和委派人员的有效
证件，在 年 月 日到开发区人力资源和社会保障局为本单位
已经申请办理社会保障卡但未领卡的参保职工统一领取社会
保障卡，共计 张。

根据区人力资源和社会保障局的有关规定，我单位保证做到
以下几点：

2、组织本单位的参保职工认真学习“社会保障卡使用指南”。

3、妥善保管好离职人员的社保卡，并及时发放给本人；对因
单位管理不善导致社保卡损坏、丢失等问题，给职工造成损
失的，由本单位承担。

责任单位（公章）

责任人：

年月日



注：请带a4大小单位责任书、介绍信、领卡人的身份证(原件、
复印件）至科技大厦510房间领取。

领取介绍信委托书篇九

人们要想求得理想的就业或学习机会,同样得填写好自己的"
介绍信"。本文是小编为大家整理的领取证书的介绍信范文，
仅供参考。

领取证书介绍信范文篇一：

xxx部：

兹有我公司____________，身份证号码为 ____________，前
往你处领取_ xxx培训证书，身份证号码为，接洽为盼。

此致

敬礼!

xxx公司

xxxx年 x月x日

领取证书介绍信范文篇二：

xx市人事考试中心：

兹有我部门(单位)____________同志，身份证号
____________前往你处办理领取以下 ____________名同志xx
年度全国经济初级(中级)专业技术资格证书事宜，请予接洽
为盼。

1、姓名 ，身份证号 , 证书编号：



2、姓名 ，身份证号 , 证书编号：

3、姓名 ，身份证号 , 证书编号：

4、姓名 ，身份证号 , 证书编号：

5、姓名 ，身份证号 , 证书编
号：....................................注：以上人员
排列顺序为按证书编号从小到大排列。

(盖章)年 月 日

领取证书介绍信范文篇三：

单位名称(盖章)

年 月 日

领取介绍信委托书篇十

北京银行北太平庄支行：

兹介绍我单位前往贵处办理 领取医保存折 事宜，望予接洽
为盼。感谢贵处大力支持！

此致

敬礼！

×××××××××××

20××年××月××日

社保登记证号：×××××



联系人：×××××

联系电话：×××××

领取介绍信委托书篇十一

xx市人事考试中心：

兹有我部门（单位）同志，身份证号前往你处办理领取以下
名同志20xx度全国经济初级（中级）专业技术资格证书事宜，
请予接洽为盼。

1、姓名，身份证号,证书编号：

2、姓名，身份证号,证书编号：

3、姓名，身份证号,证书编号：

4、姓名，身份证号,证书编号：

5、姓名，身份证号,证书编号：…………

注：以上人员排列顺序为按证书编号从小到大排列。

（盖章）年月日

领取介绍信委托书篇十二

今有我单位____________（身份证
号：____________________________________）前去你处领
取社会保障卡，请予以接洽！

特此证明！



附：

单位办公电话：

经办人手机号：

单位名称（公章）：

________________年________月________日

领取介绍信委托书篇十三

广州医疗保险服务管理中心：

因工作需要，特委托我司（社保编号为：xxxxxxxx）员
工_______（身份证号码为：____________________________）
到贵中心办理医保卡领取业务，请予以接洽！谢谢！

广州普联房地产开发有限公司

20xx年月日

领取介绍信委托书篇十四

【篇一】领取介绍信

为了配合我区社会保障卡发放工作，让全区广大参保职工真
正享受到社会保障卡带来的方便和高效，把区人力资源和社
会保障局为民办实事的目标落到实处，我单位与区人力资源
和社会保障局特签订领取和发放社会保障卡的工作责任书：
（单位）委派同志，携带单位的书面证明和委派人员的有效
证件，在年月日到开发区人力资源和社会保障局为本单位已
经申请办理社会保障卡但未领卡的参保职工统一领取社会保
障卡，共计张。



根据区人力资源和社会保障局的有关规定，我单位保证做到
以下几点：

2、组织本单位的参保职工认真学习“社会保障卡使用指南”。

3、妥善保管好离职人员的社保卡，并及时发放给本人；对因
单位管理不善导致社保卡损坏、丢失等问题，给职工造成损
失的，由本单位承担。

责任单位（公章）

责任人：我爱文学网

2022年4月16日

注：请带a4大小单位责任书、介绍信、领卡人的身份证(原件、
复印件）至科技大厦510房间领取。

【篇二】领取介绍信

兹介绍我单位员工____________(身份证号
码：____________)前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，请
贵单位协助办理为盼。

单位名称：___我爱文学网___________

联系方式：____________

【篇三】领取介绍信

xx市医保中心:

(单位名称、盖章)

2022_年4_月16_日




