
2023年公司备案申请书 公司登记备案申
请书(优质5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
相信许多人会觉得范文很难写？以下是我为大家搜集的优质
范文，仅供参考，一起来看看吧

公司备案申请书篇一

公司备案登记

《中华人民共和国公司登记管理条例》第三十七条、第三十
八条、第四十二条、第四十八条

申请事项属于职权范围，申请材料齐全、符合法定形式。

受理—核准—发放通知书（注册官一人办结）

1、《公司备案申请书》。

2、《指定代表或者共同委托代理人的证明》。

3、申请章程备案的，提交修改公司章程的决议、决定和修改
后的公司章程或者公司章程修正案。

4、申请董事、监事、经理备案的，提交《董事、监事、经理
信息》和董事、监事、经理发生变动的文件。

5、申请清算组备案的，提交成立清算组的决议或决定；人民
法院裁定解散的，还应提交法院的裁定文件。

6、申请设立分公司备案的，提交分公司《营业执照》副本的
复印件；撤销分公司的提交分公司的《准予注销登记通知书》



复印件。

7、公司《企业法人营业执照》副本复印件。

不收费

（工作日）承诺时间不包含听证、招标、拍卖、检验、检测、
检疫、鉴定和专家评审、补件、上报（转报）等步骤所需要
的时间。

工商管理局

公司备案申请书篇二

深圳市工商行政管理局:

根据法律、法规等相关规定，现申请企业备案。同时承诺:所
提交的文件、x件和有关附件真实、合法、有效，复印文本与
原件一致，并对因提交虚假文件、x件所引发的一切后果承担
相应的'法律责任。

申请人:

20xx年xx月xx日

公司备案申请书篇三

注：请仔细阅读本申请书《填写说明》，按要求填写。

附表1

法定代表人信息

附表2



董事、监事、经理信息

公司登记(备案)申请书填写说明

注：以下“说明”供填写申请书参照使用，不需向登记机关
提供。

1、本申请书适用于有限责任公司、股份有限公司向公司登记
机关申请设立、变更登记及有关事项备案。

2、向登记机关提交的申请书只填写与本次申请有关的栏目。

3、申请公司设立登记，填写“基本信息”栏、“设立”栏有
关内容及附表1“法定代表人信息”、附表2“董事、监事、
经理信息”。“申请人声明”由公司拟任法定代表人签
署。“股东(发起人)”栏可加行续写或附页续写。

4、公司申请变更登记，填写“基本信息”栏及“变更”栏有
关内容。“申请人声明”由公司原法定代表人或者拟任法定
代表人签署并加盖公司公章。申请变更同时需要“备案”的，
同时填写“备案”栏有关内容。申请公司名称变更，在名称
中增加“集团或(集团)”字样的，应当填写集团名称、集团
简称(无集团简称的可不填);申请公司法定代表人变更的，应
填写、提交拟任法定代表人信息(附表1“法定代表人信
息”);申请股东(发起人)及投资情况变更的，可以参照“设
立栏”之“股东(发起人)”格式附表填写原登记及拟变更内
容。变更项目可加行续写或附页续写。

5、公司增设分公司应向原登记机关备案，填写“基本信息”
栏及“备案”栏有关内容，“申请人声明”由法定代表人签
署并加盖公司公章。“分公司增设”项可加行续写或附页续
写。

6、公司申请章程修订或其他事项备案，填写“基本信息”栏及



“备案”栏有关内容，“申请人声明”由公司法定代表人签
署并加盖公司公章;申请清算组备案的，“申请人声明”由公
司清算组负责人签署。

7、办理公司设立登记填写名称预先核准通知书文号，不填写
注册号。办理变更登记、备案填写公司注册号，不填写名称
预先核准通知书文号。

8、公司类型应当填写“有限责任公司”或“股份有限公司”。
其中，国有独资公司应当填写“有限责任公司(国有独资)”;
一人有限责任公司应当注明“一人有限责任公司(自然人独
资)”或“一人有限责任公司(法人独资)”。

9、股份有限公司应在“设立方式”栏选择填写“发起设立”
或者“募集设立”。有限责任公司无需填写此项。

10、 “经营范围”栏应根据公司章程、参照《国民经济行业
分类》国家标准及有关规定填写。

11、申请人提交的申请书应当使用a4型纸。依本表打印生成
的，使用黑色钢笔或签字笔签署;手工填写的，使用黑色钢笔
或签字笔工整填写、签署。

公司备案申请书篇四

姓名：包秋娟系别：

会计系专业：会计（投资与管理）

班级：理财2班

尊敬的学院领导：

本人应聘与x单位，并与该单位达成就业实习意向，现申请到



该单位进行就业实习。经家长同意，特向学院申请于20__年7
月x日离校前往x单位实习，并保证做到以下几点：

一、在公司实习期间，遵守公司各项规章制度，服从管理及
各项安排，认真学习业务，不擅自提前结束实习，否则按有
关程序自愿接受惩罚。

二、在实习期间，如因违反操作规程等原因发生工伤或其他
各类事故，由自己负责。

三、在外实习期间，如违法、违纪、违规章、不服从管理、
无法完成工作，或因身体差不能胜任本职工作，或无法按__
届大专（高职）毕业生派遣（个人原因）等被单位退回，由
自己负责。

四、按学院的要求，利用业余时间复习所学功课，按学院规
定按时参加考试答辩等，如有成绩不合格，后果由个人负责。

申请人(签字)：包秋娟家长签字：

学院领导签字：

20__年5月24日


