
2023年电商运营总监职位说明书(汇总5
篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大
家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

电商运营总监职位说明书篇一

职责：

4、统筹指导各平台的运营工作，针对不同平台提出有效的运
营策略;

5、负责运营团队建设，发掘、培养内部人才，推动团队成员
成长以及提升团队运营能力;

6、统筹与平台和品牌方的对接、合作，有效协调内部各种资
源，确保各项营销活动的成功实施。

岗位要求：

1、大专以上学历，至少三年以上箱包、服饰行业淘品牌运营
总监工作经验;

2、精通线上全渠道运营规则，尤其熟悉京东和唯品会;

3、至少操盘过年销售3000万以上;

5、务必熟悉货品规划、把控上线节奏;

6、具备良好的沟通合作技巧和丰富的团队建设经验。



电商运营总监职位说明书篇二

职责：

2、负责制订公司整体电商营销战略，制订营销策略与营销计
划，建立营销绩效管理体系;

4、各类节日产品促销活动策划，活动成本与活动收益的计
划;

6、负责协调沟通与公司各部门的工作，为各类需求做好完善
优化协调工作;

7、负责组织和建立销售运营团队，并对团队进行培训、考核、
激励、团队制度建设等各方面工作的安排，对团队进行有效
的激励，提高团队战斗力。

岗位要求：

4、善于整合资源、创新经营的思想，对目标执着并挑战;

5、良好的团队管理及建设能力及组织协调能力、擅于激励与
引导团队成员，结果导向，注重数据和量化。

电商运营总监职位说明书篇三

职责：

1、有化妆品电商销售经验;

2、负责部署筹建多家电子商务平台，根据计划制定全年任务，
带领团队完成目标;

3、负责分析市场需求，制定促销方案及相关活动的执行;



4、负责维护公司网络价格、品牌形象等营销秩序;

5、负责处理各平台客户、分销商等的商务往来。

职位要求：

2、从事电商运营管理工作经验3年以上，有相关护肤品销售
经验、有组建团队经验优先;

3、出色的执行能力及市场分析、沟通能力，具体薪资根据实
际能力面议。

电商运营总监职位说明书篇四

职责：

1、负责多省运营团队管理，开发商家运营流程

2、督促运营团队积极跟进家装公司和公司相关部门同事对接
事务;

4、各城市商家问题和需求收集和反馈，并转换成运营策略或
产品需求，形成项目跟进;

5、维护公司品牌，根据公司政策，引领家装公司稳步发展;

6、互联网b2b平台大区管理经验三年以上，管理团队100人以
上;

7、制定年度运营计划。

任职要求

1、本科及以上学历;5年以上商户运营团队管理经验优先考虑，



熟悉运营流程;

2、同岗位经验2年以上优先考虑;

3、有销售erp软件或类似crm系统等经验的优先;

4、良好的沟通组织协调能力，良好的团队精神;

5、良好的沟通能力和语言表达能力，亲和力佳;

6、能吃苦、有足够的冲劲，对家装行业有一定了解，做过团
购平台，大众、美团、点评、等优先。

电商运营总监职位说明书篇五

职责：

3、进行周边社区用户的结构分析与调研，结合线上数据策划
与组织社群活动;

5、建立社群会员服务，设计专题专款的策划栏目，通过有效
的运维提高用户粘性;

6、领导安排的其他工作。

任职资格：

1、本科以上学历，市场营销、电子商务等相关专业;

2、3年以上电商运营经验，有新媒体推广、微信社群、微信
小程序等运营成功案例优先;

4、懂用户、懂数据、懂品牌、懂规划、能落地，符合公司的
价值观，具备较强的责任心和团队精神，能吃苦耐劳，不抱



怨，能承受一定工作压力。。


