
个人原因辞职信例子(模板5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来小编就给
大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

个人原因辞职信例子篇一

尊敬的单位领导：

感谢各位领导对我的信任、栽培以及包容，也感谢各位同事
给予的帮助和关心。在过去的近两年的时间里，利用单位给
予的良好学习时间，学习了一些新的东西来充实了自己，并
增加自己的一些知识和实践经验。我对于单位两年多的照顾
表示真心的感谢!当然，我也自认为自己在这两年的工作中做
出了自己的最大努力。但因为我个人的原因，我最终选择了
向单位提出辞职申请，并希望能于今年5月23日正式离职。希
望领导能早日找到合适的人手接替我的工作，我会尽力配合
做好交接工作，保证单位的正常运作，对单位，对客户尽好
最后的责任。

希望单位对我的申请予以考虑并批准。

此致

敬礼

辞职人：xx

日期：20xx年10月2日



个人原因辞职信例子篇二

尊敬的总裁：

自xx年1月份入职以来，我在公司工作已经快15个年头了，在
这近里，感谢公司领导对我的信任和栽培，也感谢同事们给
予我工作的支持和帮助。

因本人工作能力有限，不能胜任行政部主管岗位。经考虑再
三，决定向公司提出辞职申请。离职前我会做好交接工作，
离职后如公司需要我也会尽力配合。

恳请批准为盼!

此致

敬礼!

xxx

xxx年xx月xx日

个人原因辞职信例子篇三

尊敬的领导：

你好！

非常感谢领导给予在xx作的机会以及在这两年里对我的帮助
和关怀！某些原因，今天我在这里提出辞职申请。

在xx两年的时间里，公司给予我多次参加大小项目的实施机
会，使我在xx工作岗位上积累了xx的技术技能和工程经验，
也学到了xx工作以外的处世为人等做人的道理。xx的这些我很



珍惜也很感谢公司，xx这些都为我在将来的工作和生活中带来
帮助和方便。 另外，在和xx部各位同事的朝夕相处的两年时
间里，也使我对xx部门，对过去的、现在xx的同事建立了由
浅到深的友谊，我从内心希望这份友谊，这份感情能继续并
永久保持下去。xx的发展和建设在进一步的规范和完善中，真
心祝愿xx在今后的发展旅途中步步为赢、蒸蒸日上！再次感
谢！

此致

敬礼！

辞职人：xx

20xx年x月x日

个人原因辞职信例子篇四

尊敬的领导：

您好!

首先，我要感谢您给我进入____公司的机会，也十分谢谢您
在这段工作时间里对我的照顾和关心。作为一名公司新人，
多亏了有您的耐心教导和指点，我才能在过去的工作中顺利
完成自己的工作目标。同时也要感谢身边经常帮助我的同事
们。真的谢谢大家。

但是，也请您能原谅我自此向您递交这份辞职信。在经历了
这段时间的工作后，我渐渐对自己的工作情况有了更深的了
解。作为一名____员工，我在工作上的表现的并不算是出色，
甚至因为自己的一些问题，在学习和任务上，都没能有什么
进步。这段时间，我经过认真的考虑和反思，认为自己
在____岗位上已经没有了热情和目标，为此，希望向您辞去



这份工作，给您带来的不便还望谅解。

我很遗憾，自__月__日工作以来，我一直抱着自己能在____
岗位的工作中发挥自己的特长，做出自己的一番成绩来努力。
但也许是自己判断的问题，又或许是自己学艺不精。在工作
上一直没能做出有效的成绩，表现上也较为平常。渐渐的，
我失去了自己当初的热情，对未来的期望也渐渐变成了迷茫。

回顾自己的情况，可能自己一开始选择工作方向的时候就没
有考虑清楚。作为一名社会的新人，我在很多方面仍然缺乏
经验和判断能力。这让我没能清楚的看清自己的优势，没有
考虑自己的性格、能力以及今后的期望。这些都对我的工作
产生了不小的影响，也是我如今做出离开决心的原因。

很抱歉，考虑了很久，但我最终还是决定离开这里。这段时
间里，我虽然没能成为一名优秀的____员工，但在工作上，
我也一直努力奋斗，积极完成了自己的工作职责，努力将自
己能做到的任务做好。

我很抱歉，辜负了您的期待，也没能实现自己当初的豪言壮
志。但经此“打击”，我也终于明白了自己期望的工作，知
道了自己希望有怎样的道路。为此，也要在此向您告别了，
还望您能谅解。

此次辞职，我会遵照规定做好后续的工作准备，完成岗位的
交接准备。也期望您能尽早回复我的辞职申请，我会按照情
况做好准备，保证将剩下的工作处理好。

最后，我在此祝愿____公司红红火火，越做越好!再见!

此致

敬礼!



辞职申请人：______

20____年__月__日

个人原因辞职信例子篇五

尊敬的校领导：

您好！

非常感谢领导给予在xx学院工作的机会以及在这段时间里对
我的帮助和关怀。今天，由于个人原因，我在此提出辞职申
请。

在过去的几个月中，单位为我提供良好的工作和学习环境，
给予了我许多的锻炼机会，使我在xx岗位上积累了很多工作
经验与法律知识，同时也学到了工作以外的为人处世等做人
道理。另外，在与学院各位同事的朝夕相处的这段时间里，
也使我无论对单位，还是对领导及对同事建立了由浅到深的
感情、友谊，我从内心希望这份友谊、这份感情能继续并永
久保持下去。我想，所有的这一切都是我一辈子的财富，为
我在将来的工作和生活中带来帮助和方便，我会永远珍惜，
不断回顾， 牢记在学院这段宝贵工作经历。

最后，望领导批准我的申请，并请协助办理相关手续，在正
式离开之前我将认真继续做好目前的每一项工作。真心祝愿
学院在今后的发展蒸蒸日上！祝愿领导及各位同事工作顺利，
幸福快乐！

此致

敬礼！

辞职人：xx



20xx年x月x日


