
2023年办事介绍信的有效期一般不超
过(优质5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

办事介绍信的有效期一般不超过篇一

____________建设厅、建委、建管处：

兹介绍我省(市)_______________________________公
司___________等同志前来贵地办理备案施工手续，届时请接
洽。

此致

敬礼

外出负责人：

技术负责人：

营业执照号：

资质证书号：

市级主管部门(盖章)

20xx年xx月xx日

省级主管部门(盖章)



20xx年xx月xx日

办事介绍信的有效期一般不超过篇二

介绍信(存根)

字第号

兹介绍同志人前往联系。

年月日

………………………………第…………………………………
号…………………………………

介绍信

字第号

兹介绍等同志人，前往你处联系，请予接洽并给予协助。

此致

敬礼

(公章)

(有效期天)年月日

图片已关闭显示，点此查看

图片已关闭显示，点此查看

介绍信存根



no：

年月日

岳阳市云溪区建设工程公司

介绍信

no：005

致：湖南金叶众望科技股份有限公司

兹介绍同志1人，代表我公司前往你处联系湖南金叶

众望科技股份有限公司年产100万吨经济作物专用肥项目土石
方工程工作，请

予接洽！

单位盖章：

（有效期天）年月日

介绍信存根

图片已关闭显示，点此查看

……………………………………………………………………………
………………………

介绍信

（）



兹介绍我公司同志人，前往你处联系工作，届时请予接洽为
荷。

此致

敬礼

(有效期天)年月日

介绍信存根

〔2013〕第号

兹介绍我公司等名同志，前往你处联系工作，届时请予接洽
为荷。

2013年月日

〔2013〕第号

兹介绍我公司等名同志，前往你处联系工作，届时请予接洽
为荷。

(有效期天)2013年月日

办事介绍信的有效期一般不超过篇三

__公司：

兹介绍___(壹人)身份证号______________前来你处联
系______________事宜。



请接洽。

(有效期_天)

__年_月_日

上海市学生事务中心：

兹有我单位(单位名称)经办人员(身份证号码：)，前往你处
办理_____年上海市用人单位需求信息登记凭证事宜，请接
洽!

用人单位：

(盖章)

____年__月__日

因我单位业务需要，近期将委派__一行前往贵单位面谈相关
事宜。望贵单位届时接待，谢谢!

本单位相关人员签名

本公司盖章

____年__月__日

办事介绍信的有效期一般不超过篇四

人民法院：

兹证明王x，身份证号：2104111xxxxxxxx，是我单位员工，年8
建筑安装劳务公司建筑设备租赁合同纠纷一案，我单位推荐
此人为我单位的诉讼代理人，具体代理权限以我公司出具的



《授权委托书》为准。

请予以接洽。

特此证明!

日期：

[法院办事介绍信三篇]

文档为doc格式

办事介绍信的有效期一般不超过篇五

人民法院：

兹证明王x，身份证号：2104111xxxxxxxx，是我单位员工，年8
建筑安装劳务公司建筑设备租赁合同纠纷一案，我单位推荐
此人为我单位的诉讼代理人，具体代理权限以我公司出具的
《授权委托书》为准。

请予以接洽。

特此证明!

日期：

[法院办事介绍信三篇]


