
最新职工辞职请示报告(优质5篇)
报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。那么，报告到底怎么写才合适呢？
下面是小编为大家带来的报告优秀范文，希望大家可以喜欢。

职工辞职请示报告篇一

经理：

您好！

首先，非常感谢您这一年来对我的.信任和关照。

这段时间，我认真回顾了这一年来的工作情况，觉得来工作
是我的幸运，我一直非常珍惜这份工作，这一年多来公司领
导对我的关心和教导，同事们对我的帮助让我感激不尽。在
公司工作的一年多时间中，我学到很多东西，无论是从专业
技能还是做人方面都有了很大的提高，感谢公司领导对我的
关心和培养，对于我此刻的离开我只能表示深深的歉意。非
常感激公司给予了我这样的工作和锻炼机会。但同时，我发
觉自己从事该行业的兴趣也减退了，我不希望自己带着这种
情绪工作，对不起您也对不起我自己。真得该改行了，刚好
此时有个机会，我打算试试看，所以我决定辞职，请您支持。

请您谅解我做出的决定，也原谅我采取的暂别方式，我希望
我们能再有共事的机会。我会在上交辞职报告后1—2周后离
开公司，以便完成工作交接。

在短短的一年时间我们公司已经发生了巨大可喜的变化，我
很遗憾不能为公司辉煌的明天贡献自己的力量。我只有衷心
祝愿公司的业绩一路飙升！公司领导及各位同事工作顺利！



此致

敬礼

xx

20xx年x月x日

职工辞职请示报告篇二

尊敬的单位领导：

本人自从19xx年7月开始，有幸进入当时的怀化铁路分局靖州
工务段工作，成为国有铁路企业中的`一员。至今xx年，贡献
了自己的辛勤汗水与青春年华，一路走来收获很大，我也十
分珍惜这段美好时光。最近，由于本人老婆正在办理调入广
州市某单位的手续以及小孩下个学期转入广州市某中学就读
等原因，经过长时间的等待与思考，不得不做出这个决定：
辞去怀化工务段的工作，离开国有铁路企业。希望单位领导
以及上级主管部门能够批准本人的请求。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

职工辞职请示报告篇三

尊敬的单位领导：

本人自从1991年7月开始，有幸进入当时的xxxxxxxxxx工务段



工作，成为国有铁路企业中的一员。至今18年，贡献了自己
的.辛勤汗水与青春年华，一路走来收获很大，我也十分珍惜
这段美好时光。最近，由于本人老婆正在办理调入广州市某
单位的手续以及小孩下个学期转入广州市某中学就读等原因，
经过长时间的等待与思考，不得不做出这个决定：辞去怀化
工务段的工作，离开国有铁路企业。希望单位领导以及上级
主管部门能够批准本人的请求。

我真心的感谢学校领导一直以来对我的关爱，也感谢身边同
事对我的关心和帮助，由于自身能力及性格等到方面的原因，
我对自己所做工作已感到力不从心。没能给领导当好助手，
心里很是过意不去，加之工作无规律性，对家人关心不够，
也让自己倍感压抑。就在上学期当我产生辞职的念头时，已
对这份工作失去应有的热情，希望领导理解我的苦衷，准许
我的申请，同时也相信学校许多有能力的年轻人更能胜任此
项工作。

此致

敬礼

申请人：

职工辞职请示报告篇四

尊敬的辅导员老师：

你好!

在递交这份辞职申请书时，我的心情十分沉重。现在由于我
的一些个人原因的影响，无法继续做出相应的贡献。因此请
求允许我辞去x一职，望批准。

自我担任体育委员职务以来，由于您对我的关心、指导和同



事对我的信任、支持，使我获得了很多机遇和挑战。经过这
么长时间的工作，我在这里学到了很多知识，积累了一定的.
经验，对此我深表感激。

在此，我非常感谢您在这段时间里对我的教导和关怀以及班
里同学对我的信任和支持，我担任x职务的这段经历对于我而
言是非常珍贵的。无论什么时候我都会为此感到自豪，我确
信这段经历将是我整个x生涯发展中相当重要的一部分。

希望我的辞职并不会影响公司内正常工作的运作，虽然我不
再担任此项职务，可是我以后还会以其他身份继续为大家做
出贡献。

此致

敬礼!

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

职工辞职请示报告篇五

敬爱的院领导：

您好！

由于近来一段时间自身状况一直不好，状态不佳，担心成为
科室同志们的累赘，拖大家后腿，如长期休假又会增加医院
的负担，更不利于领导对人员的管理，诸多考虑，没有其他
更好的办法，只能忍心辞去心爱的工作，在此，我感谢三年
多来医院给我学习进步的机会，也感谢院领导及科室同事们
对我的工作、生活中的关心和照顾！最后，我祝我们医院一
切顺利，万事如意;其次我祝各位院领导身体健康，全家幸福，



安康！也祝其他同事们在工作中取得更大的成绩及收益！

望领导批准我的申请，并请协助办理相关离职手续。在正式
离开之前我将认真继续做好目前的每一项工作，尽职尽责，
听从领导的一切安排。

此致

敬礼!

辞职人：xxx

20xx年x月x日


