
2023年公司委托个人办理业务 公司委托
个人办理业务的委托书(大全8篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文
该怎么写，我们一起来看一看吧。

公司委托个人办理业务篇一

致_________________公司：

我单位现委托（姓名）作为我单位合法委托代理人，授权其
代表我单位进行_____________设计工作。该委托代理人的授
权范围为：代表我单位与你们进行磋商、签署文件和处
理______________活动有关的事务。在整个__________过程
中，该代理人的'一切行为，均代表本单位，与本单位的行为
具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为的全部法律
后果和法律责任。

代理人无权转换代理权。特此委托。

代理人姓名：性别：年龄：职务：身份证号码：

（代理人签字样本）

日期：____年__月__日

竞标申请人（盖章）：

法定代表人（签字）：



公司委托个人办理业务篇二

联系方式：___邮编：___

委托代理人：___性别：___身份证号码：___工作单
位：______

联系方式：___邮编：___

现委托上述受托人在我单位与___中，作为我方参加___的代
理人。

受托人：___的代理权限为：___

受托人：___的'代理权限为：___

______年______月_______日

公司委托个人办理业务篇三

我________（姓名）系________（公司名称）的法定代表人，
现授权委托我公司的________（姓名）为我公司代理人，以
本公司的名义前来贵单位________（办理事件）。代理人在
此过程中所签署的.一切文件和处理与之有关的一切事务，我
们均予以承认。

代理人无转委托权。特此委托。

单位名称（盖章）：

法定代表人（签字）：

代理人（签字）：

日期：________年_____月_____日



公司委托个人办理业务篇四

身份证号码：__

联系电话：__

受托人：__

身份证号码：__

联系电话：___

就开户银行消息服务签约业务，委托人对受托人授权如下：

1、授权受托人代理委托人享有消息服务签约业务;

2、授权受托人代理委托人根据《中国农业银行》的相关规定
办理的其他事宜。

本授权委托书自委托人签字之日生效。

委托人(签字)：__

受托人(签字)：__

20__年__月__日

公司委托个人办理业务篇五

我单位现委托 (姓名)作为我单位合法委托代理人，授权其代
表我单位进行_____设计工作。

该委托代理人的授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、
签署文件和处理活动有关的事务。在整个__过程中，该代理



人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法
律效力。

本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。 代
理人无权转换代理权。特此委托。

代理人姓名：性别：年龄：职务：身份证号码：

(代理人签字样本)

日期：

年月日

竞标申请人(盖章)：

公司委托个人办理业务篇六

因业务经营需要，我公司（委托方全称）特委托（被委托方
全称）公司，全权代表我公司（委托方全称）开具xx年 月至
2月终端结算发票及结算终端款，此委托只限于开票及终端结
算。由此产生的一切纠纷由委托方和被委托方协商处理。

特此委托。

委托方：______________被委托方：______________

委托方：财务专用章被委托方：财务专用章

联系电话：______________联系电话：______________

帐户名：______________帐户名：______________

帐号：______________帐号：______________



开户行：______________开户行：______________

委托书签订时间：______________

公司委托个人办理业务篇七

我(姓名)是(公司名称)的法定代表人，我在此授权我(姓名)
作为我公司的代理人，以我公司的名义来贵公司(处理事件)。
我们承认代理人签署的所有文件以及与此相关的所有事务。

代理人无权委托。特此委托。企业委托书样本。

代理人:_____________________性
别:_____________________年龄:_____________________单
位:______________________。

单位名称(盖章):

法定代表人(签名):

代理人(签名):

日期:_____________________天

公司委托个人办理业务篇八

因业务经营需要，我公司_________(委托方全称)特委托我公
司_________(受托方全称)以我公司全称开具20______年11月
至12月的终端结算发票和结算终端付款。此委托仅限于开票
和终端结算。由此产生的一切争议应由委托方和被委托方协
商解决。

特此委托。



委托方：_____________________

委托方：_________

日期：___________________


