
讲师邀请函(模板19篇)
发扬文明礼仪，是传承优秀文化传统的重要方式。写文明礼
仪总结时，应注意语言的准确性和规范性，以及表达的连贯
性和条理性。文明礼仪是社会交往中不可或缺的重要素养，
它能够让人们相互尊重并维持良好的人际关系。在书写一篇
关于文明礼仪的总结时，我们需要先明确写作的目的和受众
群体。以下是小编为大家收集的文明礼仪总结范文，希望对
大家有所启发和参考。

讲师邀请函篇一

企业培训管理人员、企业培训讲师：

为规范企业培训师队伍，进一步推行企业培训师制度，提高
企业培训师队伍的素质，**市生产力促进中心培训部特举
办“企业培训师国家职业资格认证”培训班，对从事企业培
训教育相关的职业人员进行培训。凡参加培训认证人员经考
试合格者，由国家劳动和社会保障部直接颁发国家职业资格
证书，从而获得从事该项工作的资格，**市生产力促进中心
企业培训师1002期培训班将于**月**日正式开课。首堂课程为
“如何成为优秀的培训讲师”，欢迎意向学员前来试听。

本次课程将由知名的企业培训专家刘议鸿老师主讲，就如何
通过系统培训，促使内部培训讲师能够掌握并运用现代培训
理念、模式、技术、方法、技巧、手段，根据本企业的培训
需求和成人的学习特点，研究、开发、设计培训课程，组织、
开展、实施培训教学，从而促进培训效果和提高教学质量。

参加对象：企业培训管理人员、企业培训讲师、人力资源部
经理及从业人员。

培训收益：掌握讲台上的语言运用和表达技巧;掌握培训实施



过程的必备知识和技能;掌握培训师自我修炼和不断提高的诀
窍和途径;掌握培训的常见模式与方法和授课的常用技巧与手
段。

尊敬的` xx-x 老师：

您好！

四川分公司2012年第一期xx-xx培训班将在2012年xx月xx日
至2015年xx月xx日举办，为了借重您在xx行业丰富的经验和
专长，分公司培训部将特别邀请您担任本期xx-xx培训班的讲
师。

保证授课质量，请xx月xx日下班前将您定稿的授课ppt发至戎
艳处，并请将个人介绍放至授课胶片的第一张，以达到预期
效果。授课时请着正装，提前30分钟到达培训地点。

授课内容：《xx-xxx-x》

授课时间：2012.4.20（17：00－17：50）

授课地点：xx-xx培训中心（成都市xx-xx）

感谢您在百忙之中抽出时间对培训部的大力支持！

尊敬的x部长：

您好!

应集团入职培训的工作要求，特聘请您为本次培训课的特邀
讲师，向员工分享《薪酬与福利制度》课题。

现将有关授课事宜告知如下：



一、授课的形式：建议以图片、声像视频等多媒体素材组织
课件，结合案例说明与员工互动讲解。

二、您授课的课时是：40分钟

三、授课时间：xx-xx年xx月xx日上午xx：xx-xx：xx

四、授课地点：xx-xxx座x楼会议室

五、请您着职业装，于培训开课前5分钟到场。

最后，感谢您对人力资源部工作的鼎力支持。

此致

祝您工作顺利!

人力资源部

xx-xx年xx月xx日

尊敬的____________讲师您好：

为借重您在理财专业方面的学识及专长，特聘请您担
任___________________________________________________________
培训的讲师，对您的欣然应允，我们深表谢意。

一）授课时间、课目、目的及地点

二）请于课前熟悉授课大纲，准备好教案，认真按时完成授
课任务。

三）请您务必于授课前10分钟抵达授课地点，并请着职业装
授课。



四）另附课程表

再次感谢您的鼎力相助，相信本班学员在您的认真讲授下必
定收获良多！

祝业务顺心，诸事如意！

培训部 敬上

**人寿**分公司区域拓展部转正起飞培训一班、二班将
在**楼宾馆2楼、邮政大厦6楼会议室进行，鉴于您对专业知
识深刻认识方面的学养与专长 ，诚挚的邀请您分别在
在**月**日下午午16：00-18：00;**月**日上
午9：00-11：00讲授《综合开拓个销养产品介绍》 《综合开
拓个销产产品介绍》课程。全体学员期待您的到来!

讲师邀请函篇二

尊敬的先生/女士：

随着深圳富-士-康公司近期发生的“十二连-跳”悲剧，人们
的心理健康问题已成为政府以及社会公众共同关注的焦点，
为此深圳富-士-康公司也以诱人的`天价向社会公开聘请心理
咨询师，可见心理健康及心理咨询业市场正出现一个前所未
有的需求。这对于已有多年心理咨询工作经验的珠海市惠诚
心理学校，以及执着于心理咨询工作的您都是十分良好的契
机。

珠海市惠诚心理学校是省劳动保障厅唯一认可的心理咨询师
民办培训机构。下属的惠诚心理咨询中心已在珠海市及周边
地区的企事业单位、社区等联手开展了心理咨询服务，并取
得可喜的成效。为了进一步把心理健康工作做好做大做强，
为珠海市的和谐社会多作贡献，惠诚心理学校计划在近期扩



充组建“讲师团”，成员为国家二级心理咨询师及企事业单
位优秀讲师。讲师团以专业组团的形象、市场化的经营理念
面对社会，继续把心理咨询工作深入到政府、企业和团体中，
为社会与公众提供更优质的服务。讲师团将定期进行学术交
流，使讲师团成员的知识层面与能力相应得到提高，让每位
成员的发展潜力都能得到最大限度的发展，同时讲师们艰辛
的劳动亦将获得合理的经济报酬。

为此，珠海市惠诚心理学校诚邀您的参与。同时更希望曾经
已是惠诚学校成员的您，继续用行动证明您对于心理咨询事
业的执着与理解；对心理学爱好者，我们热忱期待您的加盟，
把您的专业能力展现出来，我们相信，您的未来将是珠海市
惠诚心理学校最优秀的讲师！

珠海市惠诚心理学校拟定20xx年6月13日9：00时，举行“##
讲师风采展示会”##，展示##形式将采取个人演讲或持ppt演
讲进行，题材以各人擅长领域自定，每人定时20分钟。界时
将由学校特聘教授组成评委选出“惠诚讲师团讲师”，并颁
发证书。

##惠诚心理学校惠及您的成长，诚挚希望您的参与！

附：请有意者填写附件《讲师情况登记表》并于6月7日前回
传至

电子邮箱：

联系人：朱老师

珠海市惠诚心理学校

20xx年6月1日



讲师邀请函篇三

尊敬的先生/女士：

随着深圳富-士-康公司近期发生的“十二连-跳”悲剧，人们
的心理健康问题已成为政府以及社会公众共同关注的焦点，
为此深圳富-士-康公司也以诱人的天价向社会公开聘请心理
咨询师，可见心理健康及心理咨询业市场正出现一个前所未
有的需求。这对于已有多年心理咨询工作经验的珠海市惠诚
心理学校，以及执着于心理咨询工作的您都是十分良好的契
机。

珠海市惠诚心理学校是省劳动保障厅唯一认可的心理咨询师
民办培训机构。下属的惠诚心理咨询中心已在珠海市及周边
地区的企事业单位、社区等联手开展了心理咨询服务，并取
得可喜的成效。为了进一步把心理健康工作做好做大做强，
为珠海市的和谐社会多作贡献，惠诚心理学校计划在近期扩
充组建“讲师团”，成员为国家二级心理咨询师及企事业单
位优秀讲师。讲师团以专业组团的形象、市场化的经营理念
面对社会，继续把心理咨询工作深入到政府、企业和团体中，
为社会与公众提供更优质的服务。讲师团将定期进行学术交
流，使讲师团成员的知识层面与能力相应得到提高，让每位
成员的发展潜力都能得到最大限度的发展，同时讲师们艰辛
的劳动亦将获得合理的经济报酬。

为此，珠海市惠诚心理学校诚邀您的参与。同时更希望曾经
已是惠诚学校成员的您，继续用行动证明您对于心理咨询事
业的执着与理解；对心理学爱好者，我们热忱期待您的加盟，
把您的专业能力展现出来，我们相信，您的未来将是珠海市
惠诚心理学校最优秀的讲师！

珠海市惠诚心理学校拟定20xx年6月13日9：00时，举行“##
讲师风采展示会”##，展示##形式将采取个人演讲或持ppt演
讲进行，题材以各人擅长领域自定，每人定时20分钟。界时



将由学校特聘教授组成评委选出“惠诚讲师团讲师”，并颁
发证书。

##惠诚心理学校惠及您的成长，诚挚希望您的参与！

附：请有意者填写附件《讲师情况登记表》并于6月7日前回
传至

电子邮箱：

联系人：朱老师

珠海市惠诚心理学校

20xx年6月1日

讲师邀请函篇四

尊敬的xx讲师：

您好!

首先真诚地感谢您一直以来对培训工作的`大力支持,鉴于您
的杰出表现，同时需借重您丰富的寿险经营理念和宝贵的专
业知识，特邀请您在百忙之中担任xxxx年第 期新人岗前培训
班的讲师。现将有关事项告知如下，请予以配合。

一、培训时间： 月 日 ： — ： ，课程表附后

二、培训地点：

三、务请您于 月 日 ： 前到达培训地点

四、您授课的课题是：《 》 ，敬请安排好手上工作，以便



前来授课。

五、请您着正式服装授课。

感谢您的鼎立相助，相信本班学员在您的大力支持下必定获
益良多!

此致

祝业务顺心，诸事平安!

中国平安人寿保险股份有限公司

xx分公司区域拓展部培训室

年 月 日

讲师邀请函篇五

尊敬的部长：

您好！

应集团入职培训的工作要求，特聘请您为本次培训课的特邀
讲师，向员工分享《薪酬与福利制度》课题。

现将有关授课事宜告知如下：

一、授课的形式：建议以图片、声像视频等多媒体素材组织
课件，结合案例说明与员工互动讲解。

二、您授课的课时是：40分钟

三、授课时间：____年__月__日



四、授课地点：_____座__楼会议室

五、请您着职业装，于培训开课前5分钟到场。

最后，感谢您对人力资源部工作的鼎力支持。

此致

祝您工作顺利！

人力资源部

____年__月__日

讲师邀请函篇六

各企业培训管理人员、企业培训讲师：

为规范企业培训师队伍，进一步推行企业培训师制度，提高
企业培训师队伍的素质，佛山市生产力促进中心培训部特举办
“企业培训师国家职业资格认证”培训班，对从事企业培训
教育相关的职业人员进行培训。凡参加培训认证人员经考试
合格者，由国家劳动和社会保障部直接颁发国家职业资格证
书，从而获得从事该项工作的资格，佛山市生产力促进中心
企业培训师1002期培训班将于06月06日正式开课。首堂课程为
“如何成为优秀的培训讲师”，欢迎意向学员前来试听。

本次课程将由知名的企业培训专家刘议鸿老师主讲，就如何
通过系统培训，促使内部培训讲师能够掌握并运用现代培训
理念、模式、技术、方法、技巧、手段，根据本企业的培训
需求和成人的学习特点，研究、开发、设计培训课程，组织、
开展、实施培训教学，从而促进培训效果和提高教学质量。

参加对象：企业培训管理人员、企业培训讲师、人力资源部



经理及从业人员。

培训收益：掌握讲台上的语言运用和表达技巧；掌握培训实
施过程的必备知识和技能；掌握培训师自我修炼和不断提高
的诀窍和途径；掌握培训的常见模式与方法和授课的常用技
巧与手段。

培训讲师邀请函模板

关于培训讲师邀请函范文

讲师邀请函范文汇总九篇

培训讲师邀请函范文汇编九篇

内部讲师聘书模板

企业讲师聘书模板

生日晚宴邀请函锦集

晚会邀请函锦集八篇

精选商务邀请函锦集四篇

讲师邀请函篇七

zz讲师：

您好！

您以敬业、专业的高素质表现及高超的授课能力在团队中赢
得了极高的声誉，特邀请您担任直属xx年5月第一期新人班
的`讲师。请您提前做好授课准备工作。现将具体事宜告知如



下：

一、授课时间：xx年5月6日13：00时―14：00时

二、授课地点：

三、着装要求：职业装

四、授课题目：职业经理人风采

感谢您的鼎力相助，相信本班学员在您的大力支持下必定获
益良多！

此致

敬礼

祝业务顺意，前程锦绣！

xx人寿直属培训部

xx年5月4日

讲师邀请函篇八

zz讲师：

您好！

您以敬业、专业的高素质表现及高超的授课能力在团队中赢
得了极高的声誉，特邀请您担任直属20xx年5月第一期新人班
的讲师。请您提前做好授课准备工作。现将具体事宜告知如
下：



一、授课时间：

二、授课地点：

三、着装要求：职业装

四、授课题目：职业经理人风采

感谢您的鼎力相助，相信本班学员在您的大力支持下必定获
益良多！

祝业务顺意，前程锦绣！

讲师邀请函篇九

尊敬的__讲师：

您好!

首先真诚地感谢您一直以来对培训工作的大力支持,鉴于您的
杰出表现，同时需借重您丰富的寿险经营理念和宝贵的专业
知识，特邀请您在百忙之中担任xx-xx年第期新人岗前培训班
的讲师。现将有关事项告知如下，请予以配合。

一、培训时间：月日：

二、培训地点：

三务必请您于月日：前到达培训地点

四、您授课的课题是：《》，敬请安排好手上工作，以便前
来授课。

五、请您着正式服装授课。



感谢您的鼎立相助，相信本班学员在您的大力支持下必定获
益良多!

此致

祝业务顺心，诸事平安!

xx有限公司

xx分公司区域拓展部培训室

讲师邀请函篇十

尊敬的老师：

您好！

卓智咨询集团及旗下分公司上海昶尚企业管理咨询有限公司、
深圳市博瑞宇企业管理顾问有限公司、广西结鑫投资管理有
限公司、中国培训师网在中国管理咨询和培训行业已经发展
多年，在激烈的市场竞争中，正是因为有许许多多优秀顾问
讲师们的加盟及鼎立支持，卓智集团才取得如此骄人的成绩。

20xx年又是一个新的开始，我们衷心期待您的加盟，携手共
创锦绣前程！对于加盟本公司的老师，卓智咨询集团师资服
务中心将会同您进行详细沟通，共同制定20xx年的'课程计划
并策划推广方案，在卓智咨询集团全国所有省市分子公司进
行推广实施。

我们真诚邀请您加入我们的队伍，与我们共同发展！共同进
步！共创辉煌！

师资服务中心



20xx年12月1日

讲师邀请函篇十一

尊敬的……：

弘扬中华文化，是每一位华夏子孙的历史使命；融中华文化
于和谐企业的构建，促进社会和谐，国家昌盛，更是每一位
企业家的责任。

文化教育培训中心拟于…年…月…日至…月…日举办第…
期“全面落实科学发展观构建和谐企业”交流会，旨在为企
业和社会各界提供中华文化交流的平台，探讨家庭、企业和
社会的和谐之道。

届时我们将诚挚邀请……来本中心授课，敬请拨冗出席！

授课时间：…月…日……—…

授课地点：文化教育培训中心教学楼一楼报告厅

衷心祈盼并恭候您的光临！

盼复！

落款……

……年…月…日

（附：联系人：……；联系电话：……；传真：……。）

讲师邀请函篇十二

尊敬的xx讲师：



您好!

首先真诚地感谢您一直以来对培训工作的'大力支持,鉴于您
的杰出表现，同时需借重您丰富的寿险经营理念和宝贵的专
业知识，特邀请您在百忙之中担任xxxx年第期新人岗前培训
班的讲师。现将有关事项告知如下，请予以配合。

一、培训时间：月日：—：，课程表附后

二、培训地点：

三、务请您于月日：前到达培训地点

四、您授课的课题是：《》，敬请安排好手上工作，以便前
来授课。

五、请您着正式服装授课。

感谢您的鼎立相助，相信本班学员在您的大力支持下必定获
益良多!

此致

祝业务顺心，诸事平安!

中国平安人寿保险股份有限公司

xx分公司区域拓展部培训室

年月日

讲师邀请函篇十三

xx人寿xx分公司区域拓展部转正起飞培训一班、二班将在翔



云楼宾馆2楼、邮政大厦6楼会议室进行，鉴于你对专业知识
深刻认识方面的学养与专长，诚挚的邀请你分别在在2月7日
下午午6：00-8：00;2月8日上午9：00-：00讲授《综合开拓
个销养产品介绍》《综合开拓个销产产品介绍》课程。全体
学员期待你的'到来!

邀请人：xxx

20xx年xx月xx日

讲师邀请函篇十四

尊敬的_________老师：

你好!

首先真诚的`感谢你一直以来对《糖烟酒周刊》培训工作的大
力支持!由《糖烟酒周刊》华糖经销商研修院与河北养元智汇
饮品有限公司联合开办的华糖经销商研修院养元分院首期课
程将于xxx年月日-月日(星期)在召开以为主题的培训。旨在
为提高养元公司对经销商的掌控力;同时增强养元经销商的销
售管理技能，并通过参加研修班达到学以致用、用之有效的
效果。特邀请你在百忙之中为本次所有学员讲授此次课程。

让我们相约在会议时间：xxx年月日-月日

会议地点：大酒店

全体学员向你致意!感谢!

此致

祝你身体健康，工作顺利!



邀请人：xxx

xxxx年xx月xx日

讲师邀请函篇十五

尊敬的领导：

您好!

诚挚邀请您于第一期7月29日或第二期8月13日参加行业专家
带来的最实战mooc师资培训。

慧科教育紧跟国际在线教育(mooc)发展趋势，结合我国现阶
段020教学发展需求，特别邀请到在线教育领航者、行业专家
和企业级资深讲师倾情授课，以技术领先和风格创新的授课
方式，通过丰富多样的培训课程，全方位的进行前沿在线导
学教师培训。

此次mooc师资培训着眼于拓展教师的'创新教学思维，培养
教师的o2o导学技能，开阔教师的国际视野，帮助参训教师实
现从思维到方法再到技能的全方位的提升。

诚邀您参加!

慧科教育集团

20xx年6月

讲师邀请函篇十六

尊敬的__讲师：

您好！



首先真诚地感谢您一直以来对培训工作的大力支持,鉴于您
的`杰出表现，同时需借重您丰富的寿险经营理念和宝贵的专
业知识，特邀请您在百忙之中担任20xx年第现将有关事项告
知如下，请予以配合。

一、培训时间：月日

二、培训地点：

三、务请您于月日：前到达培训地点

四、您授课的课题是：《》，敬请安排好手上工作，以便前
来授课。

五、请您着正式服装授课。

感谢您的鼎立相助，相信本班学员在您的大力支持下必定获
益良多！

此致

祝业务顺心，诸事平安！

中国平安人寿保险股份有限公司

湖北分公司区域拓展部培训室

20xx年月日

讲师邀请函篇十七

尊敬的__讲师：

您好!



首先真诚地感谢您一直以来对培训工作的大力支持,鉴于您的
杰出表现，同时需借重您丰富的寿险经营理念和宝贵的专业
知识，特邀请您在百忙之中担任xxxx年第期新人岗前培训班
的讲师。现将有关事项告知如下，请予以配合。

一、培训时间：月日：—：，课程表附后

二、培训地点：

三、务请您于月日：前到达培训地点

四、您授课的课题是：《》，敬请安排好手上工作，以便前
来授课。

五、请您着正式服装授课。

感谢您的'鼎立相助，相信本班学员在您的大力支持下必定获
益良多!

此致

祝业务顺心，诸事平安!

讲师邀请函篇十八

zz讲师：

您好！

您以敬业、专业的高素质表现及高超的`授课能力在团队中赢
得了极高的声誉，特邀请您担任直属20xx年5月第一期新人班
的讲师。请您提前做好授课准备工作。现将具体事宜告知如
下：



一、授课时间：

二、授课地点：

三、着装要求：职业装

四、授课题目：职业经理人风采

感谢您的鼎力相助，相信本班学员在您的大力支持下必定获
益良多！

祝业务顺意，前程锦绣！

讲师邀请函篇十九

xxx：

xx人寿xx分公司区域拓展部转正起飞培训一班、二班将在翔
云楼宾馆2楼、邮政大厦6楼会议室进行，鉴于您对专业知识
深刻认识方面的学养与专长，诚挚的邀请您分别在在2月7日
下午午6：00-8：00;2月8日上午9：00-：00讲授《综合开拓
个销养产品介绍》《综合开拓个销产产品介绍》课程。全体
学员期待您的`到来!

邀请人：xxx

20xx年xx月xx日


