
代办手续委托书(实用5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

代办手续委托书篇一

被委托人：性别：身份证编号：

本人工作繁忙，不能亲自办理xxx的相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的`法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：_________

_________年_________月_________日

代办手续委托书篇二

委托代办协议书委托方：(简称甲方)受托方：(简称乙方)甲
乙双方在共同遵守《中华人民共和国公司登记管理条例》及
政府有关政策的基础上，经过友好协商，甲方同意乙方为甲
方提供中介服务。为保证双方的合法权益，特订立如下协议：

一、乙方负责为甲方办理手续。

二、甲方应将办理手续所需要的相关资料提交乙方。

三、甲乙双方同意，甲方向乙方支付代办费元。甲方在该项



目代理协议签定之日向乙方支付代办费元，余款待乙方代理
事项完成并交付乙方证件时结清。

四、甲方直接支付办理手续及制证过程所需相关的一切费用。

五、甲方提供办理相关手续的资料以及签字、盖章。

六、乙方收到甲方提供的齐全有效资料之后，除不可抗力的
因素外，应在2个工作日内办理好《》。

七、因甲方提供的相关批文不符合政府有关规定或因其自身
原因，而造成的损失由甲方承担。

八、协议自甲乙双方正式签定之日起生效，其中任何一方未
经对方同意不得随意修改，未尽事宜双方协商解决。

九、本协议自双方签字盖章后生效，代理业务完成后，本协
议自行终止。

十、本协议壹式贰份，甲乙双方各执壹份。

甲方(签章)：

乙方(签章)：

经办人： 经办人：

电话： 电话：

地址： 地址：

____年__月__日

____年__月__日



代办手续委托书篇三

委托方：(简称甲方)

受托方：(简称乙方)

甲乙双方在共同遵守《中华人民共和国公司登记管理条例》
及政府有关政策的基础上，经过友好协商，甲方同意乙方为
甲方提供中介服务。为保证双方的合法权益，特订立如下协
议：

一、乙方负责为甲方办理手续。

二、甲方应将办理手续所需要的相关资料提交乙方。

三、甲乙双方同意，甲方向乙方支付代办费____元。甲方在
该项目代理协议签定之日向乙方支付代办费____元，余款待
乙方代理事项完成并交付乙方证件时结清。

四、甲方直接支付办理手续及制证过程所需相关的一切费用。

五、甲方提供办理相关手续的资料以及签字、盖章。

六、乙方收到甲方提供的齐全有效资料之后，除不可抗力的
因素外，应在2个工作日内办理好。

七、因甲方提供的相关批文不符合政府有关规定或因其自身
原因，而造成的损失由甲方承担。

八、协议自甲乙双方正式签定之日起生效，其中任何一方未
经对方同意不得随意修改，未尽事宜双方协商解决。

九、本协议自双方签字盖章后生效，代理业务完成后，本协
议自行终止。



十、本协议壹式贰份，甲乙双方各执壹份。

甲方(签章)：

乙方(签章)：

日期：

代办手续委托书篇四

委托书在诉讼中，是指委托代理人取得诉讼代理资格，为被
代理人进行诉讼的证明文书，那么你知道毕业手续代办委托
书怎么写的吗?下面是本站小编为你整理的毕业手续代办委托
书，希望对你有用!

性别: 身份证号:

被委托人: 性别: 身份证编号:

本人工作繁忙,不能亲自办理xxx的相关手续,特委
托____________作为我的合法代理人,全权代表我办理相关事
项, 对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我均
予以认可,并承担相应的法律责任.

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.

委托人:

年 月 日

被委托人：_________________

委托原因及事项：



因_____________________________________，不能亲自到贵
校领取毕业证书、档案及办理相关手续，特委
托_______________作为我的合法代理人全权代表我领取毕业
证书、档案及办理相关手续，对委托人在办理上述事项过程
中所签署的有关字据，我均认可，并愿意承担全部责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完，毕业证书、档案
等资料给我为止。

委托人：_____________

______年_____月_____日

本人因 原因，无法亲自来校领取本人毕业证书，本人特委
托_(学号： )代领本人的毕业证书，受委托人所代理领取行
为经本人授权，合法有效。代为领取所产生之后果自负，因
代领过程中所发生的毕业证书遗失等事项，责任自行承担。

特此申明。

委托人：

日期：xx年xx月xx日

代办手续委托书篇五

本人工作繁忙，不能亲自办理相关手续，特委
托____________作为我的'合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。



委托人：___________

___________年___________月___________日


