
年会领导邀请函文案(优质6篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编帮大家整理
的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

年会领导邀请函文案篇一

我公司决定于xx年xx月xx日在xx大酒店举办xx年公司年会，
这次年会由本公司主办策划，主要包括open式座谈会和饕餮
盛宴等活动内容。为了加强公司内部的`经验交流，一起促进
公司的成长发展，现在真诚地邀请贵公司来参与我们公司的
年会。如蒙同意，请将贵公司愿意参加年会的人员名单发给
我公司后勤部。特此函达。

地点：

时间：

年会领导邀请函文案篇二

尊敬的xx先生/女士：

感谢您一年来对惠州大亚湾区房地产协会的关心和支持！在
新年即将来临之际，协会及秘书处全体人员祝愿您在新的一
年里身体健康、家庭美满、万事如意！过去的一年，协会在
区管委会、区住建局等主管部门的`大力支持和指导下、在全
体会员单位的积极配合下，以为政府、为行业、为企业服务
为宗旨，广泛宣传产业政策，积极反映会员诉求，努力提高
企业素质，积极开展对外交流，取得了一定成效。新的一年，
为了总结工作，研讨和展望来年形势和发展，推动行业建设，
增强行业凝聚力，协会定于20xx年1月23日召开大亚湾区房地



产协会年会（暨一届三次会员大会），我们诚挚地邀请您拨
冗莅临，共同推动大亚湾区房地产行业的进步和发展！

惠州大亚湾区房地产协会

20xx年1月16日

年会领导邀请函文案篇三

尊敬的xx（领导）：

您好！

在20xx年新年来临之际，我们首先向您送上最美好的祝福和
诚挚的谢意！感谢您一直以来对安徽济民肿瘤医院的.支持与
帮助！

为进步强化彼此之间的交流与合作，更好的服务百姓。由我
院主办的“新梦想新跨越——安徽济民肿瘤医院20xx年会”
活动，现定于20xx年2月2日下午14：30在我院新医疗综合
楼11楼学术报告厅隆重举行。我们心怀感恩，诚意邀请您拨
冗参加！

最后，我们共同祝愿您和您的家人，在新的一年里健康平安、
祥和幸福！

xx医院

日期：

年会领导邀请函文案篇四

尊敬的阁下：



为了全面的总结中国楼梯行业的'发展经验，探讨行业的发展
方向，全国工商联楼梯专委会定于20xx年1月8日在北京上东
商贸大酒店召开20xx中国楼梯行业年会、楼梯专委会一届三
次理事会、中国楼梯行业发展论坛及第二届中国楼梯行业表
彰大会。本次论坛将邀请国务院发展研究中心、商务部、环
保部、中国消费者协会、知名房地产企业、知名卖场企业和
家装企业及楼梯企业等参加。

值此中国楼梯行业最为隆重的活动举办之际，特邀请您在百
忙之中出席本次活动。

特别提醒：年会尽情狂欢，酒水一律畅饮，参加的亲朋好友
尽量绿色出行或乘坐公交或步行前来，为了安全起见，我们
不提倡酒后驾车！！！

xxx

20xx年xx月xx日

年会领导邀请函文案篇五

为了全面的总结中国楼梯行业的发展经验，探讨行业的发展
方向，全国工商联楼梯专委会定于20xx年1月8日在北京上东
商贸大酒店召开20xx中国楼梯行业年会、楼梯专委会一届三
次理事会、中国楼梯行业发展论坛及第二届中国楼梯行业表
彰大会。 本次论坛将邀请国务院发展研究中心、商务部、环
保部、中国消费者协会、知名房地产企业、知名卖场企业和
家装企业及楼梯企业等参加。

值此中国楼梯行业最为隆重的活动举办之际，特邀请您在百
忙之中出席本次活动。

特别提醒：年会尽情狂欢，酒水一律畅饮，参加的亲朋好友
尽量绿色出行或乘坐公交或步行前来，为了安全起见，我们



不提倡酒后驾车！！！

此致

敬礼！

对投标单位的技术标、商务标进行审查，在合格的前提下，
采取算术平均值的办法确定中标候选人，最接近算术平均价
的投标人为第一中标候选人，依次类推。

年会领导邀请函文案篇六

尊敬的幼教领导、园长：

20xx年11月2-13日我们成功地组织了中国地区来自江苏、浙
江、上海、广东等省市的十几位教育行政领导(幼教干部、幼
儿园园长、幼教机构负责人)远赴美国参加了中美教育领导力
项目暨全美幼教年会(可免费索取访美的ppt)。我们很高兴地
通知您，20xx年中美教育领导力项目暨全美幼教年会活动现在
开始报名了，我们热情地邀请您加入我们又一次难忘的美国
教育考察与交流之旅。

一、主办单位：美国幼教协会(naeyc)

美国幼儿教育协会(naeyc)成立于1920年，是全球最大的幼儿
教育服务机构(相当于中国学前教育研究会)，网络已覆盖全
美各地，在全美有300多个分支机构，成员已近9万人。协会
以0-8周岁的幼儿为服务对象，其目的是让所有幼儿都能享受
到高水平的早期教育，促进幼教事业的全面发展。该协会在
美国幼教界有着权威地位，在很多关键研究领域都处于重要
的领导地位，比如课程和学习标准的制定、教师素质提高和
专业水平的提高、课程开发和评估等等。

二、年会主要内容



每年一次的年会分为教育研讨和展览等板块，为专业人士的`
交流研讨、新产品的展示推广提供了广阔的平台。每年
有1000多个摊位参加展会，数百个顶级的参展商会带来世界
最新的幼教产品和研究成果，展示最新的幼教教材、幼教服
务和幼教理念。每年有近万人参加该年会，已经是美国幼教
工作者定期交流的最大专业平台，引领和推动着全美幼教事
业的发展。

三、20xx年会议的时间地点

地点：美国华盛顿(washington,usa)

四、承办单位：美国东西方交流基金会

美国东西方交流基金会(eastwestexchangefoundation)注册
在美国美丽的夏威夷，旨在促进东、西方的文化、教育和商
务交流，促进中、美教育界、文化界和商界人士的交流，为
中、美教育界、文化界和商界提供咨询服务。

五、国内协办单位

少年儿童出版社儿童教育培训中心

少年儿童出版社儿童教育培训中心是少年儿童出版社下属的
专门从事幼儿教育资源研发、出版及培训的部门。

六、国内组团单位：上海航空旅行社有限公司

上海航空旅行社有限公司是一家专业从事出入境旅游、票务
代理和客运服务等多种业务的综合性公司，是美国旅游协会
及国际航空运输代理人协会的会员。

七、推荐参会人员



教育行政领导、幼教干部、幼儿园园长、幼教机构负责人、
骨干教师、幼儿教育课程的管理者、研究者以及政策制定者、
幼儿教师培训师等。

八、报名日期及联系方式

如果您需要美国主办方的邀请信，以向单位申请经费和假期，
请尽早与我们联系。报名截止日期是：20xx年5月1日(因私护
照和费用已交齐)。

咨询电话：

九、赴美行程

十、全程费用：人民币37800.00元，(16人以上)

(一)费用包括：

1.会议邀请函及会务费(400美元)

2.美中国际往返机票及美国境内交通

3.在美期间食宿(一日三餐，中餐为主;三星级宾馆标准间)

4.幼儿园参观与交流费用

5.行程中安排的观光景点门票、导游费及小费

6.在美期间的旅行意外保险费。

(二)费用不包括：

1.团组成员所在地到出发城市(上海)的费用(住宿、交通和餐
费)



2.护照

3.美国签证费

4.在美期间的个人消费(如购物，服务业小费，通讯等费用)

5.单间差(50美元/天)

6.行程以外活动所引起的一切额外费用

美国主办单位：美国幼教协会(naeyc)

美国承办单位：美国东西方交流基金会(ewef)

中国协办单位：少年儿童出版社儿童教育培训中心

中国组团单位：上海航空旅行社

xx年x月x日


