
最新工厂元旦放假通知文案 工厂元旦放
假调休通知(汇总5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文书写有哪些要求
呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面是小编帮大家整理
的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

工厂元旦放假通知文案篇一

公司全体员工：

根据《国务院关于修改〈全国年节及纪念日放假办法〉的决
定》，我司元旦佳节放假安排如下：

20xx年1月1日至1月3日调休，放假3天。

20xx年1月1日为国家法定节假日。

节假日期间，各部门应妥善安排好值班和安全、保卫等工作，
遇有重大突发事件发生，要按规定及时报告并妥善处置，确
保安全、平稳度过节日假期。预祝大家节日快乐!

xxx公司

202x年12月x日

工厂元旦放假通知文案篇二

尊敬的各位经销商伙伴：

我司“元旦”放假安排通知如下：



1、放假时间为：20xx年1月1日至xx年1月3日（共计3天）。xx
年1月4日正常上班。

2、请各位经销商伙伴合理安排订货时间。

3、放假期间公司不再提供订货，发货服务。由此给您带来的
不便敬请谅解。

恭祝您生意兴隆，元旦快乐！

xx公司综合管理部

20xx年xx月xx日

工厂元旦放假通知文案篇三

公司各部门：

根据国家关于节假日时间的具体安排，公司对元旦放假时间
及注意事项通知如下：

1、20xx年元旦放假时间为：20xx年1月1日至3日元旦节放假，
共三天，1月4日(周三)正常上班。(这一点，可以根据贵公司
规定做适当的调整和安排)

2、元旦放假期间，如需要正常上班的部门，请部门负责人
于12月31日之前将值班表报办公室备案。

3、元旦放假期间全体员工及领导必须保证手机24小时开机状
态,确保联系畅通；

7、元旦放假期间在公司值班人员一律禁止使用电脑以外的所
有电器及办公设备。



8、回家或外出旅游的员工应注意安全。

祝全体员工：节日愉快，身体健康!

xx公司x部

20xx年xx月xx日

工厂元旦放假通知文案篇四

亲爱的小朋友们、家长朋友们：

x5年马上要来了，小朋友们和爸爸妈妈准备好了吗?根据总部
有关规定，现将幼儿园元旦放假通知安排如下：

放假时间为x5年1月1日(星期四)至x5年1月3日(星期六)，共3
天，x5年1月4日(星期天)正常入园。

放假期间，请家长朋友们合理安排孩子们的作息时间，注意
饮食均衡，出行时注意安全。

红缨幼教祝小朋友们和爸爸、妈妈们新年快乐!身体健康!

二〇xx年十二月三十日

工厂元旦放假通知文案篇五

公司各部门：

根据《国务院关于修改全国年节及纪念日放假办法的决定》，
为便于各部门及早合理地安排节假日生产等有关工作，现将
元旦放假调休日期具体安排通知如下：

20xx年1月1日至3日元旦节放假，共三天，1月4日(周三)正常



上班。

在节日之际，请各位同事在12月31日下班前将电源，门窗关
闭，做好防水、防电和防盗工作。同时做好节日期间的值班
和安全保卫工作，严格值班制度，值班人员要恪尽职守，遇
到重大问题和紧急突发事件，要在第一时间向上级请示报告，
妥善处理，不得延误。在新的一年到来之际确保过上一个欢
乐、祥和的'节日。

恭祝各位同仁元旦快乐!

xx公司x部

20xx年12月29日


