
2023年业务人员求职信(精选8篇)
发言稿是在公开会议或座谈会上发表讲话时所使用的文字稿
件，它可以帮助我们更好地掌握讲话的内容和结构。发言稿
的主体部分应该有逻辑性和连贯性，以便清楚地表达自己的
观点和推理过程。以下是小编为大家收集的发言稿范文，供
大家参考和借鉴。

业务人员求职信篇一

尊敬的领导：

您好！

本人欲申请贵公司业务员（外贸）一职。

我于20xx年毕业于安徽太和第一中学，xx年考入解放军炮兵学
院外贸英语专业。在校期间学习了英语专业课程及国际贸易
相关课程，熟悉进出口的业务流程，并多次参加院系活动并
获得奖项。于今年7月获得文学士学位。

毕业后，我在中鼎公司从事进出口业务，这份工作提供了机
会给我在校所学的技能应用于工作上。虽然我尚满意目前的
工作，但由于在目前的部门内没有发展空间，因此希望能转
到一家发展空间较大的公司。本人自信以我的技能和知识，
定能应付任何挑战，如能录用，定当全力以赴，尽力而为。

谨附上本履历一份，详列本人的经验、技能和学历。承蒙审
阅，深表感激。本人能随时前赴面试。若被录用，可于一个
月内参加工作。

此致

敬礼！



求职人：xxx

业务人员求职信篇二

敬启者：

据纽约商业图书出版社信托部经理白约翰先生称：贵公司拟
于六月份增加会计职员若干名，本人拟参加此等职务应征。

对本人情况，阁下可从本函所附资料中获得了解，本人曾从
事商业图书工作五年之久，获有各种经验。我现任职的公司
已同意向阁下提供有关我在其公司服务的.资料。

我除在两公司的信托部和会计部服务外，在财务管制方面，
亦获得若干经验。在两个部门工作时，均负责日常行政工作。
我在中央商业学校和布隆克斯学院所修课程，均与阁下会计
部门业务有关。

希望阁下抽空给予接见。若需本人较详细资料，请按本函上
方所载地址汇函通知。

xxx启

(责任编辑：rany)
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业务人员求职信篇三

各位招聘主管：

您好！

三年的校园生涯即将结束，我一直信守做事尽心尽力的原则，
努力学习文化知识，刻苦钻研专业技能，积极投入实践，全
面充实和发展自身并取得一定的成绩。

作为一名国际贸易专业的学生，我深知英语的重要性，因此
在英语学习方面我一直以高标准要求自身。通过自身的努力，
以xx的成绩通过四级考试并一次以xx分的成绩通过六级考试。
在英语口语方面我也一直在锻炼自身，并达到了一定水平。
除此之外我也打下了日语初级基础。不仅在英语方面，在其
余课程上也刻苦学习。在六学期内四次获得奖学金，并一次
通过了全国计算机等级考试（二级）。

此外我积极参加社会实践活动，锻炼自身的专业技能，增长
自身的专业知识，并达到了一定的效果。通过一系列的校内
外活动，我也逐渐把握了人交往和沟通的技巧，学会了如何
使自身处于一个融洽的`人际关系中。通过在校的学习我深深
体会到理论指导实践的含义，并且确实以这个准则要求自身。
在学习和活动之余我也积极充实自身，博览群书，丰富知识，
而且掌握了一定的计算机应用技巧足以应付工作需要。

相信经过三年学习生活的磨练，已将我锤打成为一名品德端
正、意志坚强、有崇高理想和远大抱负，具有进取精神和团



队合作精神的出色的大学生。相信我所具有的知识和处事能
力完全可以胜任任何困难的工作，环境的艰苦并不能阻碍完
成我要完成的工作。感谢您阅览我的个人应聘求职信，如果
我有幸能成为贵公司的一员，我将把所有的青春和热情倾力
投入到工作中，取得应有的成绩，为公司的发展壮大贡献自
身的力量。

求职人：xxx

20xx年xx月xx日

业务人员求职信篇四

昨天下午我去过贵公司应聘地点，但被保安大哥问住说有预
约吗？看来业务代表这真的是一分小弟值得争取的工作，我
亲哥哥也是做业务的，他也亲口给我说这是一份每个人都必
须经历的工作。我高中毕业，算不上有学问的人，去年的一
年里都在台州市做一个小本生意，是绿色蔬菜销售，说白了
就是（在菜市场里卖菜），呵呵，但我觉得这多多少少和这
个工作有点相同，都要直接面对客户，拉住新顾客，维持老
生意顾客，增加自已售量。于是我也从一年的卖菜经历中学
到丰富的顾客沟通经验，明白客户的重要性，和如何尊重客
户。说实在，在卖菜生意刚开始的前几个月里，我几乎没赚
到一点钱，经过一定时间的自我分析，不久便看到了利润。
于是，我坚信，通过短时间的学习我定能完全胜任这份工作。

也有朋友说，业务代表其实就是一份跑腿的活，我可不这样
认为，是他太愚了。每当我看到你们这个招聘信息我就心跳，
就像遇到的'暗恋许久的人。怎么说呢，不好说。唉！我也有
缺点，比如，老和女朋友吵架，也自我批评一年了，可能怪
她脾气也不好吧。

致辞



文档为doc格式

业务人员求职信篇五

您好！很高兴地在网上得知你们的招聘广告，我写此信应聘
贵公司业务人员。

我是xx学院商务 英语 的`毕业生，即将到社会找一份工作，
并随时可以到岗。在校期间学到了许多专业知识，如 国际贸
易 实务，国际商务谈判 英语 ，国际商法，外贸 英语 函电、
国际商务 单证 制作、经贸口译、经贸笔译、高级英语、日
语等课程。本人熟练商务谈判英语，熟练英语商务函电写作，
在校期间，我们老师也曾多次安排了谈判的实训。本人具备
一定的管理和策划能力，熟悉各种办公软件的操作，英语精
通，也选修过日语，达国际日语二级水平。本着我做事的认
真，负责的精神，以及自己所学的专业知识。我深信可以胜
任贵公司外贸人员之职。个人 简历 一并附上，希望您能感
到我是该职位的有力竞争者，并希望能尽快收到 面试 通知。

感谢您阅读此信并考虑我的应聘要求！

祝愿贵公司有更辉煌的业绩！

此致

敬礼！

求职人：xxx

xxxx年xx月xx日

业务人员求职信篇六

各位招聘主管：



您好!

我是一名刚毕业的专科学生，三年的`校园生涯即将结束,我
一直信守做事尽心尽力的原则，努力学习文化知识，刻苦钻
研专业技能，积极投入实践，全面充实和发展自己并取得一
定的成绩。

作为一名物流管理专业的学生，我意识到基础知识的的重要
性，因此在物流基础知识学习方面我一直以高标准要求自己。
通过自己的努力，第一学年获得了院一等奖学金和三好学生
标兵的称号。在英语学习方面我也一直严格要求自己，并在
自己的努力下通过了英语四级考试。在第二学年获得院三等
奖学金和三好学生称号，并通过了计算机二级考试，因此能
熟练运用计算机access以及office软件等。

此外我积极参加社会实践活动，锻炼自己的专业技能，增长
自己的专业知识，并达到了一定的效果。通过一系列的校内
外活动，我也逐渐把握了人交往和沟通的技巧，学会了如何
使自己处于一个融洽的人际关系中。通过在校的学习我深深
体会到理论指导实践的含义，并且确实以这个准则要求自己。
在学习和活动之余我也积极充实自己，博览群书，丰富知识，
而且掌握了一定的计算机应用技巧足以应付工作需要。在两
个暑假，我分别参加了亚青会和青奥会志愿者，锻炼了自己
吃苦耐劳、勇于奉献的精神。

在学习之余，我还做了许多兼职，其中最喜欢，做的最久最
好的就是在苏宁里做导购助理，给顾客介绍产品并卖出产品，
因此锻炼了自己与人交际的能力，也比较了解顾客心理，能
抓住顾客喜好，因此，对贵公司业务员一职比较感兴趣，我
认为自己能很好的胜任这一职务。

相信经过三年学习生活以及兼职经历的磨练,已将我锤打成为
一名品德端正、意志坚强、有崇高理想和远大抱负，具有进
取精神和团队合作精神的出色的大学生。相信我所具有的知



识和处事能力完全可以胜任任何困难的工作，环境的艰苦并
不能阻碍完成我要完成的工作。感谢您阅览我的个人应聘求
职信，如果我有幸能成为贵公司的一员，我将把所有的青春
和热情倾力投入到工作中，取得应有的成绩，为公司的发展
壮大贡献自己的力量。

此致

敬礼!

求职人：

xx年x月x日

业务人员求职信篇七

您好！很高兴地在网上得知你们的招聘广告，我写此信应聘
贵公司业务人员。

我是xx学院商务英语的毕业生，即将到社会找一份工作,并随
时可以到岗。在校期间学到了许多专业知识，如国际贸易实
务，国际商务谈判英语，国际商法，外贸英语函电、国际商
务单证制作、经贸口译、经贸笔译、高级英语、日语等课程。
本人熟练商务谈判英语，熟练英语商务函电写作，在校期间，
我们老师也曾多次安排了谈判的实训。本人具备一定的管理
和策划能力，熟悉各种办公软件的操作，英语精通，也选修
过日语，达国际日语二级水平。本着我做事的认真,负责的精
神,以及自身所学的专业知识。我深信可以胜任贵公司外贸人
员之职。个人简历一并附上，希望您能感到我是该职位的有
力竞争者，并希望能尽快收到面试通知。

感谢您阅读此信并考虑我的应聘要求！

祝愿贵公司有更辉煌的业绩！



业务人员求职信篇八

各位招聘主管：

您好!

我是一名刚毕业的专科学生，三年的校园生涯即将结束,我一
直信守做事尽心尽力的'原则，努力学习文化知识，刻苦钻研
专业技能，积极投入实践，全面充实和发展自己并取得一定
的成绩。

作为一名物流管理专业的学生，我意识到基础知识的的重要
性，因此在物流基础知识学习方面我一直以高标准要求自己。
通过自己的努力，第一学年获得了院一等奖学金和三好学生
标兵的称号。在英语学习方面我也一直严格要求自己，并在
自己的努力下通过了英语四级考试。在第二学年获得院三等
奖学金和三好学生称号，并通过了计算机二级考试，因此能
熟练运用计算机access以及office软件等。

此外我积极参加社会实践活动，锻炼自己的专业技能，增长
自己的`专业知识，并达到了一定的效果。通过一系列的校内
外活动，我也逐渐把握了人交往和沟通的技巧，学会了如何
使自己处于一个融洽的人际关系中。通过在校的学习我深深
体会到理论指导实践的含义，并且确实以这个准则要求自己。
在学习和活动之余我也积极充实自己，博览群书，丰富知识，
而且掌握了一定的计算机应用技巧足以应付工作需要。在两
个暑假，我分别参加了亚青会和青奥会志愿者，锻炼了自己
吃苦耐劳、勇于奉献的精神。

在学习之余，我还做了许多兼职，其中最喜欢，做的最久最
好的就是在苏宁里做导购助理，给顾客介绍产品并卖出产品，
因此锻炼了自己与人交际的能力，也比较了解顾客心理，能
抓住顾客喜好，因此，对贵公司业务员一职比较感兴趣，我
认为自己能很好的胜任这一职务。



相信经过三年学习生活以及兼职经历的磨练,已将我锤打成为
一名品德端正、意志坚强、有崇高理想和远大抱负，具有进
取精神和团队合作精神的出色的大学生。相信我所具有的知
识和处事能力完全可以胜任任何困难的工作，环境的艰苦并
不能阻碍完成我要完成的工作。感谢您阅览我的个人应聘求
职信，如果我有幸能成为贵公司的一员，我将把所有的青春
和热情倾力投入到工作中，取得应有的成绩，为公司的发展
壮大贡献自己的力量。

此致

敬礼!

求职人：xxx

20xx年x月x日


