
最新公司生日活动方案 公司员工生日会
活动方案(模板5篇)

为了保障事情或工作顺利、圆满进行，就不得不需要事先制
定方案，方案是在案前得出的方法计划。那么我们该如何写
一篇较为完美的方案呢？以下是小编精心整理的方案策划范
文，仅供参考，欢迎大家阅读。

公司生日活动方案篇一

如今，很多公司为了留住优秀员工，除了待遇留人、平台留
人、感情留人也日趋被关注，对员工的暖心工程也日趋被关
注。其中越来越多的公司开始关注起员工的生日，简单赠送
生日蛋糕已成为形式化，这种可以预期的结果已无法给人造
成一种触动。

二、策划目标

1、公司从细节着手，关心、激励员工本人。

2、利用此机会传递公司的企业文化，加强员工的归属感

三、策划原则及宗旨

1、要有惊喜

2、贴近需求

3、最经济的方式达到最优秀的效果

四、责任部门

1、每月初管理课筛选出本月度生日的员工，并将名单以邮件



形式发给各部门文员，将消息更好的传递给员工。

2、管理课准备礼品、贺卡及生日会上的食品(每次购买的东
西都不一样)

3、购买生日蛋糕(以人数的多少购买蛋糕的大小)

五、与员工的互动

1、与员工做一会儿游戏，缓和气氛、放松心情

2、与员工共同完成抽奖活动

3、由总经理亲手发放生日贺卡并祝福

4、与员工共同分享生日蛋糕

六、为减少公司成本的开支，又让员工感到温暖与关怀，以
便弘扬公司的企业文化、调动员工的积极性、减少人员流失、
增强企业凝聚力、全面营造出一种“理解员工、关心员工”
的文化氛围，将为公司实现发展战略目标提供强大的力量源
泉。

四、费用预算

1、生日蛋糕、零食：以人数多少购买

2、贺卡：1元(1_1800=1800元)

3、生日抽奖：25_1800=45000

本规定从20_年7月15日开始执行



公司生日活动方案篇二

给员工过生日是人力资源主管关心的大事，也是最花费心思
的一件事，从员工生日活动到送给员工的生日礼物都需要精
心筹备，在员工生日那天如何给员工最大的惊喜呢?大多数公
司就是给员工订蛋糕然后和同事一起分享蛋糕就草草结束了，
公司花了资源按时效果不是特别好。根据多年的企业礼品服
务经验，为企业推荐最合适的员工生日活动方案，解决企业
送员工生日礼物的难题，让员工体会一种被重视和被关怀的
感觉，充分激发员工工作热情和对企业的情感。

一、伴奏音乐起，主持人开场。

二、公司领导寄语，感谢员工为公司做的贡献，表达公司对
过生日员工的祝福。

三、摆上大蛋糕、关灯、一起唱生日歌。

四、煸情环节，寿星和大家分享自己在过去生活的××年中，
最让自己感动的一件事。(背景配乐)

五、人事部送上生日祝福诗歌《祝你生日快乐》。

六、寿星模仿秀

具体方式：寿星们抽主持人手中的项目，抽到哪一项，就进
行表演，由大家猜是什么项目，猜对算胜利，如未表演到位，
或猜不对，则自行表演节目(表演节目时间控制在1分钟以内)。

六、大家分享蛋糕。

七、结束(背景音乐)



公司生日活动方案篇三

为体现公司对员工的人性化管理和关怀，并以此增进员工对
公司的认同度和归属感，使广大员工真正地融入到公司大家
庭当中，进而保持更好的'工作心态，与公司共同成长和发展。
推进公司企业文化建设，加深企业文化内涵。

**公司第*季度员工生日会

每季度举办一期，每期约3个小时，具体时间提前通知。

公司宿舍三楼活动室、其它户外或租用活动场所，具体根据
当期活动内容安排。

1．当季度生日的员工；

2．邀请公司领导参加；

3．有文艺特长者带节目提前报名参加。

1．准备工作：准备生日贺卡、布置活动现场

1．2邀请寿星员工参加活动，同时请领导及有文艺特长的同
事参加；

1．3提前购买好活动所需物品；

1．4做好活动现场布置，如租赁场地，则提前与出租方联系
好。

2．活动内容安排：

2．1主持人开场；

2．2领导或主持人寄语，感谢员工为公司做的贡献，表达公



司对员工的祝福；

2．3赠送有领导、同事签名的生日贺卡；

2．4寿星代表发表生日感言，并分享人生中最有意义的一件
事；

2．5感恩公司，全体合唱厂歌--《********》；

2．7唱生日歌，许生日愿望，分享生日蛋糕；

2．8合唱《明天会更好》或《感恩的心》，合影留念；

2．9生日会结束，清理场地。

目前**公司在职人数为215人，**公司180人，集团9人，合
计404人，预计年度总人数480人（包含辞职补充），按30元/
人的标准，合计费用为14400元（费用视实际参加人数，由各
公司分摊）。每期费用视活动形式不同可灵活安排，但年度
总费用必须控制在总预算金额范围内。

具体费用预算见下表：

批准： 核准： 制定：

公司生日活动方案篇四

阳春三月天气新，湖中丽人花照春。春风三月的姹紫嫣红荡
漾我们的心潮，让我们以感恩之心为三月寿星们献上生日祝
福......**的发展浸透着大伙的汗水!**的满园春色缕缕含香，
我们诚邀您在枝繁叶茂的三月天，一同约定，春暖花开时，
参与本月的主题生日会!伙伴们，让我们手牵手，肩并肩一同
融入**大家庭中共聚愉悦，一同分享惬意的生日会，与公司
共同成长和发展，共同谱写**文化的华丽篇章。



一、活动主旨：

我们致力宣扬公司绿色健康的理念，丰富员工文娱生活。心
系员工，意在能使大家过一个难忘的集体生日聚会，增强团
队凝聚力，传播**大家庭的文化气息。

二、活动时间与地点：

三、活动对象：

特邀嘉宾**董事长、总裁**及三月寿星们

四、活动筹备与安排：

(1)准备工作：准备生日贺卡、生日蛋糕和布置活动现场。培
训部统计当期生日员工名单，准备好生日贺卡，提前申请采
购生日礼物、蛋糕以及活动所需物品。生日会届时做好活动
现场布置。

(2)活动流程：

1、主持人;主持人开场白(见附录一，下同)、宣布寿星名单

2、关于祝福;给寿星送上生日祝福：准备一张大的漂亮的生
日祝福纸(非卡片，一般的精品商店有卖)，公司每人(除寿
星)在卡片上签名并送上简单的祝福，在送祝福纸时可同时送
上公司买的礼物(具体礼物选择见附录)

4、整蛊寿星;蛋糕不是那么轻易就能吃到的，所以切蛋糕之
前由寿

6、全名活动;八仙过海，游戏规则：准备8个杯子，每个杯子
装上3

分之1的水，还要一个乒乓球;把乒乓球放在第1个杯子(有水



的杯子)上让员工(以一个部门为一个团体，每队派选两人同
时参加比赛)对着乒乓球吹气，如果乒乓球安全的跑向第2个
杯子的话...就算是过了第1关，过了第1关就再接再厉冲向再
把乒乓球吹向第2关。直到八关全过完为止..

公司生日活动方案篇五

员工生日会

20xx年4月26日(周六)中午11：00

保利24楼展厅

广州区域全体员工

1、布置物料购买：

2、购买礼物、预订生日蛋糕、公仔牛牛的准备：(礼物提前2
天准备好，蛋糕提前1天预订)

3、预订主食、水果、饮料等：(提前一天预订)

4、游戏小礼品(零食):

5、游戏环节设计：

6、音乐、视频设计：当天(26日)

工作安排：

1、场地布置：

2、餐饮安排：

3、游戏环节、礼品发放环节：



4、音控：

5、拍照：

6、卫生清理、场地复位：

1、游戏环节—萝卜蹲

道具：别针、卡片(写上红、白、黄、绿、紫、蓝六种颜色)、
大头笔

a、人数：两队队长选出各3名队员参加，共6人。

b、规则：两组人员，每组6人，每人扮演一种以颜色命名的萝
卜。以一实例加以说明：有红、白、黄、绿、紫、蓝六堆萝
卜，白萝卜先蹲，蹲的时候念“白萝卜蹲，白萝卜蹲，白萝
卜蹲完红萝卜蹲。”念完后所有白萝卜手指一致指向红萝卜
堆。红萝卜马上要开始蹲且口中一样要念念有词，之后他们
可以再指定下一个但不能是白萝卜。

游戏进行三轮比拼。每一轮将逐渐加快节拍速度，以增加游
戏难度。在游戏中反应慢的队员和传错的'队员被淘汰。最后
台上剩下的队员数量最多的队伍为胜出。

2、游戏环节—七拼八凑道具：托盘

任务内容：3台iphone手机、1对耳环、一根鞋带、一只高跟
鞋、手链1条

a、人数：两队队长选出各10名队员参加，共20人。

b、规则：两组人员，每组10人，选一人负责托盘子，由主持
人出题，两组人员在1分钟内，在现场观众中，找到题目中所
需物品，用时最短或规定时间内找到物品最多的小组获胜。


