
少队室会议记录表格(精选5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大
家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

少队室会议记录表格篇一

地点：公司会议室

出席人：公司各部门主任

主持人：马燕(公司副总经理)

记录：祁迎峰(办公室主任)

一、主持人讲话：今天主要讨论一下《中国办公室》软件是
否投入开发以及如何开展前期工作的问题。

二、发言：

技术部朱总：类似的办公软件已经有不少，如微软公司
的word、金山公司的wps系列，以及众多的财务、税务、管理
方面的软件。我认为首要的问题是确定选题方向，如果没有
特点，千万不能动手。

资料部祁主任：应该看到的是，办公软件虽然很多，但从专
业角度而言，大都不很规范。我指的'是编辑方面的问题。
如word中对于行政公文这一块就干脆忽略掉，而书信这一部
份也大多是英文习惯，中国人使用起来很不方便。wps是中国
人开发的软件，在技术上很有特点，但中国运用文方面的编
辑十分简陋，离专业水准很远。我认为我们定位在这一方面



是很有市场的。

市场部唐主任：这是在众多航空母舰中间寻求突破，我认为
有成功的希望，关键的问题就是必须小巧，并且速度极快。
因为我们建造的不是航空母舰，这就必须考虑到兼容问题。

三、各部门都同意立项，初步的技术方案将在十天内完成，
资料部预计需要三个月完成资料编辑工作，系统集成约需要
二十天，该软件预定于元旦投放市场。

散会。

主持人：(签名)

记录人：(签名)

少队室会议记录表格篇二

xxxx年xx月xx日，在xx镇政府会议室召开了由党委书记xxx主
持的会议。专题研究了有效对接上级下放行政审批和服务事
项及将此纳入镇便民服务中心工作的会议。

会议认为，在便民服务过程中，镇政府始终处在改革发展、
服务建设的第一线，直接担负着重要责任和使命，要有效对
接上级下放行政审批和服务事项及将此纳入镇便民服务中心
工作。

会议指出， 有效对接上级下放行政审批和服务事项及将此纳
入镇便民服务中心工作是加强和改进政府职能，服务群众，
落实以人为本的科学发展观，服务工作大局，着眼于推动创
新浓溪建设发展，从工作职责、工作方式、改善工作条件等
方面的一大进步。

会议决定，将上级下放行政审批和服务事项及将此纳入镇便



民服务中心工作。

参加人员：镇党委全体委员

记录：镇党政办

xxxx年xx月xx日

少队室会议记录表格篇三

地点:公司会议室

出席人:公司各部门主任

主持人:xxx(公司副总经理)

记录:xxx(办公室主任)

一、主持人讲话:今天主要讨论一下《中国办公室》软件是否
投入开发以及如何开展前期工作的问题。

二、发言:

技术部朱总:类似的办公软件已经有不少，如微软公司
的word、金山公司的wps系列，以及众多的财务、税务、管理
方面的软件。我认为首要的问题是确定选题方向，如果没有
特点，千万不能动手。

资料部祁主任:应该看到的是，办公软件虽然很多，但从专业
角度而言，大都不很规范。我指的是编辑方面的问题。
如word中对于行政公文这一块就干脆忽略掉，而书信这一部
分也大多是英文习惯，中国人使用起来很不方便。wps是中国
人开发的软件，在技术上很有特点，但中国运用文方面的编
辑十分简陋，离专业水准很远。我认为我们定位在这一方面



是很有市场的。

三、各部门都同意立项，初步的技术方案将在十天内完成，
资料部预计需要三个月完成资料编辑工作，系统集成约需要
二十天，该软件预定于元旦投放市场。

散会。

主持人:(签名)

记录人:(签名)

少队室会议记录表格篇四

如何填写会议记录表格?下面请参考公文站小编给大家整理收
集的会议记录表格模板，供大家阅读参考。

时间:x年9月1日

地点:公司会议室

出席人:公司各部门主任

主持人:(公司副总经理)

记录:(办公室主任)

一、主持人讲话:今天主要讨论一下《中国办公室》软件是否
投入开发以及如何开展前期工作的问题。

二、发言:

技术部朱总:类似的办公软件已经有不少，如微软公司
的word、金山公司的wps系列，以及众多的财务、税务、管理



方面的软件。我认为首要的问题是确定选题方向，如果没有
特点，千万不能动手。

资料部祁主任:应该看到的是，办公软件虽然很多，但从专业
角度而言，大都不很规范。我指的是编辑方面的问题。
如word中对于行政公文这一块就干脆忽略掉，而书信这一部
份也大多是英文习惯，中国人使用起来很不方便。wps是中国
人开发的软件，在技术上很有特点，但中国运用文方面的编
辑十分简陋，离专业水准很远。我认为我们定位在这一方面
是很有市场的。

市场部唐主任:这是在众多航空母舰中间寻求突破，我认为有
成功的希望，关键的问题就是必须小巧，并且速度极快。因
为我们建造的不是航空母舰，这就必须考虑到兼容问题。

三、各部门都同意立项，初步的技术方案将在十天内完成，
资料部预计需要三个月完成资料编辑工作，系统集成约需要
二十天，该软件预定于元旦投放市场。

散会。

主持人:(签名)

记录人:(签名)

xxxx年xx月xx日，在xx镇政府会议室召开了由党委书记xxx主
持的会议。专题研究了有效对接上级下放行政审批和服务事
项及将此纳入镇便民服务中心工作的会议。

会议认为，在便民服务过程中，镇政府始终处在改革发展、
服务建设的第一线，直接担负着重要责任和使命，要有效对
接上级下放行政审批和服务事项及将此纳入镇便民服务中心
工作。



会议指出， 有效对接上级下放行政审批和服务事项及将此纳
入镇便民服务中心工作是加强和改进政府职能，服务群众，
落实以人为本的科学发展观，服务工作大局，着眼于推动创
新浓溪建设发展，从工作职责、工作方式、改善工作条件等
方面的一大进步。

会议决定，将上级下放行政审批和服务事项及将此纳入镇便
民服务中心工作。

参加人员：镇党委全体委员

少队室会议记录表格篇五

xxxx年xx月xx日上午10时，xx镇人民政府组织机关及内设部门
全体工作人、各村(社区)书记、主任召开工作会，对当前工
作做了布署。

一、对于产业发展、产业转移问题。对第一产业有条件的村
要积极抓好蔬菜种植。

二、对于xx庆祝活动的文艺演出唱红歌。要高度重视、积极
参与和精心准备。

三、对于环治工作。要坚持标准、保持常态、巩固成果;要加
强七进活动的推进，全面整治、规范活动形成习惯;要狠下决
心加强对死角的治理。

四、对违法违章建筑的.处理工作。要加强对认识违章建筑的
危害性;要加强对全镇违章建筑的全面清理和处置力度;对支
部、村委打击违章建筑不力的要严格处置，落实责任;要做好
各村统一规划建设;各村干部要巡回检查、排查。

五、严格做好当前全镇目标任务检查的考核工作。



六、对安全工作。要做好防洪减灾工作等方面的工作，减少
各项事故的发生，尤其要加强对人员密集场所的注意。

会议强调：

一、要搞好半年工作盘点。

二、要以创新理念，跨越思维抓发展。

1、要大力推进土地流转，集约化经营，大力发展规模种植，
特色种养。

2、营造发展环境，加大招商引资力度，全力营造现域经济。

3、要为本地企业服好务。

4、大力发展城市建设，营造宽松的发展环境。

三、遏制违章建筑是职责，打击违章建筑要逗硬。

四、要抓好领导班子队伍的建设，抓好民风。

五、要用争优创先活动，推进党的建设，推进六型机关。

六、要精心组织，高度重视，搞好党的xx周年庆典。

xxxx年xx月xx日


