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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下
面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可
以帮助到有需要的朋友。
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3、编制学期授课计划、备课、授课、课外辅导与答疑、作业
布置与批改、组织学生参加学业评价，并并做好教学分析，
及时报送各类教学资料。

5、参加所在院系的教学讨论以及与之相关的活动。

7、积极协助和服从学校及部门的工作安排


