
最新人员调动申请报告 部门人员调动申
请报告(精选5篇)

随着社会一步步向前发展，报告不再是罕见的东西，多数报
告都是在事情做完或发生后撰写的。那么我们该如何写一篇
较为完美的报告呢？下面我给大家整理了一些优秀的报告范
文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

人员调动申请报告篇一

尊敬的领导：

我已在建行xx分理处，xxx储蓄所的xx岗工作了4年，在4年的
工作中，我主要做了xxx，于xx年取得过分行的优秀员工称号，
并于xx年-xx年考评连续所里第一名，这些成绩都是在领导的
支持与帮助下取得的，我特别感谢帮助的各位领导。

我在建行已经x年了，通过x年的工作，我从一个刚刚跨出校
门的毕业生，成长为一个建行的优秀员工，我是建行培养起
来的，我热爱建行的工作，愿意为建行奉献自己的青春。

近日悉知分行人力资源部，将在20xx年第一季度，对制度规
定轮岗期限仍然在岗工作的柜员，开展岗位轮换，我现所在
网点我的在岗时间已过四年，恳请在轮岗时，能跨机构轮岗
到xx网点上班。

xx网点离家较近，因工作需要，在目前的岗位需要经常加班，
不能按时回家。在xx网点工作，既使是加班，也便于照顾家
中的老人或孩子，请张行长体谅我的困难。

我会在工作中，不断努力，积极进取，在新的网点，新的岗
位做出更大的成绩，请领导看我的行动。



谢谢领导抽时间看我的申请，请考虑！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

人员调动申请报告篇二

尊敬的安徽中腾镀业科技有限公司：

由于总公司（浙江中一建设有限公司）进行人员重整，现向
贵公司申请更换项目经理及安全员，具体更换如下：1、原项
目经理胡美伦更换为郑建进；2、原安全员蓝永丰更换为吴江
华；3、原安全员应纪昌更换为汤哲瀛。 望贵公司同意此次
调换！

申请单位：浙江中一建设有限公司

建设单位意见：

日期：2015年10月16日

××××:

我叫×××，今年27岁，大专文化。1996年毕业分配到市麻
制品厂工作，后主动服从大局办理停薪留职手续，劳动关系
转到市劳动局等待重新安排，之后先在市会汽公司，市政府
机关保卫科参加工作，现在中国联通郴州分公司工作，在工
作期间，因工作能力强，爱岗敬业，成绩突出多次受到表彰。
现因个人事业及工作需要，特申请调动到市园林处工作。能
够到园林处工作是我的光荣与梦想，能够和园林处众多优秀
人才共事是我的荣誉和骄傲！在将来的工作当中，我决不辜
负领导对我的信任和期望，我必将格守纪律、勤勉努力、认



真学习、与时俱进、兢兢业业做好每一件事，扎扎实实完成
好领导交办的工作，力求为我市创建中国优秀城市的宏伟目
标，贡献绵薄之力！

特此报告

礼

申请人：×××

尊敬的局领导：

您好!

首先感谢局领导在百忙之中审阅我的调动报告!

本人刘军，男，1987年2月出生，xx年正式成为一名光荣的中
国共产党员，xx年毕业于湖南师范大学，体育教育训练学全日
制硕士研究生。在xx年7月正在读研二的我以本科学历考入了
资兴教育系统，现被分配在龙溪学校。

本人自从参加工作以来，一直热爱教育事业，勤勤恳恳，认
真做好各项教学工作，如期完成学校布置的各项教育教学任
务，在龙溪工作的一年时间里，担任过班主任工作，政务工
作以及 3-9年级的体育教学工作。我在这一年的基层工作中
付出着，收获着，快乐着，进步着，我坚信在今后的教育教
学工作中会更加努力，用自己的全部热情去浇灌我热爱着的
教育事业。

因我所学的'专业是体育教育训练学专业，主要的研究方向是
田径与篮球的教学理论与方法。在龙溪从事教学工作的这一
年时间中，在专业角度方面，自己所学的知识得不到施展，
自己研究的方向得不到发挥;在学习方面，由于龙溪地处偏远
山村，信息量少，加上环境，经济等较为落后，让我无法及



时的获取自己在专业方面和教学方面的信息资源，一定程度
上阻碍了我进一步拓展自己的研究方向，难以为自己热爱的
体育教学工作作出更大贡献;在生活方面，我是家中的独生子，
父亲身体不太好，年迈的爷爷身体健康状况也是一日不如一
日，作为他们的后代，我有责任且有义务去关心，照顾，体
贴长辈们的生活，但是龙溪交通极为不便，出入一趟很困难，
万一有急事根本不可能及时出来，因此我很担心，这也是困
扰了我一年的心病，另一方面，也是我的个人问题，我目前
未婚，但女朋友在城区工作，我在龙溪工作的一年之中，两
人聚少离多，距离成为了我们最大的问题。

为了解决家庭实际困难，免除后顾之忧，更好地投身工作，
将更多的精力投入到教育教学工作当中，发挥自己的专业，
专长，创造出更好的教学效果。在此，恳请上级领导能够体
谅我的困难以及对教育事业的使命感和责任感，为一个热爱
教育事业的年轻教师，给予支持鼓励，能够让我调入资兴一
中，给我一个更大的舞台去施展自己的才能，希望领导审验
我的调动申请，让我全身心的投入到教学工作中，为资兴的
教育事业发展尽上自己最大的努力!

此致

敬礼!

申请人：

20xx年x月x日

人员调动申请报告篇三

尊敬的领导：

您好!



我叫xx，男，xx族，中共党员，今年xx岁，xx年xx月xx日生
于xx镇xx村xx组。xx年7毕业于xx大学xx专业，同年xx月在镇
党政办公室工作，一直从事办公室的文字材料撰写、收发公
文和协调处理各项相关工作。由于本人工作积极，为人诚恳
踏实，努力把自己的工作做到最好，兢兢业业，吃苦耐劳，
爱岗敬业，乐于奉献。xx年xx月至xx年xx月，担任党政办公室
负责人，在党政班子领导的指导和关怀下，在全镇全体干部
职工的支持和配合下，任劳任怨，勤于思考，综合调配，本
人克服工作人员少(3年里大部分时间就本人1人开展办公室工
作)，人员变动大，工作事项繁杂，工作任务重，办公设备简
陋等困难，顺利开展各个阶段党政办的各项工作。在xx年
和xx年的年终考核中均被评为优秀等次及先进个人。

本人在熟练掌握运用日常办公软件，能解决计算机除需更换
硬件之外的各种问题，在的近3年里，维护各所站办公室及个
人的电脑，保证全镇日常工作顺利开展。本人对各种画图软
件(photoshop、cad、flash及其他各种软件)也有相当的了解，
能用以处理办公所需的相关问题。

在党政办工作近3年的时间，跟贵局在业务上的接触较多，对
贵局的各项工作也有相当的了解，感觉本人很适合在贵局工
作，再者本人对新工作、新事物的.接触能力较强，感觉本人
若能在贵局工作，在各位领导的领导下，将更能发挥本人所
具有的各种才能，能更好地开展工作，同时本人也将更加努
力学习，刻苦钻研，勤于积累，不断的提出问题，解决问题，
不断完善自我，使工作能够更快、更好的完成，本人也将能
得到全面的提高。为此，特向领导，接收本人作为贵局的一
份子，我相信我一定会做好工作，成为优秀一名工作人员，
不辜负领导对我的期望。

特此申请

此致



敬礼!

申请人：

日期：

人员调动申请报告篇四

尊敬的局领导：

您好！

首先感谢局领导在百忙之中审阅我的调动报告！

本人刘军，男，1987年2月出生，2015年正式成为一名光荣的
中国共产党员，2012年毕业于湖南师范大学，体育教育训练
学全日制硕士研究生。在2011年7月正在读研二的我以本科学
历考入了资兴教育系统，现被分配在龙溪学校。

本人自从参加工作以来，一直热爱教育事业，勤勤恳恳，认
真做好各项教学工作，如期完成学校布置的各项教育教学任
务，在龙溪工作的一年时间里，担任过班主任工作，政务工
作以及 3-9年级的体育教学工作。我在这一年的基层工作中
付出着，收获着，快乐着，进步着，我坚信在今后的教育教
学工作中会更加努力，用自己的全部热情去浇灌我热爱着的
教育事业。

作为他们的`后代，我有责任且有义务去关心，照顾，体贴长
辈们的生活，但是龙溪交通极为不便，出入一趟很困难，万
一有急事根本不可能及时出来，因此我很担心，这也是困扰
了我一年的心病，另一方面，也是我的个人问题，我目前未
婚，但女朋友在城区工作，我在龙溪工作的一年之中，两人
聚少离多，距离成为了我们最大的问题。



为了解决家庭实际困难，免除后顾之忧，更好地投身工作，
将更多的精力投入到教育教学工作当中，发挥自己的专业，
专长，创造出更好的教学效果。在此，恳请上级领导能够体
谅我的困难以及对教育事业的使命感和责任感，为一个热爱
教育事业的年轻教师，给予支持鼓励，能够让我调入资兴一
中，给我一个更大的舞台去施展自己的才能，希望领导审验
我的调动申请，让我全身心的投入到教学工作中，为资兴的
教育事业发展尽上自己最大的努力！

此致

敬礼！

申请人：刘军 2012年8月24日

尊敬的安徽中腾镀业科技有限公司：

由于总公司（浙江中一建设有限公司）进行人员重整，现向
贵公司申请更换项目经理及安全员，具体更换如下：1、原项
目经理胡美伦更换为郑建进；2、原安全员蓝永丰更换为吴江
华；3、原安全员应纪昌更换为汤哲瀛。 望贵公司同意此次
调换！

申请单位：浙江中一建设有限公司

建设单位意见：

日期：2015年10月16日

××××:

我叫×××，今年27岁，大专文化。1996年毕业分配到市麻
制品厂工作，后主动服从大局办理停薪留职手续，劳动关系
转到市劳动局等待重新安排，之后先在市会汽公司，市政府



机关保卫科参加工作，现在中国联通郴州分公司工作，在工
作期间，因工作能力强，爱岗敬业，成绩突出多次受到表彰。
现因个人事业及工作需要，特申请调动到市园林处工作。能
够到园林处工作是我的光荣与梦想，能够和园林处众多优秀
人才共事是我的荣誉和骄傲！在将来的工作当中，我决不辜
负领导对我的信任和期望，我必将格守纪律、勤勉努力、认
真学习、与时俱进、兢兢业业做好每一件事，扎扎实实完成
好领导交办的工作，力求为我市创建中国优秀城市的宏伟目
标，贡献绵薄之力！

特此报告

礼

申请人：×××

2015年七月十五日

人员调动申请报告篇五

尊敬的局领导：

您好!

首先感谢局领导在百忙之中审阅我的调动报告!

本人刘军，男，1987年2月出生，xx年正式成为一名光荣的中
国共产党员，xx年毕业于湖南师范大学，体育教育训练学全日
制硕士研究生。在xx年7月正在读研二的我以本科学历考入了
资兴教育系统，现被分配在龙溪学校。

本人自从参加工作以来，一直热爱教育事业，勤勤恳恳，认



真做好各项教学工作，如期完成学校布置的各项教育教学任
务，在龙溪工作的一年时间里，担任过班主任工作，政务工
作以及 3-9年级的体育教学工作。我在这一年的基层工作中
付出着，收获着，快乐着，进步着，我坚信在今后的教育教
学工作中会更加努力，用自己的全部热情去浇灌我热爱着的
教育事业。

因我所学的专业是体育教育训练学专业，主要的研究方向是
田径与篮球的`教学理论与方法。在龙溪从事教学工作的这一
年时间中，在专业角度方面，自己所学的知识得不到施展，
自己研究的方向得不到发挥;在学习方面，由于龙溪地处偏远
山村，信息量少，加上环境，经济等较为落后，让我无法及
时的获取自己在专业方面和教学方面的信息资源，一定程度
上阻碍了我进一步拓展自己的研究方向，难以为自己热爱的
体育教学工作作出更大贡献;在生活方面，我是家中的独生子，
父亲身体不太好，年迈的爷爷身体健康状况也是一日不如一
日，作为他们的后代，我有责任且有义务去关心，照顾，体
贴长辈们的生活，但是龙溪交通极为不便，出入一趟很困难，
万一有急事根本不可能及时出来，因此我很担心，这也是困
扰了我一年的心病，另一方面，也是我的个人问题，我目前
未婚，但女朋友在城区工作，我在龙溪工作的一年之中，两
人聚少离多，距离成为了我们最大的问题。

为了解决家庭实际困难，免除后顾之忧，更好地投身工作，
将更多的精力投入到教育教学工作当中，发挥自己的专业，
专长，创造出更好的教学效果。在此，恳请上级领导能够体
谅我的困难以及对教育事业的使命感和责任感，为一个热爱
教育事业的年轻教师，给予支持鼓励，能够让我调入资兴一
中，给我一个更大的舞台去施展自己的才能，希望领导审验
我的调动申请，让我全身心的投入到教学工作中，为资兴的
教育事业发展尽上自己最大的努力!

此致



敬礼!

申请人：

20xx年x月x日

院人事处：

我于xx-x年从武汉大学毕业后分配来本院，现在经济系管理
教研室工作。因我父亲年老多病，需要人照顾，以及我与爱
人长期两地生活等实际困难，特向领导提出申请，调回家乡
工作。

我的家乡在湖南省**县。父亲现年75岁，xx-x年患半身不遂病，
生活不能自理。我于xx-x年结婚，爱人在家务农，现有一个
儿子。由于我在外地工作，这样，照顾老人、教养儿子以及
家内外劳动，都由我爱人独力承担。因长期操劳，她实在难
以支撑。

为解决家庭实际困难，免除后顾之忧，更好地投身工作，我
希望调回家乡，就近解决工作问题。请领导批准。

此致

敬礼

申请人：xx-x

时间：xx-xx年xx月xx日


