
2023年行政事业单位资产清查报告 行政
事业单位资产清查工作报告(实用5篇)

在当下社会，接触并使用报告的人越来越多，不同的报告内
容同样也是不同的。优秀的报告都具备一些什么特点呢？又
该怎么写呢？下面是小编为大家整理的报告范文，仅供参考，
大家一起来看看吧。

行政事业单位资产清查报告篇一

根据公司轻舞计财[20xx]399号通知的要求，我站在20xx年11
月3日至28日进行了本年度的固定资产清查工作，清查工作已
圆满结束，现对本次清查工作报告如下：

20xx年10月1日丽容轻舞正式成立，接收了原丽容车站的固定
资产，经过三年运行后，各部门的工作已步入正轨。为进一
步规范和加强我站资产管理，夯实财务管理基础工作，健全
管理机制、保障国有资产的完整和安全，彻底摸清家底，最
大程度发挥固定资产的效益，根据公司轻舞计财[20xx]399号
通知的要求，我站精心组织了全站性的固定资产清查工作。

(一)领导重视,腹部如何减肥，组织得力。丽容领导高度重视
本次清查工作，把清查工作作为11月丽容的重点工作之一。
成立由站长张帆任组长，副站长为副组长，各部门负责人为
组员的固定资产清查领导小组，负责对全站固定资产清查工
作组织实施，相关职能科室进行了明确分工。

(二)宣传到位，求实创新。为更好地达到清查效果，丽容专
门下发了《关于进行固定资产清查的通知》文件，就清查范
围、清查内容、领导机构分工、时间安排、工作要求等做了
明确规定。丽容资产清查领导小组专门组织各部门的清查人
员召开了清查动员会议，认真学习了轻舞计财电[20xx]399号
通知，并对固定资产清查表、固定资产卡片、固定资产明细



账的填写提出了详细的要求。对清查开展情况及时宣传，使
每一位职工对清查工作都有一个较高的认识，积极配合清查
工作。

(三)(去皱纹)分工明确，责任清晰。清查工作共分为准备、
清查、报告和验收四个阶段。准备阶段主要工作是成立固定
资产清查工作组，工作组分为实物清查工作组、财务帐册工
作组、使用台帐工作组、资料整理工作组，明确规定各工作
组的责任人、组员、分工范围等。对工作任务量大、责任重
的实物清查工作组又安排各相关职能部门的精兵强将担任清
查登记人员，设立四个清查工作小组，分别负责电子信息设
备、机械设备、工具器具、站场设施等设备的清查，明确了
各小组的清查范围及工作职责。

(四)(抗衰老)循序渐进，合理安排。本次清查的重点工作落
在清查阶段和报告阶段上。清查阶段主要工作是各清查小组
对全站的固定资产进行清查、盘点，落实资产存放地点、资
产状况等，如实填写固定资产清查登记表。对清查中发现的
需要报废、报损或作其他处置的固定资产，要求查清原因，
提出处理建议。报告阶段是由帐册工作组与使用台帐工作组
将各自的帐、卡与实物清查工作组提供的固定资产盘点清单
进行核对，对有异议的项目再次清点确认，确认后由资料整
理工作组根据盘点结果详细填写“固定资产盘点报告表”，
各清查工作组对“固定资产盘点报告表”进行相互复核确认，
连同清查工作报告交清查工作领导小组审阅。

丽容领导和各部门都能高度重视清查工作，主要领导亲自抓
该项工作的落实。清查工作领导小组每周针对清查工作召开
一次工作碰头会，一方面掌握清查工作的进度，另一方面就
清查中出现的疑点、难点问题进行沟通解决。

经过此次清查，丽容主要取得了以下成果：一是全面落实了
丽容固定资产实物管理的各项基础信息，特别是针对一些实
物信息与资产下转资料不相符的情况，丽容以现场实物盘点



为依据，对相关信息进行了补充、修改。二是进一步完善了
财务固定资产卡片以及使用部门的使用台帐的信息登记，做
到帐实、帐卡、帐帐相符。三是清查出一批使用年限20年左
右的基建项目，这些项目由于站场的不断更新改造，已经被
拆除、填埋,产品多种多样，此次清查后汇总上报公司申请报
废。

(一)完善制度。今后我站将根据固定资产管理方面的新要求，
制定适合我站实际、便于操作的固定资产管理办法。

(二)明确职责。进一步明确固定资产管理各职能部门的职责
和权限，建立统一要求、分级管理、各尽所能，各负其责的
新机制。

(三)加强管理。把固定资产管理作为财务管理和固定资产使
用、管理部门的一项重要日常工作，常抓不懈，规范程序，
把好出入关，健全账、证、卡，加强核算，确保资金账、实
物账一致。

(四)严格检查。各部门对各自管理的固定资产每年进行一次
自查，对于违规情况进行通报。

(五)抓好落实。重点做好日常管理和制度落实工作，固定资
产管理部门在加强日常管理的同时，抓好各项制度落实的督
促检查，搞好协调、衔接，督导各部门抓好落实，努力把我
站固定资产管理工作提高到一个新水平。

行政事业单位资产清查报告篇二

根据《xx区行政事业单位资产清查工作实施方案》、《北京市
行政事业单位资产清查资金核实暂行规定》及资产清查工作
的有关制度、政策，我单位已经按时完成资产清查的主体工
作，(并经xxx会计师事务所的资产清查专项审计—如经过审
计写，否则不写)，现将有关资产清查的工作情况报告如下：



(一)工作基准日

本单位资产清查工作基准日是20xx年7月1日

(二)工作起止日期

本单位于20xx年x月x日至20xx年x月x日期间进行了资产清查
工作

(三)本单位资产清查范围

列入资产清查工作范围的xx单位所属单位的户数、单位名称
及单位性质：

(四)单位资产清查工作具体实施情况

应包括以下方面

1.资产清查的组织工作

2、资产清查工作程序等内容

3、其他工作情况

(一)资产清查结果

应包括以下内容：通过对本单位20xx年7月1日会计报表及资
产损溢情况的清查，本单位的汇总资产清查数为x元，汇总负
债清查数x元，汇总净资产清查数为x元，20xx年1—7月汇总
收入清查数为x元。

(二)单位清查出的会计差错调整情况

应包括以下内容：截止20xx年7月1日，本单位账面汇总资产



总额为x元，此次资产清查中发现会计差错影响汇总资产总额
减少(增加)x元，调整后汇总资产总额的资产清查基准数为x
元。具体情况为：

(三)单位清查出的资产损溢及资金挂账情况

应包括以下内容：截止20xx年7月1日，本单位汇总资产总额
的基准数为x元，此次资产清查中共清查出汇总资产损失(收
益)xxx元，清查出的汇总资产损失占汇总资产总额的基准
数x%。汇总资产损失(收益)主要包括流动资产损失(收益)xxx
元、固定资产损失(收益)xxx元、对外投资(有价证券)损
失(收益)xxx元、无形资产损失(收益)xxx元、其他资产损失及
资金挂账等xxx元;具体情况为：

(四)单位申报处理的资产损溢

应包括以下内容：截止20xx年7月1日，本单位在此次资产清
查中共申报处理汇总资产损失(收益)xxx元，申报处理的汇总
资产损失(收益)占汇总资产总额的基准数x%。

本次资产清查，本单位申报汇总资产损失(收益)xxx元，其中
流动资产损失(收益)xxx元，固定资产损失(收益)xxx元，对外
投资损失(收益)xxx元，无形资产损失(收益)xxx元，其他资产
损失(收益)xxx元。

(五)经会计师事务所审计确认的资产损失(收益)——如有写，
否则不写

应包括以下内容：

经审计，由x会计师事务所确认本单位申报的清查出的汇总资
产损失(收益)共计xxx元。具体为：



应包括以下方面

(一)存在的资产管理问题及产生原因

(二)存在的财务管理问题及产生原因

(三)相应的改进措施

行政事业单位资产清查报告篇三

根据《霍邱县财政局(国资委)转发财政部关于印发〈行政事
业单位资产清查核实管理办法〉的通知》等有关规定，我单
位已按时完成资产清查的主体工作，现将有关资产清查的工
作情况报告如下：

本单位成立于1992年2月，是行政单位，主管部门是霍邱县人
民政府，法人代表占昌国。本单位人员编制32人，在编干部
职工32人，实有人员32人，退休24人。单位主要职能为：落
实国家政策，严格依法行政，发挥经济管理职能，加强政策
引导，制定发展规划，服务市场主体和营造发展环境，搞好
市场监管，大力促进社会事业发展，发展镇村经济、文化和
社会事业，提供公共服务，维护社会稳定，构建社会主义和
谐社会。

(一)资产清查工作基准日

按照财政部的规定，我镇行政事业单位资产清查工作，统一
以20xx年12月31日为基准日。

(二)资产清查范围

本镇机关及所属机关事业单位。

(三)资产清查工作组织实施情况



一是制定实施方案。在对国有资产清查工作进行认真调研的
基础上，制定《潘集镇人民政府20xx年国有资产清查工作实
施方案》，明确清查的范围、对象、内容、方法步骤及工作
要求等。

二是成立领导小组。为保证清查工作扎实有序推进，镇成立
国有资产清查工作领导小组，统一领导全镇国有资产清查工
作。

三是召开动员会。召开各镇直机关单位主要负责人和相关人
员参加的动员会，对国有资产清查工作进行全面部署。

(四)资产清查工作取得的成效及存在的问题

通过本次资产报表编报和资产管理，进一步规范了资产管理
工作更有效地保护了国有资产。但在对资产的编报和管理中
也发现了一些问题，出现了固定资产盘盈、闲置现象，暴露
出单位在资产管理工作中存在着一些不规范的地方，显示了
日常管理工作不够扎实。

通过本次国有资产清查，发现固定资产无盈亏，本单位国有
资产概况：截至20xx年12月31日，单位国有资产总额为223万
元其中：流动资产33万元，占14.8%;固定资产183万元，
占82%;无形资产7万元，占3.2%。

通过本次资产报表编报和资产管理，进一步规范了资产管理
工作更有效地保护了国有资产。但在对资产的编报和管理中
也发现了一些问题，出现了固定资产盘盈、闲置现象，暴露
出单位在资产管理工作中存在着一些不规范的地方，显示了
日常管理工作不够扎实。

我们将以本次资产报表编报和资产管理作为提高我单位资产
管理水平的一个契机，进一步做好资产编报和管理工作。加
强实物管理，针对资产报表编报和资产管理中发现的问题，



作进一步地分析，完善相关制度，确保更有效地管理我单位
的事业单位国有资产。

行政事业单位资产清查报告篇四

根据省财政厅《福建省财政厅关于开展20xx年全省行政事业
单位国有资产清查工作的通知》(闽财资2号)和《福州市财政
局关于开展20xx年全市行政事业单位国有资产清查工作的通
知》(榕财综【20xx】15号)精神，全区资产清查工作正在进行。
为确保资产清查工作质量，根据市财政局(榕财综【20xx】15
号)精神，针对资产清查过程中发现的问题，各行政事业单位
应聘请社会中介机构对资产清查结果进行专项审计或复核。
现具体事项通知如下：

1、区直主管部门应按本部门清查单位数的30%委托中介机构
进行专项审计，其中：对存在盘盈、盘亏和资金损失挂账的
单位必须纳入专项审计范围。

2、区国资管理中心按区直主管部门清查数的10%进行抽查审
计。对行政事业单位资产清查结果中介机构的专项审计或复
核，原则上不重复。

1、资产清查专项审计的中介机构，在区国有资产管理中心审
计中介机构库中随机抽取。区直各主管部门在接到本通知后，
即可联系区国资管理中心抽取审计中介机构，并与审计中介
机构签订委托合同。(联系人：杨扬、魏岑83985322)

2、区直各主管部门应于20xx年5月31日前完成本部门清查单
位数30%的单位专项审计工作，将审计结果上传至金网际资产
管理平台，并将纸质审计报告报送区国有资产管理中心，以
便汇总复核。

1、根据福州市财政局(榕财综【20xx】15号)通知，资产清查



专项审计费用列入同级财政预算，按照“谁委托，谁付费”
的原则，由委托单位承担。

2、区直各主管部门按清查单位数的30%委托中介机构进行的
专项审计费用，由区直各主管部门承担。

3、区国有资产管理中心抽取的10%的行政主管单位的专项审
计费用，由区国有资产管理中心承担。

4、资产清查专项审计费用的支付，以本通知的规定为准。

行政事业单位固定资产清查报告

行政事业单位资产清查工作简报

资产分析清查报告

开展行政事业单位国有资产清查工作简报

固定资产清查评估报告

医院资产清查审计报告

医院资产清查实施方案

单位资产清查实施方案

乡镇资产清查实施方案

学校资产清查实施方案

行政事业单位资产清查报告篇五

全国行政事业单位国有资产清查工作启动,财政部发布通知，
为了全面规范和加强行政事业单位国有资产管理，决定组织



开展20全国行政事业单位国有资产清查工作，资产清查于年1
月—10月在全国范围内组织开展。

行政事业单位资产清查，是指各级政府及其财政部门、主管
部门和行政事业单位，根据专项工作要求或者特定经济行为
需要，按照规定的政策、工作程序和方法，对行政事业单位
进行账务清理、财产清查，依法认定各项资产损溢和资金挂
账，真实反映行政事业单位国有资产占有使用状况的工作。

本次资产清查以12月31日为清查基准日，清查范围为月31日
以前经机构编制管理部门批准成立的、执行行政事业单位财
务和会计制度的各级各类行政事业单位、社会团体;执行民间
非营利组织会计制度、并同财政部门有经费缴拨关系的社会
团体等单位。

资产清查将按照“统一政策、统一方法、统一步骤、统一要
求、分级实施”的原则，各级财政部门按行政隶属关系分别
组织开展本地区、本级行政事业单位资产清查。各主管部门
按照财务隶属关系，负责所属单位资产清查。境外机构的资
产清查由国内派出部门或单位组织开展。

财政部同时印发《行政事业单位资产清查核实管理办法》，
加强行政事业单位国有资产监督管理，规范行政事业单位资
产清查核实工作。办法自2016年3月1日起施行。

行政事业单位国有资产是行政事业单位履行职能、保障政权
运转以及提供公共服务的物质基础，是党和政府执政能力的
重要保障。通过资产清查，摸清行政事业单位“家底”，有
利于夯实管理基础，促进资产合理配置，实现资产动态管理;
有利于盘活存量资产，提高资产使用效益。同时，开展资产
清查能够从资产的数量、价值、结构、使用状况等多层面准
确反映政府财务、资产情况，为编制政府综合财务报告奠定
基础。


