
最新求职申请书格式(精选5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

求职申请书格式篇一

尊敬的领导:

您好!很荣幸您能在百忙之中翻阅我的求职信，谢谢!

我是一名即将毕业的中文专业的本科生，大学四年飞快地过
去了，即将面临着社会的挑战。今天我是怀着平静而又激动
的心情呈上这份自荐书的。希望贵公司能给我一个展示自我
的机会。我会从3个方面对我自己做个简单的介绍。

1、理论学习上

通过母校的培养和自身的努力，我不仅具备了中文专业所要
求的听、说、读、写等基本能力，同时经过努力，我顺利通
过了全国普通话等级考试，获得了二级甲等证书，而且在师
范专业所要求的基本素质方面，我还懂得运用心理学、教育
学的基本原理开展班主任教学活动。在英语学习方面，我在
学习大学英语的基础上，具备了一定的翻译、阅读、口语及
写作能力，现在正向更高目标努力。

2、工作上

曾担任院学生会成员、班委等职务，每次都能很好的完成学
校所委派的任务。20_年1——2月在浙江科宝电子公司进行了
为期两个月的寒假勤工俭学，对一线的工种和工作在一线的
员工有了深入的了解。20_年9月到11月在天水市麦积区凤凰



初级中学进行了为期两个月的教育实习，各方面得到了提高。

四年的大学生活，我对自己要求很严，书本上的东西是死的，
要多动手动脑。多次利用假期期间参加勤工俭学活动并长期
担任初二数学家教辅导工作。家教工作赋予了我高度的责任
感，也让我不断的充实自己的知识。

3、思想修养上

品质良好，思想进步，为人整理诚实，乐于助人，追求时尚，
能与时俱进。

对于应届毕业生来说，我们并没有什么优势，没有长时间的、
实际的工作经验。但我年轻，我敢去拼搏，敢去闯。我会努
力去学习社会经验。对于我来说，没有什么能不能做的事情，
只有想不想做的事情，只要我想，我就会尽100%的努力去做。
给我一次机会，我会尽职尽责，不仅将让您满意，更将还给
你一片惊喜!今天我因为来到贵公司而感到骄傲，明天公司就
会因为我而骄傲!

最后，再次感谢您阅读此信，期待着您的早日答复。

此致

敬礼!

申请人：/shenqing/

__年__月__日

求职申请书格式篇二

尊敬的领导：



您好!

很荣幸您能在百忙之中翻阅我的求职信。谢谢!我是__电子信
息职业技术学院机电工程系数控专业的毕业生。真诚希望能
成为贵单位的一员。

您翻开了这一页，就是为我打开了一扇通往机遇与成功的大
门!希望它不同于您手中的若干份雷同的求职信。有助于您希
望得到的员工。

在学校期间，在师友的严格教益及个人的努力下，我具备了
扎实的基础知识。系统掌握了机械制图，autocad绘图，公差
配合与技术测量等有关理论知识。熟悉涉外工作常用礼仪，
同时，课外时间广泛地学习了应用软件以及很多有关专业书
籍。不但充实了自己，也培养了自己多方面的技能。更重要
的是，严谨的学风和端正的学习态度塑造了我朴实、稳重、
创新的性格。

在实践上，我还积极地参加了各种社会实践活动。抓住了每
一个机会，不断锻炼自己。假期时间去当了暑假工，。在这
其中，我深深地感受到，与优秀这公事，使我在竞争中获益
菲浅，向实际困难挑战，让我在挫折中成长。

在思想上，我思想进步，品质优秀，守诚、信、礼、智的做
人原则，待人热情和谐。

通过对贵公司的认真了解后，我热爱贵公司所从事的事业。
很希望能够在您的领导下，为这一切光荣事业添砖加瓦，并
且在实践中不断学习进步。收笔之际，我郑重地提出一个小
小的要求，无论您是否选择我。尊敬的领导，希望您能够接
受我真诚的谢意，感谢您能在百忙之中所给我关注!

祝愿贵单位事业蒸蒸日上，屡创佳绩!希望领导能够对我予以
考虑，我热切期盼您的回音。谢谢!



此致

敬礼!

申请人：申请书模板

__年__月__日

求职申请书格式篇三

尊敬的领导：

您好!

感谢您抽空垂阅我的个人求职信，以下权当作是我的个人求
职自我介绍：

本人_，男，19_年生于广东省小榄市，从小就受到良好的家
庭教育，而且在父母的熏陶下我很早就树立了正确的人生观
和价值观，并懂得了怎样在生活中磨炼自己。

20_领导：

您好!

我是一名即将于2_年7月毕业的_大学的学生，所学专业是设
备工程管理。我仰慕贵单位尊重知识、重视人才之名，希望
能成为贵单位一员，为贵单位的事业发展尽我全力。我在校
期间学习刻苦，成绩优异，多次获得奖学金。大学四年系统
学习了本专业及辅修专业的理论与实践知识。在计算机方面，
能在dos、windows环境下熟练操作多种应用软件，能
用foxbase+foxpro进行数据库管理，能熟练运用wps、word
进行编辑排版。具有一定软件编程和微机常见外设故障排除
的能力，能够用计算机进行办公管理。在英语方面，学习了



大学核心英语、专业英语，曾参加西北农大大学英语强化班
学习，在外语协会进行过专门的口语训练，具有一定的听说
读写及技术资料翻译能力。

自入校以来一直担任班干部，具有一定组织领导能力，多次
被评为校优秀干部。曾任团支部书记和团总支宣委，长期担
任低年级代理班主任及入党联系人工作，20_年参加了市基层
团干部培训，具有多年共青团工作经验。现任系团、共青团
刊物《爱的呼唤》主遍。组织策划过各类活动，组织的“奉
献爱心捐书赠言”大型系列活动得到团市委、“希望工程”
办公室的高度评价。策划、导演的大型文艺汇演《爱在汉秋》
深受好评。

还积极参加社会团体、学生团体活动，是计算机协会、摄影
协会会员。现任西北农业大学健康教育协会会长兼《爱心报》
编辑，此报每期发行量均在一万份以上。现正参与筹建全国
教师健康教育中心。广泛参加社会实践活动，有营销、广告
宣传的兼职经验。

本人兴趣广泛，知识面广，美术、摄影方面具有一定的基础。
喜欢广告、宣传、设计工作。曾获校书画赛二等关、优秀作
品奖，校徽设计二等奖。酷爱体育运动，是校足球队员。有
授课经验在健康教育协会举行的讲座每次听众都在200人以上。
有一定的文字、语言表达能力，增长演讲与辩论，多次代表
学校参加党团知识、计算机知识等竞赛，都取得了较好的成
绩。

大学四年的学习生活，大量的社去工作，使我养成了冷静自
信的性格和踏实严谨的工作作风，并赋予我参与社会竞争的
勇气。我深知四年是短暂的，所学知识是有限的，大学培养
的仅仅是一种思维方式和学习方法，“纸上谈兵终觉浅，绝
知此事要躬行”，因此我将在今后实践中虚心学习不断钻研，
积累工作经验，不断提高工作能力。久闻贵单位是深值信赖
且有发展潜力的单位，神往已久，因此随信附上中英文简历



一份冒昧求职，希望贵单位给我一个发挥能力的机会。

感谢阅读我的个人求职自荐信，如需查阅我的求职简历敬请
函告或与我校联系。我愿意接受您的面试!

期待着您的答复!

此致

敬礼!

申请人：/shenqing/

__年__月__日

求职申请书格式篇四

尊敬的领导：

您好!首先感谢你在百忙之中垂询我的求职信，为一位满腔热
情的大学生开启一扇希望之门，给我一个迈向成功的机会。

我是__医药高等专科学校的一名已毕业的大专生，在贵医院
招贤纳粹之际，鉴于扎实医学基础知识，出色的社会工作能
力及较强的自学提高能力，我有信心自己能够很快胜任临床
相关工作。因此，特向贵医院毛遂自荐。

四年大学的临床理论学习形成了我严谨的学习态度、严密的
思维方式，培养了良好的学习习惯，一年的临床实习工作经
历更提高了我分析问题解决问题的能力。尤其是在实习过程
中实习医院给我提供了许多动手实践机会，强烈的责任感、
浓厚的学习兴趣，动手能力强、接受能力快，并且能够出色
的完成各项工作任务，使我赢得了上级医师的一致好评，更
使我信心百倍，成为我今后工作生活中的"知本"。



丰富的社会工作经验不仅开阔了我的视野，更形成了我沉稳
果断、热忱高效的工作作风。在小学、初中、高中，一直到
大学各阶段中，我曾任班长，学习委员等，成功地组织了无
数次班集体校内外活动，工作得到同学的认可与老师的好评，
我所在的班级多次被评为"优秀班集体"，本人也多次赢得了"
优秀共青团员"、"工作积极分子"等荣誉称号。我相信有了这
些工作经历，我一定能够协调各种关系、处理好日常工作中
遇到的问题。

自学能力强是我的另外一个优点。医学科学技术日新月异，
只有不断的"升级"自己的知识才能在激烈的竞争中立于不败
之地。在校期间我能熟练掌
握windows、windows000、windowsxp操作系统，并自学使
用office、photoshop、foxpro等软件进行图文处理、表格设计、
网页制作等工作，为日后的工作、学习、提高工作效率创造
了良好条件。

通过五年的学习和实践，我从心理和能力等方面做好了走上
工作岗位的充分准备，我诚挚地希望能成为贵院医疗科研队
伍中的一员，我将以高尚的医德、热情的服务，倾我所能，
不断学习我所不能，为贵院的医疗发展事业贡献一份力量，
实现"救死扶伤，恪尽职守，一生济事"的夙愿。最后，祝贵
单位宏图事业蒸蒸日上!

此致

敬礼!

申请人：/shenqing/

__年__月__日



求职申请书格式篇五

尊敬的--医院领导：

您好!

本人是一名湖北医学院--届临床护理专业毕业生，进入大学
之前，我就耳闻贵院是一个人人才济济，规模宏大，技术先
进，管理规范，院风和谐的知名医院，因此，贵院早已是我
的第一求职应聘目标，此次听闻贵院需要专业护理人员，因
此，本人在第一时间向您提交了这封信!

以下是我的个人自我介绍，感谢您的翻阅!四年的大学专业护
理知识学习让我掌握了比较全面的.护理知识，再加上学院经
常组织临床实践活动以及本人利用课外时间翻阅了大量护理
相关书籍，我自信能够成为一名优秀的护士，而贵院的此次
招聘对于我来说，的确是一次难得的机会，若能得到您的进
一步关注将是我莫大的荣幸!

一封自荐书远远不能让您全面的了解本人，如果您能给予我
一个展示自我的机会，我将以细致，体贴的服务，专业的护
理知识，强烈的责任心，为贵院患者朋友提供最优质的护理
工作。

以上只是我的基本资料，为节省您宝贵的时间，相关的个人
履历表，证书，证件，以及获奖证书全部制作成了附件，如
果您有时间可以翻阅。

此致

敬礼!

申请人：/shenqing/



__年__月__日


