
加油介绍信格式(大全8篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以
下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

加油介绍信格式篇一

中国石化石油分公司：

兹有_________________(单位全称)同志，前往中国石化石油
分公司____________发卡网点办理增值税专用发票相关事宜，
该同志由我公司授权为______________业务办理指定经办人，
如有变动将及时以书面形式告知贵公司，办理相应变更手续。

经办人身份证号：

经办人联系方式：

增值税专用发票开票信息：

我公司承诺上述内容且提供的开票资料和信息真实有效，若
提供资料和信息存在虚假或错误的，将承担有此产生的一切
法律责任。

企业法定代表人(签字或盖章)：

企业公章(红色):

经办人签字：xxx

20xx年x月x日



加油介绍信格式篇二

兹有xx，前往中国石化上海石油分公司 发卡网点办理增值税
专用发票相关事宜，该同志由我公司授权为 增值税专用发票
业务办理指定经办人，如有变动将及时以书面形式告知贵公
司，办理相应变更手续。

经办人身份证号：

经办人联系方式：

增值税专用发票开票信息：

自愿选定指定开票网点名称（仅限一个）：

我公司承诺上述内容且提供的开票资料和信息真实有效，若
提供资料和信息存在虚假或错误的，将承担有此产生的一切
法律责任。

企业法定代表人（签字或盖章）：

企业公章（红色 ）：

年 月 日

加油介绍信格式篇三

中国石化石油分公司：

兹有我单位日去你公司办理加油卡(含副卡)开户业务，请给
予办理。我单位共有自有车辆辆，需办理张加油卡。

我单位付款采用/口普通发票。



本单位确保所办主副卡仅限于本单位使用，如违反此条，由
此产生的一切责任由本单位承担。

此介绍信有限期天。

(公章)

经办人签字：xxx

20xx年x月x日

加油介绍信格式篇四

中国石化江苏石油分公司：

兹有我单位 同志于20____年 月 日去你公司办理加油卡(含
副卡)开户业务，请给予办理。我单位共有自有车辆 辆，已
办理 张副卡，故需办理 张加油卡。

我单位付款采用 方式，请开具口增值税专用发票/口普通发
票。

本单位确保所办主副卡仅限于本单位使用，如违反此条，由
此产生的一切责任由本单位承担。

此介绍信有限期 天。

此致

敬礼!

介绍人：____

20____年__月__日



加油介绍信格式篇五

中国石化xx石油分公司：

现有我公司的xxx同志于x年x月x日去你公司办理加油卡（含
副卡）开户业务，请给予办理。我单位共有自有车辆____辆，
已办理_____张副卡，故需办理_____张加油卡。

我单位付款采用_______方式，请开具 口增值税专用发票/口
普通发票。

本单位确保所办主副卡仅限于本单位使用，如违反此条，由
此产生的一切责任由本单位承担。

此介绍信有限期____天。

（公章） 经办人签字：xxx

xx年x月x日

加油介绍信格式篇六

石油分公司：

兹有我单位xxx同志于20____年____月____日去你公司办理加
油卡(含副卡)开户业务，请给予办理。我单位共有自有车
辆____辆，需办理____张加油卡。

我单位付款采用____方式，请开具口增值税专用发票/口普通
发票。

本单位确保所办主副卡仅限于本单位使用，如违反此条，由
此产生的一切责任由本单位承担。



此介绍信有限期____天。

经办人签字：____

____年____月____日

加油介绍信格式篇七

中国石化安徽阜阳石油分公司：

兹有我单位韩茹同志于20xx年8月5日去你公司办理加油卡(含
副卡)开户业务，请给予办理。

我单位付款采用银行转账方式，请开具增值税专用发票。

本单位确保所办主副卡仅限于本单位使用，如违反此条，由
此产生的一切责任由本单位承担。

此介绍信有限期7天。

此致

敬礼!

介绍人：xx

20xx年x月x日

加油介绍信格式篇八

中国石化江苏石油分公司：

兹有我单位同志于年月日去你公司办理加油卡（含副卡）开
户业务，请给予办理。我单位共有自有车辆x辆，需办理x张



加油卡。

我单位付款采用x方式，请开具口增值税专用发票。本单位确
保所办主副卡仅限于本单位使用，如违反此条，由此产生的
一切责任由本单位承担。

此介绍信有限期x天。

（公章）经办人签字：


