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当工作或学习进行到一定阶段或告一段落时，需要回过头来
对所做的工作认真地分析研究一下，肯定成绩，找出问题，
归纳出经验教训，提高认识，明确方向，以便进一步做好工
作，并把这些用文字表述出来，就叫做总结。写总结的时候
需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编为大
家带来的总结书优秀范文，希望大家可以喜欢。
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20__年，我主要完成了以下工作：

3. 协助支部书记开展党支部日常工作;负责分部工会工作，
协助领导组织了在三号线举行的运营总部劳动竞赛，按照领
导的指示，组织了分部羽毛球赛、篮球赛，召开中秋分部员
工大会等活动;负责分部宣传工作，基本完成分部年度宣传任
务。

1.工作上善欠缺主观性与积极性。工作任务越来越繁重，工
作压力也越来越大，但是在任务重、压力大的情况下，工作
心态还比较懒散，态度不端正，一定程度上影响了工作效率。

2. 业务上显得不成熟，还需加强学习。主要表现在：跟班作
业时，对现场设备设施掌握不熟悉，对作业技能及方式方法
不了解;开技术分析会时，每一个人都很有各自独特的见解，
有理有据，而自己从经验、技能、知识上都显得捉襟见肘;在
技能评估实操考试时，现场情况变化多端，应对及应变措施
还达不到所需要求。业务学习不仅要理论联系实际，同时经
验及教训也十分重要，平时应多向老员工请教，多了解现场
实际情况，多参与工班作业。



20__年，是收获的一年，也是不完美的一年，生活中还有些
许不平静，工作上还需要有长足的进步，思想上应该再沉稳
周密点。工作中存在的问题,相信在以后的工作中我会弥补这
些不足,努力的提高我的业务技能,完善我的工作方法,为公司
的发展尽自己的绵薄之力!
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一、全面熟悉工作

在入职后全面学习公司企业文化，同时了解公司各项规章制
度，在工作中，系统的了解管委会项目设施设备现状及运行
情景。已经基本掌握了外围监控系统、给排水系统、供电系
统等。

二、管理工作

我应聘的岗位是维修班长，所以在工作中不能按员工的标准
来要求自我，要把更主要的精力投入到拉动部门工作的方面。
在入职之后，我利用工作和工作之余的所有时间主动和老员
工、新员工交流，了解部门的运行状况，之后我发现目前整
个部门缺少进取向上的作风，在工作中比较被动，如：缺少
巡检、习惯于被动召修等问题。于是我主动找部门领导沟通，
寻找解决办法并带头工作，最终使部门实现了划区管理，有
效的提高了部门全员的工作主动性。

三、工作的计划与组织实施

1、粉刷管委会排污井，并划分井盖标识。

2、检查箱式变电站运行状况，对低压部分进行全面检查、保
养，测量、紧固零、地线系统并同步完成箱式变压器内外卫
生清理，变压器底座进行补刷油漆工作。



3、检查消防系统，对前期消防高位水箱未予以投运的安全隐
患，联系并组织施工单位调试，并投入运行。之后组织人员
同时清理了消防水箱间设备卫生。

4、组织人员给供水系统阀门加油，并清理井内卫生。

四、关注细节、发现并解决问题

在巡检中发现庭院草坪灯、中心广场高杆灯螺丝生锈，这件
事情虽然不大，但不予更换会对日后的维修工作带来诸多不
便。之后，申请材料采购并及时组织更换，确保以后便于维
修中省时省力。

五、新一年的工作重点

1、协助部门经理拟定箱式变压器的《维修保养计划》，同时
编制《停电预案操作规程》呈报公司领导。

2、完善管委会各管道的保温工作，如：消防栓，供水阀门，
浇花取水点的保温。

3、在冬季来临前，全面检查管委会空调设备，保障冬季采暖
正常使用。

近期我虽然在工作中完成了部分工作，但总体来说，自我还
不是太满意，因为我的工作还有很多不足之处，我要在以后
的工作中刻苦学习，不断完善，使自我不断提高，争做一名
优秀的管理者，为管委会增光添彩。

以上是我对这一年的工作总结，不足之处，敬请领导同事给
予指正和帮忙。
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的认识，在事业上，我用心追求着自己的梦想，挥洒青春的
汗水。

主要有以下几点：

一、正确的工作态度

技能，自我完善、发展。

誉称号。

二、良好地工作作风及娴熟的维修技能

个细节。

公司焊工技能比武大赛，获得六等奖。

三、良好的团队合作精神

法，相互出主意、想办法。

寐以求的愿望实现了，沐浴着清晨的朝阳我自豪的向工作岗
位走去。工作之余，静静地感受奉献的喜悦，默默地享受着
工作的快乐，我的心灵在净化。忙碌是我工作的主旋律，用
爱岗敬业中蕴涵的快乐塑造着我，一名普通检修员无悔的人
生。
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今天大概6点半钟左右，我们泉头村4组附近2户全部停电了，
当时雪下的好大，我们给村里的电工反映情况后，我们想着
雪下的这么大，真是难为人了，都已经做好了点蜡烛照明的



准备了，大概等了十几分钟，我们村的电工范根据迎着寒风，
冒着大雪，带着工具来到了出问题的表箱，我们大家都从家
里自发的拿出手电，雨伞，为他遮挡着漫天大雪，经过了二
十多分钟的维修，问题被顺利的解决掉了，当时他的头上，
眉毛，棉衣已经都被雪覆盖了，手也冻的变了颜色，心真的
很感动，心里很温暖!感谢您，在这么寒冷的.冬夜里，用您
的双手为我们照亮了整个世界!温暖了我们的家!谢谢!

xxx

20xx年xx月xx日
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一、思想重视，准备充分。

为了保证设备检修工作按质、按量、按时完成。在运行期未
结束时我部就成立了以___为组长，___为质量监督的检修工
作领导小组，组建以各执长为组长的设备检修承包小组。检
修未开始时就对检修中所需物资，人员进行了落实。检修期
开始召开了检修工作动员大会，使全体职工认识到了检修的
重要性和检修中需要注意的问题。准备工作充分确保了检修
过程的紧张有序。

二、 周密计划严抓质量和进度

在检修中我们制定了周密的检修计划，各重点检修项目的检
修方案。在检修期我们始终坚持每天召开全体职工参加的检
修晨会。 总结前一天的检修工作，部署当天检修任务。严格
跟踪检修进度和质量。在检修中我们将检修工作根据供热系
统的工艺流程分成，水系统，烟风系统，除尘除渣系统三个
部分。并细化成包括清炉、打烟管、放灰、风道清灰、炉排
检修、机泵、阀门、仪表等13项检修项目。对相应的检修项
目由专人负责，严格保证进度和质量。



本次检修中我们突出重点难点，很抓重点项目的检修。本次
检修我部有针对性的对检修中的重点难点，组织相关技术人
员多次讨论分析并汇同相关部门共同制定方案。如烟管的清
灰防腐、水浴除尘器内部悬挂烟灰清理、锅炉的干燥保养方
案等。在检修中我们确定了重点检修项目7项，重点检修设
备18项，常规性检修设备19项。完成率100%，合格率100%。
排除包括1#炉分成给煤筛、挂灰机尾轮轴承损坏、2#炉出水
闸阀阀板卡死等多项设备隐患从而保证了检修质量和速度。

三、 检修中的新方法和新思路

在这次检修中与过去不同的思路和方法主要有：

1，承包加认证。在检修中我们成立以四个执长为组长的检修
工作小组，对各项检修工作按小组承包。检修工作领导小组
对各项检修工作进行检查考核。

2，检修与美化相结合。检修中我们在保证设备内部完好零缺
陷基础上，对设备外部也进行了美化刷漆清理。保证设备内
部零缺陷，外部美观整洁。

3，注重细节，检修无死角。在检修中我们广泛听取职工意见，
收集冬季运行中发现的小的隐患，跑冒滴漏等“低老坏”现
象。并对这些问题进行整改。做到检修工作无死角。

5，细化美化完善安全标示。我们对设备和锅炉房内的安全标
示和安全色完善和细化。对各设备进行刷漆美化，使各设备
焕然一新。

四.安全教育，安全防护工作到位

我部在检修中，始终坚持“安全第一，预防为主”的方针，
制订了严格、可行的安全措施，把安全工作抓到了每一个检
修环节，责任落实到每一个人，对人们容易忽视和麻痹的地



方，采取了强化措施，加强专人预防、监督。配齐安全用品，
并加强使用管理，确保该用时用上，不用时维护好。定期召
开安全会，提高安全意识，确保了整个检修工作顺利完成。

五、 经验和教训

此次检修中，由于与其它部之间在各检修项目时间安排上不
太合理，造成部分工作被动返工。给检修工作带来不利影响。

综上所述，_____部在各级领导的精心组织和兄弟部门配合下，
较为圆满的完成了检修工作，同时也暴露出了一些问题。在
今后的工作中我们将进一步完善检修成果。吸取本次检修的
经验教训，更好的完成各项检修工作，保证今冬生产运行平
稳高效。


