
最新申请出差报告(模板5篇)
报告是指向上级机关汇报本单位、本部门、本地区工作情况、
做法、经验以及问题的报告，报告的作用是帮助读者了解特
定问题或情况，并提供解决方案或建议。下面是小编为大家
整理的报告范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

申请出差报告篇一

湖北联科信息工程有限公司成立于20xx年，社会保险编
号10014383。公司对所有岗位的职工进行梳理，凡满足社保
参保条件未参保的职工，分批次办理社保，逐步达到全部参
保的要求，目前已成功为所有职工办理社会保险，并于年度
按时足额缴费。

公司以促进农村信息发展为己任，秉承“开放包容，合作共
赢”的理念，为政府及社会提供农村信息化规划与研究、农
村信息化工程技术研发、农村信息化技术咨询、中介服务、
培训教育等服务。

公司是湖北“国家农村信息化示范省”建设承建和运营单位，
是科技部农村信息化基地、国家星火计划湖北农村信息化示
范基地、湖北省农村党员干部远程教育资源中心。目前建成
了湖北农村信息化科技示范体系和湖北省农技110服务系统，
现有咨询专家500余人；在全省建立了300多个基层科技信息
站、1000多个基层科技信息服务点、50多个农村科技远程培
训节点；完成了智慧农村网络平台的开发，将全省市县乡村
涉农企业及农村专业合作组织纳入一站式网络管理；承担并
完成了30多个国家和省级科研项目，获省市级科研成果奖10
多项，软件著作i权多项。20xx年被全国总工会授予“全国五
一劳动奖状”荣誉称号。公司现有在职工作人员59人，无裁
员情况，但由于各方面原因，公司人员变动还是比较大。虽
成果显著，但作为公司主要盈利部门的商务部，上年末基本



上无结余，只能勉强维持正常的业务开支，保障每月员工基
本工资发放。

在此情况下，公司仍坚持组织在岗职工开展职业技能培训，
提高职工对工作环境的适应能力；大力支持职工利用空余时
间提升专业知识，接触多行业，拓展视野；定期辅导、学习、
交流工作心得，帮助员工提高工作效率；组织各类企业文化
活动来丰富员工的业余生活，增进感情。公司努力给员工搭
建一个展示自我，表现自身能力的平台，在给员工提供就业
岗位的同时还能为员工提供提升自身能力的机会，使员工在
特定的环境里也能感受到企业带给他们的温暖，使员工能享
受工作，享受生活。而对此，员工反馈良好，上年度没有领
取失业保险金人员。

如若获得批准，公司将按正规渠道使用失业保险基金拨付的
稳岗补贴资金，由此，特向相关部门提出申请。

申请出差报告篇二

尊敬的领导：

在过去的一个多月时间里，通过对便民连锁店项目的市场调
查、市调分析和实施方案的`制定，初步在便民店的市场定位、
网点选址、产品导入、基建投入、经济效益评估以及电子化
解决方案等具体实施方面有了明确的指导思想。但是整个经
营理念中关键的送货上门服务怎样实现?怎样拓展延伸服务?
怎样协调处理多种媒体销售(电话销售、广告销售、电子商务
等)、售后服务及投诉处理?对于这些我们还未能有一个准确
的定位。上海梅林是近年来以配送纯净水起步、拓展其它服
务，大力发展适合于电子商务配送网的成功企业，取得了较
好的市场效应，在送货上门、发展长期客户、电子商务等方
面积累了相当多的实践经验。

现已与梅林公司有关人士取得联系，可给予协助。所以，现



申请批准zzz、wew二人去上海对梅林进行技术咨询和学习，
同时可对上海光明牛奶在营销策略、配送、送货上门推广等
方面进行考察。此行必将对便民连锁店建设、"恒康乳品"销
售注入更多有意义的内容，对于公司日后走向上市也可提供
经验。

申请人：

申请日期：

申请出差报告篇三

在过去的一个多月时间里，通过对便民连锁店项目的市场调
查、市调分析和实施方案的制定，初步在便民店的市场定位、
网点选址、产品导入、基建投入、经济效益评估以及电子化
解决方案等具体实施方面有了明确的指导思想。但是整个经
营理念中关键的送货上门服务怎样实现?怎样拓展延伸服务?
怎样协调处理多种媒体销售(电话销售、广告销售、电子商务
等)、售后服务及投诉处理?对于这些我们还未能有一个准确
的定位。上海梅林是近年来以配送纯净水起步、拓展其它服
务，大力发展适合于电子商务配送网的成功企业，取得了较
好的市场效应，在送货上门、发展长期客户、电子商务等方
面积累了相当多的实践经验。

现已与梅林公司有关人士取得联系，可给予协助。所以，现
申请批准xx、vv二人去上海对梅林进行技术咨询和学习，同时
可对上海光明牛奶在营销策略、配送、送货上门推广等方面
进行考察。此行必将对便民连锁店建设、"恒康乳品"销售注
入更多有意义的内容，对于公司日后走向上市也可提供经验。

申请人：

申请日期：



退居二线申请报告尊敬的各位领导：

您们好!我叫***，现在***公司**单位任**。我于年开始参加
工作，由最开始当学徒一直做到现在。一直以来，我兢兢业
业的在自己的岗位上做好本职工作，刻苦钻研修理技术，积
累工作经验，不断提高自身的技术水平，我非常热爱我现在
的工作，同时也非常感谢集团及公司一直以来对我的栽培和
关心。

由于以上原因，我现在这里向各位领导提出本人工作调离、
退居二线的申请，希望领导们调查核实后予以批准。

此致敬礼!

申请人：

申请日期：

员工离职申请报告尊敬的xx人力资源部：

您好!由于个人职业规划和一些现实因素，经过慎重考虑之后，
特此提出离职申请，敬请批准。

在xx工作一年多的时间里，我有幸得到了各位领导及同事们
的倾心指导及热情帮助，在本职工作和音乐专业技能上，我
得到了很大程度的提高，在此感谢xx提供给我这个良好的平
台，这一年多的工作经验将是我今后职业生涯中的一笔宝贵
财富。

在这里，特别感谢各位领导在过去的工作、生活中给予的大
力支持与帮助;尤其感谢xx，xx等，一年来对我的信任和关照，
感谢所有给予过我帮助的同事们。

望批准我的申请，并请协助办理相关离职手续，在正式离开



之前我将认真继续做好目前的每一项工作。

祝公司事业蓬勃发展，前景灿烂。

申请人：xx

申请时间：

申请出差报告篇四

出差时间:8月16—8月27日出差事由:细化市场

本次为期12天的出差最主要的任务就是细化东海和赣榆市场，
目前东海和赣榆的总签约客户为12家（包括这次签约的两家）
有6家集中在东海的北部，且店面分布比较集中，赣榆的4家
也在一条线上面，整体看来连云港11家店的“质量”比较好，
对于下半年的跑量还是比较有信心的。

这次出差最大的意外收获应该是:灌云和灌南的7家客户基本
上已经确定下来，东海那里也传来“喜讯”，所以，今年下
半年连云港市场不出意外的话会突破20家，前景应该是“一
片光明”。

其次，在这次出差的时候墩尚的客户反应:顾客来买了一条单
品床单又退了回来原因:大面积的跳纱，对于产品质检这一块，
建议生产部这块还需加强一些，毕竟现在我们在苏北这里才
刚刚起步，正在打品牌的时候，质量这块一定得把握好，一
定得在下半年把绣阳的品牌打出去。

下月5号东海有两家客户搞促销活动，关于宣传的事宜在电视
台打广告的事情由于费用太高暂搁一边，我已经和客户解释
过原因，他们也表示理解。

等九月份促销活动开始的时候，一些意向客户就会陆陆续续



联系到老客户店里参观，到9月底之前要把能拿下的意向客户
基本拿下，重点放在东海和赣榆具体的实施在9月5号开始，
在这之前我已经着手联系这些意向客户了。

总之，希望我们在外面开发市场，家里的货品尤其是质量这
一块一定得把关好，我们很有信心把苏北市场做大做强，希
望公司能做我们的坚强后盾！

申请出差报告篇五

二、出差地点：xx，

三、出差人员：xx，

四、出差目的：了解xx货源、行情，

五、出差主要内容及地点：

第一站、烟台环海市场：19号早上6点左右到达，市场不算大
货源不多，3斤左右的黑鱼12.5元一斤，一共了解三家水产商
户，根其中一家做了深入沟通了解，当地黑鱼很少，他们的
货源主要是南京方向通过大客发到烟台，他是根据市场须求
量发货，他说了南京货源充足，我们也简单谈了一下来的目
的，也说出合作意向，他同意我们合作的规格和要求，也能
保证货源和质量，双方都留联系电话，8点离开市场，打车去
长途汽车站。

第二站，山东省安丘市（地区市）已是中午12点过，在车站
大体了解了一下当地情况、当地主要产大葱、元葱、蒜、生
姜、然后怱怱离开长途汽车站去黑鱼养殖基地。

版本一：

出差申请单



版本二：

出差申请单

版本三：

版本四：篇四：出差申请书

出差申请书

为了能让我们公司的环保纸浆餐具在北京市场的开拓和前期
拜访的客户的业务发展，特申请北京出差拜访客户四
天。2012.12.6——2012.12.101.拜访北京的张朋：赵薇等客
户了解目前市场情况。2丰台区岳各庄批发市场；西城区义乌
小商品批发市场；朝阳区大洋路批发市场；，双龙批发市场；
天泺批发市场海淀区等寻找潜在的一次性用品的批发客户。3
到锦绣大地拜访姚经理，皖东峰会商贸的王经理，天时万佳
的洪经理。。业务开发和纸浆餐具在北京的市场调查。4总结
业务知识和纸浆餐具在北京的市场情况。

出差报告出差请示

公司领导:我部2006年运作******项目，获评2006十大****盛
事，应组委会要求，我部拟派人员前往*****出席有关颁奖会
议并领奖。因为****没有机场，也不是火车大站，所以拟开
车前往。


