
现场项目经理工作职责概述内容 咨询项
目经理工作职责概述(大全5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家整理了一些优
秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

现场项目经理工作职责概述内容篇一

1、协助项目总工程师组织图纸会审并参与设计交底。

2、协助项目总工程师组织施工组织设计的编制并实施管理。

3、负责组织编制并审核施工方案，做好对分包单位的技术交
底工作。

4、办理设计变更或技术洽商， 充分利用多媒体影象资料，
收集工程中的差、错、漏项及不可预见因素引起工程变更的
有关资料。

5、熟悉合同文件、技术规范、设计图纸，在施工过程中对质
量、进度进行全面控制，施工中出现的问题要按规范要求提
出处理意见，对不能解决的问题要及时汇报，请示项目总工
程师处理。

6、研究解决本项目施工中遇到的施工难题。按照有关技术规
范、规则，解决技术问题，推广新技术新材料新设备新工艺
的使用。

7、组织、指导现场施工人员进行施工，填写工程日记和各种
施工记录，负责工程质检资料、验收资料、施工图表、竣工
资料的收集、整理和汇总并进行检查和监督。



8、负责所管项目，向施工队提供测量资料、设计图纸并进行
交桩和技术标准、关键工艺、 注意事项等交底;监督放样，
校核平面位置及标高;监督操作工艺，组织中间抽检及分部、
分项的承包人验收;对关键工序和隐蔽工程督促施工员作好记
录等。

现场项目经理工作职责概述内容篇二

1. 参与跟进整个项目流程，包括项目方案设计、细化、开发
和实施。

2. 负责指导项目现场生产线相关设备的安装与调试。

3. 配合项目经理，协调和调动公司内部资源，对项目人力、
时间、进度等进行把控。

4. 负责我方项目现场安装施工人员的工作进度及施工质量管
理、验收，保障项目顺利完工。

5. 负责与核心客户进行项目的沟通，保证项目顺利进行和运
行平稳。

6. 负责项目现场各事项的协调沟通。

现场项目经理工作职责概述内容篇三

职责：

1.负责组织实施工程项目总体的建设;

2.负责项目成本及进度的控制，保证项目施工质量;

3.负责编制方案、项目计划;和业务部门、甲方实施团队的沟
通工作;



4.售前及一般技术工作;

5.负责掌控项目施工情况、合同内容、进度、质量、成本等，
与客户协调及沟通配合;

6.负责项目文档的管理，做好验收资料的整理与归档;

7.负责项目的竣工验收与移交，组织用户培训。

要求：

1、计算机及相关专业专科及以上学历，有教育行业工作经验
优先

2、具备智能楼宇系统集成或通信工程项目的管理经验;

3、具备现场勘测能力及方案制作能力;

6.具有高度的责任心.熟练使用office、cad等软件;

7.持有驾驶证、计算机系统集成项目经理资格证书者优先。

现场项目经理工作职责概述内容篇四

1、负责装修项目施工工程的技术管理、支持与审核、编制施
工计划。

2、负责组织设计方案、组织设计的交底及实施过程中的检查、
监督工作。

3、对设计图纸进行审核，配合商务部门与甲方、监理等单位
进行图纸会审。

4、组织、协调、监督项目工程施工各个环节中各方面的工作、



确保工程进度和质量。

5、负责组织按编制竣工资料的要求收集、整理各项资料，参
与工程的结算工作。

6、配合工队施工要求进行现场技术指导服务。

7、对项目施工过程中工程质量、进度实施有效控制。

8、公司安排的其它工作。

现场项目经理工作职责概述内容篇五

2、负责现场设备安装的组织工作;

3、负责设备安装过程的质量和安全管理;

4、审核安装方案;负责对接和协调甲方要求;

5、组织相关技术人员协调和处理安装过程中的相关技术问
题;

6、完善技术资料;

7、负责完善施工流程管理;

8、保证安装设备的顺利移交生产。


