
最新尾牙会场布置策划方案 企业尾牙策划
(模板5篇)

确定目标是置顶工作方案的重要环节。在公司计划开展某项
工作的时候，我们需要为领导提供多种工作方案。方案对于
我们的帮助很大，所以我们要好好写一篇方案。以下是我给
大家收集整理的方案策划范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

尾牙会场布置策划方案篇一

自来得顺物流公司成立与各客户合作已有多年时间，在传统
佳节来临之际，通过公司宴请各客户进一步加强交流和沟通，
向客户传达诚意，在新的一年里加强和深化合作关系。同时
也给我司员工一次与客户面对面交流的机会，以便新的一年
所有工作顺利愉快的展开。

一、活动流程

1.邀请。在我司领导同意后，由相关负责人向各客户发送赴
宴邀请。尾牙策划2.宴会。等所有客户、员工就位后，我司
领导简单总结过去一年我司发展以及与各客户合作相关情况
并作致辞。

3.抽奖活动。在领导致辞后，由我方相关人员介绍抽奖流程，
随后大家按规则参与抽奖，娱乐之余为新的一年增添喜气，
营造一个和谐、轻松、融洽的入宴氛围。入宴。

4.唱歌。在大家吃的好的前提下，尽量也让赴宴各客户玩的
开心，唱歌可以以多种形式展开，可以我司先来，可以与客
户互动，可以抽签，可以划拳等，尽量避免冷场。最后大家
合唱，领导代表感谢所有与会的客户。望来年更好更深入的
合作。



二、尾牙时间。20xx年1月10日到13日晚

三、尾牙地点。xxx酒店

四、参加对象。本公司相关领导、办公司员工、部分客户代
表。

五、参加人数。xx人左右。

六、尾牙形式。以“抽奖、聚餐、唱歌互动”形式，大家坦
诚沟通交流为主线，回顾20xx，展望20xx.

七、20xx年本次尾牙活动预估费用，费用总合计及明细。

1.酒店用餐费用：酒桌费用(酒桌费用、酒水费用、饮料费
用)

2.抽奖费用：合计1500元(一等奖1名300元、二等奖2名20xx、
三等奖100元3名、普奖60元按人数定)，抽签数为赴宴人数的
两倍为宜，抽奖两轮毕。为了增加气氛，可以在每个奖项后
附加宴后一首歌或者一杯酒等等。

3.k歌。费用按一般价格计。

八、受邀人员以及我司参加人员名单：(暂略)

20xx-1-6厦门xx物流有限公司

尾牙会场布置策划方案篇二

光阴似箭，转眼20xx年将要画上完美的句号了。公司在员工，
朋友，供应商的帮助和努力下在20xx年也取得了辉煌的成绩。
在20xx年辞旧迎新之际，我们欢聚在一起特意举办了一
次20xx年终尾牙活动，畅想未来，沟通互动。



1、活动目的

总结20xx辉煌的进步与成绩，展望灿烂未来的20xx。通过尾
牙活动加强内部员工之间的沟通交流，建立企业文化，通过
尾牙活动也能很好的增强公司的凝聚力。

2、活动主题：

感恩总结・年终表彰・畅想未来。

3、活动形式：

晚宴、尾牙创意节目，舞蹈表演，抽奖活动等

4、活动时间及参与人员：

20xx年1月26日公司的全体员工和重要客户，厂商代表。

5、活动地点：

上海xxx酒店

6、活动流程：

1、晚会开场白并播放《今天是个好日子》歌曲

2、公司经理为20xx尾牙活动致辞

3、优秀员工经销商颁奖

4、优秀员工代表，厂商致辞

5、尾牙晚宴开始

6、穿插性的歌曲、表演、游戏互动及抽奖活动。



7、尾牙活动结束并致谢幕辞

每到年底很多企业都会举办一次尾牙活动既是慰劳员工创造
同乐气氛，拉近上下级之间的沟通，促进良好企业文化的形
成，也是对过去的成绩与不足的总结，同时也为下一年的目
标及战略思想做展望。

尾牙会场布置策划方案篇三

为了加强企业员工的凝聚力，丰富企业文化生活；表达企业
对员工节日的关怀与问候，使员工开开心心、快快乐乐过
好20xx年春节。

待定

全体员工其他人员(待定)

（活动分为三大部分）

1、全体员工集体聚餐。

1）餐厅包席。

2）按10（人）×4（桌），另备一桌3）时
间：18：0020：302、员工生日party(11月-1月)

1）公布寿星名单，为寿星唱生日歌，送上祝福2xxx给寿星发
红包

3、“总结20xx年成果，追求卓越，开拓创新”为主题
的20xx联欢晚会开始1）由主持人宣布晚会开始2）首先请董
事长致词3）幸运大抽奖：（暂定）

4）礼品派送：统一购买礼品，所有到场的人员均有纪念品



（背包，可在公司先发）

1、到达饭店后，所有员工入席就位；

3、由xxx致词，总结公司20xx年工作及20xx年的展望；(18：
20-18：30)4、主持宣布本年表现卓越的.员工名
单。(19：00-20：20)

4.1由xxx抽取三等奖2名，再由xxx抽取三等奖2名，并让中奖
者上台讲话。（奖品：dvd一台）然后由获奖者抽出幸运现金
奖：每人抽一次，现金：100元/人。主持人加抽一次。共5人
获得幸运现金奖。

4.2由xxx颁发：优秀员工奖和奉献奖。请获奖员工讲话，合
影。

同时由xxx抽出二等奖，并让中奖的三位幸运儿上台发表讲话。
（二等奖3名，奖品：相机1台）由获奖员工抽取幸运现金
奖200元3名，每人抽一次。

4.3由xxx颁发：积极参与奖和爱企敬业奖，请获奖员工讲话，
合影。

同时由xxxx抽出一等奖，让中奖者上台讲话；（一等奖2名，
奖品：手表1块），由获奖员工抽出幸运现金奖500元1名。

4.4由xxx颁发：年度精英奖和进步奖，获奖员工上台讲话，
合影。

同时由xxx抽出特等奖，让中奖者上台讲话；（特等奖1名，
奖品：电视机1台），由获奖员工抽出幸运现金奖1000元1名。

5、xxx发表讲话：以鼓励获奖员工再接再厉。



1、晚会主持人：xxx

2、摄像、拍照员：（待定）；

3、奖品控制协调和发放人员：人事部4、晚会场所布置：人
事部

1、酒席，5桌，每桌700元。5x700=3500元2、酒水、饮料、
小食品、生日蛋糕：1000元。

3、奖品：水晶奖杯：135x6=810已付；其他（电视、相机、
手表：6000元）已购买4、现金奖：500+600+500+1000=2600
元。

5、员工生日礼金：共10人，合计礼金1150元）6、绩优员工
奖金：共7000元。

以上项目合计：19460元。

尾牙会场布置策划方案篇四

为犒劳全体员工一年的努力工作及辛勤付出，拟于20xx年1
月24日（周五）晚上18：00举办20xx年度尾牙晚宴，具体方
案如下：

二、活动时间、地点

时间：20xx年1月24日（周五）18：00

地点：嵊州宾馆

三、人员安排：

1、参加人员：公司全体管理人员（预订10桌，预计100人）



2、总指挥：xxx（1人）

3、主持人：xxx（男女各1人）

4、人员进场接待负责人：xxx（2人），负责进场人员的接待、
秩序安排等工作。

5、抽投奖券及礼仪小姐颁发参赛人员礼品：xxx（1人）

6、后勤组负责人：xxx（1人），负责分发抽奖卷，监督及实施
晚宴相关后勤准备工作，礼品采购由行政部xxx（1人）负责。

7、现场布置负责人：xxx（1人），负责检查现场音响、功放设
施、现场摄影留念。

1、火车越障碍

道具：手绢若干，椅子3――5把。

过程：确定人数，越多越好，5人一组。按照人数来分组。参
与的5人在房间外面，双手搭住前者肩膀，前面4人均用手绢
蒙住眼睛，最后一人不蒙眼。屋内人员用多把椅子或桌子设
置障碍。完成后，屋外人员进屋，由最后一名人员用双手指
挥前者抬腿等等，均不能说话。

2、瞎子穿拖鞋

道具：拖鞋

过程：一队5人，轮流派出一人，将拖鞋放在5步外，在原点
蒙眼旋转3次后出发，能够准确走5步，第6步穿到拖鞋较多组
胜。

抽奖规则：



1、奖项设置：

幸运奖：红包20xx

三等奖：红包500元

二等奖：红包800元

一等奖：红包1500元

2、现场抽奖：由各奖项抽奖嘉宾将中奖号码从抽奖箱中抽出，
主持人现场报号，后勤人员核实中奖者并发放奖品。

3、领奖规则：当天到场聚餐人员方有资格领奖，领奖时凭厂
牌领取，因工作需要未能到场者由各部门负责人代为领取，
因私人原因未能到场者取消领奖资格。

四、其它

1、各部门提前2天上报就餐人数。

2、人员可自行乘坐交通工具前往，或由公司安排大巴接送。

尾牙会场布置策划方案篇五

【活动目的】

公司是个大家庭，增强团队凝聚力和员工归宿感。

1、让员工了解公司文化，增进对公司的亲切感，提高员工对
公司之归属感。

2、激发员工的感恩心与荣誉心，为家人、为团队，更努力、
更有价值感的投入工作。



3、倡导“快乐工作〃幸福生活”的平衡理念，强化人与人之
间的和睦相处，珍惜与家人之间、与同事之间共同生活的缘
份，引导员工的博爱意识、大家意识。

4、尊重中国的传统风俗，祈福人生的圆满光辉，弘扬中华民
族文化，提升员工的文化素养。

【活动范围】全体员工

【活动内容】聚餐、联欢

【主办单位】亨圃电器制品有限公司

【承办单位】亨圃电器制品有限公司人力资源部及东三期全
体

【配合单位】led、星锐事业部

【主持人】胡乐平、邓丽

【活动司仪】周金星、王兆荣、王凌娟等

【后勤单位】电工组、保安组、清洁工等

【活动设施】公司舞台

a、音响功放设备

b、灯光设备

c、餐厅椅子

d、点唱主机(需购买一套)



e、各节目所需碟片(自备)

………

【尾牙地点】公司饭堂

【活动主流程安排】

一、三个事业部业务经理年度总结及来年展望致辞

二、年度优秀员工颁奖(评选名单1.5前出炉)，颁发奖品及证书
(拍照合影)

三、年度最佳业务员颁奖，颁发奖品及证书(拍照合影)三个
事业部1个名额

四、年度最佳外发加工厂商1个名额

五、康总致辞

六、尾牙酒会开始

七、摸彩：在酒会时穿插进行，预计共设置4个奖项，中奖
率15%左右

八、晚会结束，场地清洁(推行素养工程，要求每桌饭筷人员
自行清理完毕方可离开)

【奖品设置】优秀员工：每人现金红包一个(100元)预计10个
人预算共1000元

年度最佳业务员：现金红包一个(100

摸彩规则：1.在公司工作满三个月以上(含三个月)员工方能
参与此次摸彩



活动。;

2.摸彩人待定(副理级以上人员)，奖箱及奖票由专人监督，
保证

公平、公正、公开

摸彩等级及金额、物品设定：

一等奖、奖励现金600元共计1名总计600元(预康总抽取)

二等奖、现金奖励300元共设2名，总计600元(预邹经理抽取)

摸彩费用现金支出共计：4700元

【尾牙菜单】：预设10菜一炒饭一汤一馒头，明细如下：(份
量)

1.清炖整鸡一只3斤

2.麻辣虾1.5斤

3.红烧全鱼2.5斤

4.牛腩萝卜各1斤

5.湖南红烧肉2.5斤

6.爆炒猪肝1斤

7.火爆肥肠2斤

8.红烧甲鱼1.5斤

9.卤味拼盘(鸡爪、鸭掌、鸭翅)各0.5斤



10.肉丸汤1斤

11.时青菜1斤

12.扬州炒饭大盘

13.金银馒头12个

其他要求：用桶装正品金龙鱼油，每桌配碗筷全套、纸巾一
盒

【资金预算】具体明细如下：

一、活动设施花费：一体化点唱机一台2700元

二、颁发奖项奖励共计320xx

三、摸彩费用支出共计4700元

四、服装租赁及化妆费：预计300元左右

五、圆桌椅租赁费：每套40元，以26套计共花费1040元

六、工作人员奖励台灯一个40元，共约25个共计花费1000元

(由财务计往来帐)

七、糖果瓜子各十斤共300元共花费300元

八、酒席花费：每桌10人计算(亨圃、led、星锐门

市)预计共26桌，每桌450元共计26*450=11700元(含酒水)

九、鲜花：预计花费600元



十、总费用：27750元


